
मेãलेख गाउँपाǓलका, गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय, ǒवÛधेवासीǓन, अछामको शाखागत 
काय[ǒववरण 

Ĥशासन शाखा 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, मापदÖड, सेवा शत[, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन। 

 संǒवधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई आउने गाउँपाǓलकामा खǒटएका कम[चारȣहǾको 

åयवèथापन।  

 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[। 

 गाउँपाǓलकाको पाǓलकाको संगठन ǒवकास, सǍठन संरचना तथा दरबÛदȣ Ǔनधा[रण, जनशिƠ 

åयवèथापन र विृƣ ǒवकास सàबÛधी काय[। 

 èथानीय सेवाको åयवèथापनमा सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधको उपयोग, Ĥवƨ[न र Ǔनयमन 

 मानव संसाधन ǒवकासका लाǓग अãपकालȣन तथा दȣघ[कालȣन योजना तजु[मा। 

 गाउँपाǓलकामा साव[जǓनक ǒवदा, उ×सव, जाğा, उदȹ आǑदको åयवèथापन। 

 èथानीय शािÛत सǓमǓत सàबÛधी काय[हǽ। 

 संघ तथा Ĥदेश तहमा संǒवधान तथा काननु बमोिजमको सहभाǓगता तथा ĤǓतǓनǓध×व। 

 िजãला समÛवय सǓमǓतसँगको समÛवय। 

 वडा तहसँगको सàपक[  र समÛवय। 

 पğाचार, सभा, समारोह, िशƴाचार। 

 काय[पाǓलका तथा सभाको बैठक åयवèथापन। 

 काय[पाǓलकाको Ǔनण[यहǽको ǒवƭǓुतय माÚयमबाट अǓभलेखीकरण तथा Ĥकाशन। 

 काय[पाǓलकाका ǒवǓभǏ सǓमǓत, उपसǓमǓत, काय[दलको बैठक åयवèथापन। 

 èथानीय चाडपव[, साव[जǓनक ǒवदा, उ×सव, जाğा, उदȹ आǑदको åयवèथापन। 

 उपाधी तथा ǒवभषुण सàवÛधी Ǔसफाǐरश, अǓभलेख । 

दता[ चलानी तथा सोधपछु इकाइ 

 काया[लयमा जनसàपक[ , सोधपछु वा सहायता क¢को Ĥभावकारȣ संचालन गनȶ,  

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ĥशासन शाखा Ĥमखुको आदेशमा उजरुȣ पेटȣकाको मचुãुका उठाइ 

खोãने र ĤाƯ उजरुȣ समयमै Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ĥशासन शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ,  

 काया[लयमा ĤाƯ हनुे पğहǽको दता[ ǒकताबमा दता[ गरȣ सàबिÛधत शाखा तथा शाखाहǽमा पयुा[उने 

åयवèथा गनȶ, 



 अ×यÛत जǽरȣ वा अǓत गोÜय वा गोÜय पğहǽ ĤाƯ हनुासाथ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश 

गनȶ, 

 अÛय काया[लय वा Ǔनकायहǽमा पठाउनपुनȶ पğहǽको चलानी गरȣ हलुाक वा अÛय माÚयम माफ[ त 

पठाउने åयवèथा Ǔमलाउने, 

 काया[लयको छापहǽको दǽुपयोग हनु नपाउने गरȣ सरुि¢त साथ राơ ेåयवèथा Ǔमलाउने, 

 शाखामा दता[ गन[ ãयाइएका गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğका आपसी झगडा सàबÛधी ǒवǓभǏ उजरुȣ 

Ǔनवेदनहǽ लगायतका Ǔलखतहǽ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ĥशासन शाखा Ĥमखुको आदेशमा 

हेरȣ जाँची ǐरत पगुेको भए दता[ गनȶ र नǓमãन े भए कारण जनाई Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा 

Ĥशासन शाखा Ĥमखुलाई जानकारȣ गराउने, 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ĥशासन शाखा Ĥमखुको आदेशमा मƨुा माǓमला सàबÛधी कारवाहȣ 

शǽु गन[ बझुन ुपनȶ Ĥमाण वा åयिƠलाई आदेश जारȣ गन[ àयाद जारȣ गरȣ तामेल गनȶ गराउने, 

 

िजÛसी शाखा 

 गाउँपाǓलकाको वाǒष[क खǐरद गǽुयोजना Ǔनमा[ण एवं èवीकृǓतका लाǓग पेश र सोको काया[Ûवयन 

 गाउँपाǓलकाका èथायी सàपिƣको अǓभलेख राơ ेसàबÛधी काय[,  

 गाउँपाǓलकाको भवन, मेिशनरȣ लगायत सबै साधनको मम[त, सʶार, Ǔललाम, Ǔमनाहा र काया[लय 

सरसफाइ सàबÛधी काय[, 

 गाउँपाǓलकाका सवारȣसाधनका लाǓग इÛधन åयवèथापन सàबÛधी काय[, 

 गाउँपाǓलका र अÛतग[तका सामाĒीहǾको खǐरद, भÖडारण र åयवèथापन सàबÛधी काय[।  

 गाउँपाǓलकाको खǐरद इकाई सàबÛधी काय[। 

 गाउँपाǓलका रहेको सवारȣ साधनहǾको इजाजत नवीकरण सàबÛधी काय[, 

 िजÛसी सàबÛधी software/application हǾ सʶालनमा ãयाउने काय[  

 अÛय ǓनकायहǾबाट ĤाƯ सहायता वा ĤाǒवǓधक सहयोगबाट ĤाƯ सामानहǾको åयवèथापन सàबÛधी 

काय[, 

 सवारȣ साधनहǾको åयवèथा सàबÛधी काय[, 

 गाउँपाǓलका र वडा काया[लयहǾको िजÛसी Ǔनरȣ¢ण, ĤǓतवेदन तयार तथा Ǔनयमानसुार कागज 

धãुयाइने काय[, 



 वैदेिशक ताǓलम, अÚययन, ħमण, बैठकमा मनोनयन भएका कम[चारȣ र पदाǓधकारȣहǾको पासपोट[ 

Ǔभसा सàबÛधी काय[, 

 कम[चारȣको सàपिƣ ǒववरण सàबÛधी काय[, 

 

राजƳ शाखा 

 राजƳ सàबÛधी नीǓत, काननु तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन (राजèव चहुावट ǓनयÛğण समेत)  

 सàपिƣ कर, घर बहाल कर, घर जÊगा रिजèĚेसन शãुक, सवारȣ साधन कर, सेवा शãुक दèतरु, पय[टन 

शãुक, ǒव£ापन कर, åयवसाय कर, भǓूम कर (मालपोत), दÖड जǐरवाना, मनोरʷन कर, बहालǒवटौरȣ 

कर, घरजÊगा कर, मतृ वा माǐरएको जीवजÛतकुो हाड, Ǔसङ, Üवाँख, छालामा कर, ĤाकृǓतक İोत 

साधन, åयावसाǒयक कर सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, काया[Ûवयन, बाडँफाँड, सǋलन र Ǔनयमन, 

अÛय आय åयवèथापन 

 साव[जǓनक खच[ तथा ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ हनुे रोयãटȣ सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड तथा 

Ǔनयमन र सोको सǋलन तथा बाँडफाटँ Ǔसफाǐरस 

 आÝनो ¢ेğǓभğ राजèवका दर अÛय शãुक Ǔनधा[रण, सǎीय र Ĥदेश काननु बमोिजम ĤाकृǓतक Įोत 

साधन र सेवा शãुक जèता रोयãटȣ सǋलन, समÛवय र Ǔनयमन 

 èथानीय पूवा[धार सेवा र उपयोगमा सेवा शãुक तथा दèतरु नीǓत, काननु, मापदÖड, Ǔनयमन, शãुक 

Ǔनधा[रण, सǋलन तथा åयवèथापन) मालपोत सǋलन) 

 काननु बमोिजम ढुǍा, Ǔगʣी, बालवुा, माटो, ननु, èलेट, फायरÈलेजèता खानी खǓनज पदाथ[को सवȶ¢ण, 

अÛवेषण, उ×खनन र सो सàबÛधी रोयãटȣ सǋलन। 

 Ěेǒकङ, कायाǒकǍ, ÈयानोǓनǍ, बÛजी जिàपǍ, िजप Ýलायर, â यािÝटǍ शãुक। 

 सामदुाǒयक वनको सʶालन र åयवèथापनबाट ĤाƯ रोयãटȣ सǋलन। 

 पानी घʣ, कुलो, पैनी जèता सेवा सʶालनबाट ĤाƯ रोयãटȣ सǋलन। 

 ĤाकृǓतक İोतको उपयोग सàबÛधी नीǓत Ǔनधा[रण र काया[Ûवयन तथा Ĥदेश र  सǎीय मापदÖड 

पालना। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम दÖड जǐरवाना। 

 राजèव सàभाåयता अÚययन तथा ǒवƲषेणा×मक काय[।  

 बाँकȧ बÈयौता रकमको लगत र असलु उपर।  

 करदाता िश¢ा तथा करदाता ǒववरण अƭावǓधक। 



 ǒवƣीय İोत साधनको समतामूलक बाँडफाँट सàबÛधी Ǔसफाǐरस। 

 आǓथ[क साधनको महƣम उपयोग तथा पǐरचालन। 

 राजƳ परामश[ सǓमǓत सàबÛधी ǒवषय वा सिचवालय। 

 èथानीय राजèव Ĥवƨ[नका लाǓग Ĥो×साहन।  

 राजƳको सàभाåयता अÚययन। 

 राजèव सूचना तथा तØयाǋको आदान Ĥदान। 

 सǎीय तथा Ĥदेश काननु बमोिजम बजेट घाटा पूǓत[को İोत åयवèथा। 

 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

 आǓथ[क (काय[ǒवǓध) नीǓत, काननु, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, आǓथ[क Ĥशासन र åयवèथापन  

 बजेट सीमा Ǔनधा[रण, बजेट तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 सिʶत कोष तथा आकिèमक कोषको åयवèथापन 

 लगानी र लाभांशको åयवèथापन 

 लेखा åयवèथापन, खच[, राजƳ, धरौटȣ, काय[ सʶालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोष तथा सàपिƣको 

एकȧकृत ǒववरण 

 समǒƴगत आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण  

 ऋण तथा अनदुानको åयवèथापन र Ǔनयमन 

 लगानी Ĥ¢ेपण (सहकारȣ, सहकारȣ तथा Ǔनजी) र ǒवƣीय åयवèथापन 

 कारोबारको लेखाǋन, ǓनयÛğण तथा åयवèथापन 

 राजƳ तथा åययको अनमुान 

 आǓथ[क Ĥशासन र åयवèथापन सàबÛधी अÛय ǒवषय। 

 

 



 

काननुी माǓमला इकाई 

 Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय, Ûयाय, काननु, मानव अǓधकार Ĥवƨ[न तथा मलेǓमलाप र मÚयèथता, 

Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन 

 Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय सàबÛधी काय[ 

 Ûयाय तथा काननुी राÏयको पǐरपालना 

 मानव अǓधकारको संर¢ण तथा Ĥवƨ[न 

 åयिƠ र समदुायǓबच मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

 Ûयाǒयक Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन 

 काय[पाǓलका तथा सभामा पेश गनु[पनȶ ǒवǓभǏ नीǓत, Ǔनयम तथा काननुको मसौदामा संयोजन र 

समÛवय 

 नीǓत, काननुको Ĥमािणक ĤǓतको संर¢ण, Ĥकाशन र अǓभलेख 

 ǒवधायन सàबÛधी अÛय काय[। 

योजना तथा अनगुमन शाखा  

 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना र Ǔनयमन 

 èथानीय ǒवकास नीǓत, अãपकालȣन, मÚयकालȣन तथा दȣघ[कालȣन ǒवकास योजना तजु[मा, अनगुमन 

तथा मूãयाǋन 

 आǓथ[क, सामािजक, साèंकृǓतक, वातावरणीय, ĤǒवǓध र पूवा[धारजÛय ǒवकासका लाǓग आवæयक 

आयोजना तथा पǐरयोजनाहǾको तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन तथा मूãयाǋन 

 वाǒष[क ǒवकास काय[Đम, आयोजना तजु[मा, काया[Ûवयन 

 ǒवकास Ǔनमा[ण ĤǒĐयामा èथानीय जनसहभाǓगता अǓभवǒृƨका काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन 

 ǒवकास योजनाहǾको वातावरणीय Ĥभाव मूãयाǋन 

 उपभोƠा सǓमǓतको ǒववरण, ¢मता ǒवकास 

 ǒवकासका ĤाथǓमकता ĤाƯ ¢ेğ Ǔनधा[रण 

 सǎीय र Ĥादेिशक आयोजना, पǐरयोजना काया[Ûवयनमा समÛवय, सहजीकरण र सहयोग 

 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी अÛय काय[ । 



 ǒवकास आयोजनाको अनगुमन, आवǓधक ĤगǓत तथा ĤǓतफलको समी¢ा 

 ǒवकास योजनाको अनगुमन तथा मूãयाǋनको आधार तथा ĤǒĐया Ǔनधा[रण 

 आयोजनाको अÚययन, अनसुÛधान तथा Ĥभाव मूãयाǋन 

 Ǔबषय¢ेğगत नीǓतको अनगुमन तथा मूãयाǋन 

 

सूचना तथा ĤǒवǓध तथा Ǔडिजटल अǓभलेख åयवèथापन शाखा 

 सǎीय मÛğालय, Ĥदेश मÛğालय तथा राǒƶय सूचना आयोगको सàपक[  ǓबÛद ुसàबÛधी काय[, 

 सूचनाको अǓधकारको åयवèथापन गनȶ काय[, 

 गाउँपाǓलकासगँ सàबिÛधत software को गणुèतर सàबÛधी काय[हǾ, 

 गाउँपाǓलकाको वेब साइट अƭावǓधक गनȶ काय[, 

 गाउँपाǓलकाको GIS सàबÛधी काय[हǾ, 

 गाउँपाǓलकामा Ǔनमा[ण गनȶ ǒवǓभǏ Database तथा Software सàबÛधी काय[, 

 गाउँपाǓलकाको काय[¢ेğसँग सàबिÛधत सूचना तथा तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन तथा ǒवƲषेणसàबÛधी 

काय[, 

 नǓतजामूलक अनगुमन तथा मूãयाǋन (Result-based Monitoring and Evaluation ) सàबÛधी 

काय[हǾ, 

 गाउँपाǓलकाबाट भए गरेका काय[का बारेमा ǓमǓडयाबाट Ĥकािशत सूचनाको åयवèथापन सàबÛधी 

काय[, 

 सूचना ĤǒवǓध सàबÛधी काय[हǾ, 

 तØयाǋ ǒवƲषेण सàबÛधी काय[हǾ, 

 åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ सàबÛधी काय[हǾ, 

 गाउँपाǓलकासगँ सàबिÛधत पǐरयोजना बैǋ Ǔनमा[ण सàबÛधी काय[, 

 गाउँपाǓलका र मातहत ǓनकायहǾको योजना, काय[Đम तथा बजेट Ǔनमा[ण र  अनगुमन तथा 

मूãयाǋनको लाǓग आवæयक तØयाǋ एवं सूचना सǋलन तथा Ĥशोधन गनȶ, 

 गाउँपाǓलका र मातहत Ǔनकायमा रहेका सूचना तथा तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन, ǒवƲषेण, Ĥकाशन एवं 

भÖडारण गनȶ, 

 अÛतर गाउँपाǓलका सूचना तथा तØयाǋ आदान Ĥदान र समÛवयको काय[ गनȶ, 



 गाउँपाǓलकासगँ सàबिÛधत नीǓतगत तथा आवæयक अÛय छलफलका लाǓग समय समयमा अनरुोध 

भई आए बमोिजम सूचना तथा तØयाǋ ǒवƲषेण सàबÛधी काय[ गनȶ। 

 गाउँपाǓलकाका मह×वपूण[ अǓभलेखहǾको Ǔडिजǒटलाइजेशन गरȣ Ǔडिजटल अǓभलेख राơ।े  

 

पूवा[धार ǒवकास तथा वातावरण åयवèथापन शाखा  

सडक, Ǔसँचाइ तथा अÛय पूवा[धार ǒवकास इकाई 

 èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक तथा यातायात सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड तथा Ǔनयमन 

 èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक, झोलǍुे पलु, पलेुसा र तटबÛध सàबÛधी गǽुयोजनाको 

तजु[मा, काया[Ûवयन र èतरोǏǓतका आयोजनाको पǒहचान,  अÚययन, काया[Ûवयन, मम[त, सàभार 

 यातायात सरु¢ा åयवèथापन र Ǔनयमन 

 èथानीय साव[जǓनक यातायातको ǽट Ǔनधा[रण, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुèतर, भाडा दर 

Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

 ʫाÈसी सेवा अनमुǓत, åयवèथापन र Ǔनयमन 

 Ěलȣ बस, Ěामजèता मÚयम ¢मताका मास ĚािÛजट Ĥणालȣको नीǓत, योजना, मापदÖड, काया[Ûवयन, 

Ǔनयमन 

 वातावरणमैğी, जलवाय ुपǐरवत[न अनकूुलन, अपाǍता र लैǒǍगमैğी यातायात Ĥणालȣको Ĥवƨ[न  

 आधारभतू यातायात सàबÛधमा Ĥदेश सरकारसँग समÛवय 

 यातायात ¢ेğमा लगानी अǓभवǒृƨ 

 यातायात सǒुवधामा नागǐरकको सरल, सहज र समान पहुँच 

 यातायात ¢ेğमा वातावरणमैğी ĤǒवǓधलाई Ĥो×साहन 

 Ǔनजी यातायात Ǔनयमन åयवèथापन 

 साना जलǒवƭतु आयोजना, नवीकरणीय ऊजा[ तथा वैकिãपक ऊजा[ सàबÛधी सàबÛधी नीǓत, काननु, 

मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 वैकिãपक ऊजा[ सàबÛधी ĤǒवǓध ǒवकास र हèताÛतरण, ¢मता अǓभवǒृƨ/Ĥवƨ[न, 

 ǒवƭतु ्ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सʶालन र Ǔनयमन 

 जनसहभाǓगतामा आधाǐरत èवदेशी लगानीलाई ĤाथǓमकता Ǒदँदै जलİोतको बह ु उपयोगी ǒवकास 

काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन 



 èथानीय ǒवƭतु ्ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सʶालन र Ǔनयमन 

 सडक बƣीको åयवèथापन 

 Ǔसँचाई सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

 Ǔसँचाई सàबÛधी गǽुयोजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन र èतरोǏǓतका आयोजनाको पǒहचान,  अÚययन, 

काया[Ûवयन, मम[त, सàभार र Ǔनयमन, 

 èथानीय साना, सतह तथा भǓूमगत Ǔसचाई Ĥणालȣको सʶालन Ǔनमा[ण, सधुार, मम[त सàभार तथा सेवा 

शãुकको Ǔनधा[रण र सǋलन åयवèथापन 

 जल उ×पǏ Ĥकोप ǓनयÛğण सàबÛधी èथानीय  

 तटबÛध, नदȣ ǓनयÛğण तथा नदȣ åयवèथापन र Ǔनयमन 

 साना जल उपयोग सàबÛधी आयोजना तजु[मा, काया[Ûवयन र अनगुमन । 

 

भवन Ǔनमा[ण तथा मापदÖड काया[Ûवयन इकाई  

 सहरȣकरण, बèती ǒवकास सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड तथा सो सàबÛधी योजना तजु[मा, आयोजना 

पǒहचान, अÚययन, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 आधारभतू आवासका योजना तजु[मा र काया[Ûवयन 

 गाउँपाǓलकामा अåयविèथत बसोबास åयवèथापन काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन 

 आधारभतू बसोबास सàबÛधमा Ĥदेश सरकारसँग समÛवय 

 योजनाबƨ र åयविèथत बèती ǒवकासका काय[Đमको तजु[मा काया[Ûवयन 

 एकȧकृत बèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एकȧकरण तथा जÊगा ǒवकास र åयवèथापन 

 आÝनो ¢ेğको भ ूउपयोग नीǓत, योजना, काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन  

 åयविèथत बèती ǒवकासका काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन 

 सǎीय र Ĥदेश काननु बमोिजम èथानीय तहमा सकुुàवासी पǒहचान र अǓभलेख åयवèथा 

 èथानीय èतरमा सकुुàवासी सàबÛधी जीǒवकोपाज[न र बसोबास åयवèथा 

 एकȧकृत बèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एकȧकरण तथा जÊगा ǒवकास र åयवèथापन । 

 भǓूमको वगȸकरण अनसुारको लगत  

 जÊगाको ǒकƣाकाट र भǓूम लगत (नÈसा, İेèता) Ǔनमा[ण र संर¢ण 

 सरकारȣ Ĥयोजनका लाǓग जÊगा ĤाǓƯ, मआुÞजा Ǔनधा[रण तथा ǒवतरणमा समÛवय र सहजीकरण 



 जÊगा ǒववाद समाधानमा मलेǓमलाप र मÚयèथता 

 èमारक र परुातािǂवक महǂव लगायत वन, Ǔसमसार ¢ेğ, तट वतȸ ¢ेğका जÊगा सàबÛधी लगत 

 भवन सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड तथा सो सàबÛधी योजना तजु[मा, आयोजना पǒहचान, अÚययन, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 राǒƶय भवन संǒहता तथा मापदÖड बमोिजम भवन Ǔनमा[ण अनमुǓत र Ǔनयमन 

 भवन Ǔनमा[णको नÈसा èवीकृǓत, संशोधन, Ǔनयमन 

 परुातǂव, Ĥाचीन èमारक र संĒाहालय संर¢ण, संवƨ[न र पनुः Ǔनमा[ण, 

 सरकारȣ भवन, ǒवƭालय, सामदुाǒयक भवन, सभागहृ तथा अÛय साव[जǓनक भवन तथा संरचना Ǔनमा[ण र 

मम[त सàभार, 

वन,वातावरण तथा ǒवपɮ åयवèथापन शाखा  

 ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड तथा èथानीय èतरका आयोजनाको काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन 

 ǒवपɮ पूव[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, जोिखम Ûयूनीकरण काय[ योजना 

 ǒवपɮ पूव[ तयारȣ, खोज तथा उƨार, राहत सामĒीको पूव[ भÖडारण, ǒवतरण र समÛवय 

 ǒवपɮ जोिखम ¢ेğको नÈसाǋन तथा बèतीहǾको पǒहचान र èथानाÛतरण 

 ǒवपɮ åयवèथापनमा सǎ, Ĥदेश र èथानीय समदुाय, संघ संèथा, Ǔनजी ¢ेğसँग सहयोग, समÛवय र 

सहकाय[ 

 ǒवपɮ कोषको  èथापना तथा सʶालन र İोत साधनको पǐरचालन 

 ǒवपɮ पƱात ्èथानीय èतरको पनुèथा[पना र पनुǓन[मा[ण 

 ǒवपɮ सàबÛधी तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान 

 ĤाकृǓतक Ĥकोपको रोकथाम र पूव[ तयारȣ 

 ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरणका लाǓग पूव[ सूचना Ĥणालȣ सàबÛधी काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन,  

 वाǽण यÛğ तथा एàबलेुÛसको सʶालन तथा åयवèथापन 

 èथानीय आपतलȣन काय[ सʶालन Ĥणालȣ 

 फोहरमैला सǋलन, पनुः उपयोग, Ĥशोधन, ǒवसज[न र सोको सेवा शãुक Ǔनधा[रण र Ǔनयमन  

 ãयाÖडǒफल साइट åयवèथापन  

 सरसफाइ तथा èवाèØयजÛय फोहोरमैलाको åयवèथापन  



 साव[जǓनक शौचालय åयवèथापन। 

 

वातावरण, पया[वरण एवं जलाधार ¢ğे संर¢ण सàबÛधी काय[ 

 èवÍछ तथा èवèथ वातावरण र जलाधार तथा वÛयजÛतकुो संर¢ण 3åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, 

काननु, काय[Đम तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 व¢ृारोपण, हǐरयालȣ तथा हǐरत ¢ेğको Ĥवƨ[न 

 वाय ुतथा ÚवǓनको Ĥदूषण ǓनयÛğण 

 हाǓनकारक पदाथ[हǾको Ǔनयमन तथा  ǓनयÛğण 

 वातावरणीय जोिखम Ûयूनीकरण 

 Ûयून काब[नमखुी तथा वातावरणमैğी ǒवकास अवलàबन 

 वातावरण संर¢ण ¢ेğ Ǔनधा[रण र åयवèथापन 

 पǒहरो ǓनयÛğण 

 जलवाय ुपǐरवत[न अनकूुलन काय[Đम 

सामािजक सरु¢ा तथा पंिजकरण इकाई 

 सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, Ǔनयमन र अÚययन अनसुÛधान 

 सǎ तथा Ĥदेशले Ǔनधा[रण गरेको मापदÖड बमोिजम सामािजक सरु¢ा सàबÛधी काय[Đम काया[Ûवयन 

 सामािजक सरु¢ाको काया[Ûवयनको लाǓग सǎ, Ĥदेश र èथानीय सǎ संèथासँग सàपक[ , समÛवय र 

सहकाय[ 

 èथानीय सामािजक सरु¢ा योजना र åयवèथापन तथा आवæयक तØयाǋ सǋलन एवं åयवèथापन 

 आधǓुनक ĤǒवǓधमाफ[ त åयिƠगत घटना दता[ (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाइसराइ, सàबÛध ǒवÍछेद र 

धम[पğु धम[पğुी), अǓभलेख åयवèथापन तथा ĤǓतवेदन 

मǒहला, बालबाǓलका तथा समाज कãयाण इकाई  

लैǒǍक समानता 

 मǒहला हक सàबÛधी नीǓत, योजना काया[Ûवयन, समÛवय र Ǔनयमन 

 मǒहलाको आǓथ[क, सामािजक, राजनीǓतक सशƠीकरण, ¢मता ǒवकास 

 लैǒǍक ǒहंसा Ǔनवारणका लाǓग Ǔनरोधा×मक, Ĥवƨ[ना×मक, संर¢णा×मक उपाय र पनुः èथापना 

 लैǒǍक उƣरदायी बजेट  



  बालबाǓलका, ǒकशोर ǒकशोरȣ तथा यवुा तथा खेलकुद ǒवकास 

 बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन 

 बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण 

 बालमैğी शासकȧय ĤबÛध, बाल Èलब, बाल संर¢ण सǓमǓत तथा बाल सʷाल 

 बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण सàबÛधमा सǎ, Ĥदेश तथा अÛय Ǔनकायसँग सàपक[ , समÛवय तथा 

सहकाय[, 

 बालबाǓलका पǐरवार सहयोग 

 वैकिãपक èयाहार पƨǓतको काया[Ûवयन 

 बाल Ûयाय 

 बाल गहृ, पनुèथा[पना केÛġ, िशश ुèयाहार केÛġ र बाल ǒवकास केÛġ åयवèथापन 

 असहाय बालबाǓलकाका, सडक बालबाǓलका åयवèथापन 

 बाल ǒहंसा ǓनयÛğण 

 बाल सधुार तथा पनुèथा[पना केÛġ èथापना, सʶालन अनमुǓत र Ǔनयमन 

 आप×कालȣन बाल उƨार कोष èथापना र åयवèथापन 

अपाǍता भएका åयिƠ तथा ÏयेƵ नागǐरक 

 ÏयेƵ नागǐरकको लगत, पǐरचयपğ, सàमान, èवाèØय सǒुवधा, सामािजक सरु¢ा सàबÛधी काय[ 

 ÏयेƵ नागǐरक Èलब, Ǒदवा सेवा केÛġ, भेटघाट èथल, आĮय केÛġको सʶालन तथा åयवèथापन 

 सǎ तथा Ĥदेशसँगको समÛवयमा अपाǍता पनुः èथापना केÛġ तथा असƠ èयाहार केÛġको सʶालन 

र åयवèथापन 

 अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक, पǐरचयपğ ǒवतरण, सामािजक सरु¢ा तथा 

सǒुवधाको åयवèथापन तथा ǒवतरण 

 अपाǍता भएका åयिƠमैğी पूवा[धार Ǔनमा[ण तथा सʶालन 

 अपाǍता भएका åयिƠ र असƠहǾको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ 

 एकल मǒहला सàबÛधी काय[ 

 

 



   èवाèØय शाखा 

 आधारभतू èवाèØय र सरसफाइ सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन तथा 

Ǔनयमन। 

 राǒƶय तथा Ĥदेशèतरȣय लêय र मापदÖड बमोिजम èथानीयèतरको èवाèØय सàबÛधी लêय र 

गणुèतर Ǔनधा[रण। 

 राǒƶय र Ĥादेिशक मापदÖड अनǾुप जनरल अèपताल, नǓस[ङ होम, Ǔनदान केÛġ तथा अÛय èवाèØय 

संèथाहǾको िÈलǓनक दता[, सʶालन अनमुǓत र Ǔनयमन। 

 आधारभतू èवाèØय सेवाको सʶालन र Ĥवƨ[न। 

 अèपताल र अÛय èवाèØय संèथाको èथापना तथा सʶालन। 

 èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पूवा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन। 

 सरसफाइ सचेतनाको अǓभवǒृƨ। 

 रƠ सʶार सेवा तथा èथानीय र सहरȣ èवाèØय सेवा। 

 औषǓध पसल सʶालन र Ǔनयमन। 

 औषǓधजÛय वनèपǓत, जडीबटुȣ र अÛय औषǓधजÛय वèतकुो उ×पादन, Ĥशोधन र ǒवतरण  

 èवाèØय Ǔबमा लगायतका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन। 

 औषǓध तथा अÛय मǓेडकल उ×पादनहǾको Ûयूनतम मूãय Ǔनधा[रण र Ǔनयमन  

 औषǓधको उिचत Ĥयोग र सूêम जीव Ǔनरोधक ĤǓतरोध Ûयूनीकरण  

 औषǓध र èवाèØय उपकरणको खǐरद, भÖडारण र ǒवतरण  

 èवाèØय सूचना Ĥणालȣको åयवèथापन  

 जनèवाèØय Ǔनगरानी (पिÞलक हेãथ सभȶलेÛस)  

 Ĥवƨ[ना×मक, ĤǓतकारा×मक,उपचारा×मक, पनु[èथापना×मक र ÜयाǓलएǒटभ èवाèØय सेवाको सʶालन  

 èवèथ जीवनशैलȣ, पोषण, शारȣǐरक åयायाम, योग अßयास, èवाèØय वƣृको पालना, पʶकम[ लगायतका 

जनèवाèØय सेवाको Ĥवƨ[न  

 जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण तथा åयवèथापन  

 सतुȸ, मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवǒृƨ 

 आयवुȶǑदक, यनुानी, आàची, होǓमयोÜयाǓथक, ĤाकृǓतक िचǒक×सा लगायतका परàपरागत èवाèØय उपचार 

सेवाको åयवèथापन  



 जनèवाèØय, आप×कालȣन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना र काया[Ûवयन 

 सǽवा तथा नसनȶ रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम  

 आकिèमक èवाèØय सेवा Ĥवाह  

 èथानीय खानेपानी सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 खानेपानी महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवा åयवèथापन 

 साव[जǓनक èथलमा ǒपउने पानी åयवèथापन 

 पानी महुानको संर¢ण  

 èवÍछ खानेपानी आपूǓत[ सàबÛधी अÛय ǒवषय। 

 

िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 

 Ĥारिàभक बाल िश¢ा तथा ǒवƭालय िश¢ा, अनौपचाǐरक िश¢ा, खलुा तथा वैकिãपक िश¢ा (गǽुकुल, 

मदरसा, गàुबा आǑद), ǓनरÛतर Ǔसकाइ तथा ǒवशेष िश¢ा सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजनाको 

Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन, Ǔनयमन  

 ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलमको योजना तजु[मा, सʶालन, अनमुǓत र Ǔनयमन  

 पाʬĐम र पाʬसामĒीको ǒवतरण तथा काया[Ûवयन  

 ǒवƭालय िश¢क तथा कम[चारȣ åयवèथापन  

 ǒवƭालयको नÈसाǋन, अनमुǓत, èवीकृǓत, समायोजन तथा Ǔनयमन  

 शैि¢क पूवा[धार Ǔनमा[ण र मम[त सàभार  

 आधारभतू तह (क¢ा ८) को परȣ¢ा åयवèथापन  

 ǒवƭाथȸ Ǔसकाइ उपलिÞधको परȣ¢ण र åयवèथापन  

 ǒवƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğवृिƣको åयवèथापन  

 शैि¢क परामश[ सेवाको अनमुǓत तथा Ǔनयमन  

 èथानीयèतरको शैि¢क £ान, सीप र ĤǒवǓधको संर¢ण, Ĥवƨ[न र èतरȣकरण 

 माÚयǓमक तहसàमको शैि¢क काय[Đमको समÛवय र Ǔनयमन  

 पèुतकालय एवं पğपǓğका  

 èथानीय पèुतकालय, वाचनालय तथा सामदुाǒयक अÚययन केÛġ सʶालन तथा åयवèथापन  

 नेपाल सरकारबाट िश¢ा तफ[  ĤाƯ सशत[ अनदुानको सàपूण[ बजेट तथा काय[Đम सʶालन  



 èथानीयèतरमा खेलकुद Ĥशासन तथा सǎ संèथाको Ǔनयमन र समÛवय 

 खेलकुदको संरचनाको पूवा[धार Ǔनमा[ण, सʶालन तथा ǒवकास 

 खेलकुदको ǒवकास र Ĥवƨ[न 

 खेलकुद ĤǓतयोǓगता आयोजना र सहभाǓगता 

 अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप सàबÛधी ǒवषय  

 यवुा जागरण, सशƠीकरण र पǐरचालन 

 यवुा सीप, उƭमशीलता तथा नेत×ृव ǒवकास 

 खेलकुद ǒवकास सǓमǓत गठन åयवèथापन तथा पǐरचालन। 

कृǒष ǒवकास शाखा 

 कृǒष, कृǒष Ĥसार, कृǒष उ×पादन åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 कृǒष बजार सूचना, कृǒष बजार तथा हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, साना Ǔसँचाई Ǔनमा[ण, ताǓलम, ĤǒवǓध 

Ĥसार, ĤाǒवǓधक टेवा, कृǒष सामाĒी आपूǓत[ र कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको सʶालन 

 कृǒषजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण 

 कृǒष वातावरण संर¢ण तथा जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवƨ[न 

 कृǒष Ĥसार तथा जनशिƠको Ĥ¢ेपण, åयवèथापन र पǐरचालन 

 उÍच मूãययƠु कृǒषजÛय वèतकुो Ĥवƨ[न, ǒवकास तथा बजारȣकरण 

 कृǒषसàबÛधी Ǔबमा र कजा[ सहजीकरण 

 शीत भÖडारणको åयवèथापन 

 कृषकहǾको ¢मता अǓभवǒृƨ, ĤाǒवǓधक सेवा, टेवा, सीप ǒवकास र सशƠीकरण 

 कृǒष बीउ ǒवजन, नèल, मल खाद र रसायन तथा औषǓधहǾको आपूǓत[, उपयोग र Ǔनयमन 

 कृषक समूह, कृǒष सहकारȣ र कृǒष सàबÛधी èथानीय सǎ संèथाहǾको समÛवय, åयवèथापन र 

Ǔनयमन 

 कृǒष सàबÛधी ĤǒवǓधको संर¢ण र हèताÛतरण 

 कृǒष तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ तथा कृǒष सàबÛधी सूचनाको ĤचारĤसार 

 कृǒष İोत केÛġको èथापना र åयवèथापन 

 



पश ुसेवा शाखा  

 पशपुालन र पश ुèवाèØय सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 पशपुÛछȤ बजार सूचना, हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, ताǓलम, ĤाǒवǓधक टेवा, कृषक ¢मता ǒवकास 

काय[Đमको सʶालन र Ǔनयमन 

 पशपुÛछȤजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण 

 पशपुÛछȤ िचǒक×सा सेवाको åयवèथापन, 

 पशनुƲ सधुार पƨǓत ǒवकास र åयवèथापन 

 पशपुÛछȤ सàबÛधी Ǔबमा र कजा[ सहजीकरण 

 èथानीय चरन तथा खक[  ǒवकास र åयवèथापन 

 पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन 

 èथानीयèतरमा पशपुÛछȤ सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ 

 पश ुवधशाला र शीत भÖडारणको åयवèथापन र Ǔनयमन 

 पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[। 

    


