
मेãलेख गाउँपाǓलका, गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय अÛतग[तका वडा काया[लयहǾ को काय[ ǒववरण 

4.1.1.1. वडा èतरȣय तØयाǋ सǋलन तथा अƭावǓधक गनȶ:  

 काननु अनसुार Ĥ×यायोिजत अǓधकार बमोिजमको अÛय Ǔसफाǐरस वा Ĥमािणत गनȶ।  

 आÝनो वडा Ǔभğको बèतगुत ǒववरण (नदȣनाला, जैǒवक ǒवǒवधता, खǓनज पदाथ[, जनसÌÉयाको बनोट, 

आǓथ[क अवèथा, उƭोगधÛदा, िश¢ा तथा èवाèØय सàबÛधी ǒववरण आǑद) तयार गनȶ, अƭावǓधक गदȷ 

लैजान,े  

 Ǔनजी घर तथा घरपǐरवारको लगत राơ,े  

 ऐǓतहाǓसक, परुातािǂवक, साèंकृǓतक तथा धाǓम[क मह×वका सàपदा, Ĥाचीन èमारक, साव[जǓनक तथा 

सामदुाǒयक भवन, साव[जǓनक, ऐलानी, पतȸ जÊगाको लगत राơ ेतथा संर¢ण गनȶ, 

 खलुा ¢ेğ, चोक, घाट, पाटȣ, पौवा, सƣल, धम[शाला, मठ, मिÛदर, गàुबा, मिèजद, देवèथल, मदरसा, पतȸ 

जÊगा, डाँडा पाखा, चरन ¢ेğ, पानीको मूल, पोखरȣ, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढुǍे धारा, गठुȤ घर, बाटो, 

सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहर, पानी घʣ, Ǔमलको तØयाǋ सǋलन गरȣ अƭावǓधक लगत राơ,े संर¢ण 

गनȶ र खÖडीकृत तØयाǋ र सूचना सǒहतको वडाको पाƳ[ िचğ तयार तथा अƭावǓधक गनȶ। 

 वडाका ǒवकास Ǔनमा[णका योजना तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन तथा आवǓधक ĤगǓत समी¢ा गनȶ। 

 सहभाǓगतामूलक योजना तजु[मा Ĥणालȣ अनसुार बèती वा टोल èतरबाट योजना तजु[मा ĤǒĐया 

अवलàबन गरȣ बèती तथा टोल èतरȣय योजनाको माग सǋलन, ĤाथǓमकȧकरण तथा छनौट गनȶ। 

 टोल ǒवकास संèथाको गठन र पǐरचालन तथा वडाǓभğ सʶालन हनुे योजनाहǾका लाǓग उपभोƠा 

सǓमǓतको गठन तथा सोको अनगुमन गनȶ। 

 वडाǓभğका योजना तथा भौǓतक पूवा[धारको संर¢ण, मम[त सàभार, रेखदेख तथा åयवèथापन गनȶ। 

4.1.1.2. वडाका ǒवकास Ǔनमा[णका काय[हǾ गनȶ: 

 

 बाल उƭानको åयवèथा गनȶ।  

 अनौपचाǐरक िश¢ा काय[Đम तथा Ĥारिàभक बाल ǒवकास केÛġ सʶालन र åयवèथापन गनȶ। 

 पèुतकालय, वाचनालय, सामदुाǒयक Ǔसकाई केÛġ, बालÈलव तथा बाल सʷालको सʶालन र 

åयवèथापन गनȶ। 

 वडा तहको èवाèØय केÛġ तथा उप केÛġको åयवèथापन गनȶ। 



 बालबाǓलकाहǾलाई Ǔब.सी.जी., पोǓलयो, ǓभटाǓमन ए को åयवèथा गनȶ। 

 पोषण काय[Đमको सʶालन गनȶ। 

 वडा तहमा èवाèØय जनचेतना ǒवकास तथा  èवाèØय सूचना काय[Đमको सʶालन गनȶ। 

 सहरȣ तथा Ēामीण èवाèØय िÈलǓनकको सʶालन गनȶ, गराउने। 

 साव[जǓनक शौचालय तथा èनान गहृको Ǔनमा[ण र åयवèथापन गनȶ, गराउने। 

 वडा èतरȣय सामदुाǒयक धाराको ĤबÛध, कुवा, इनार तथा पोखरȣको Ǔनमा[ण, संर¢ण र गणुèतर Ǔनयमन 

गनȶ। 

 घरबाट Ǔनकास हनुे फोहर मैलाको सǋलन र åयवèथापन, चोक तथा गãलȣहǾको सरसफाइ, ढल 

Ǔनकास, मरेका जनावरको åयवèथापन, सतहȣ पानीको Ǔनकास तथा पानीको İोत संर¢ण गनȶ, गराउने। 

 कृǒष तथा फलफूल नस[रȣको èथापना, समÛवय, Ĥवƨ[न र वडा èतरȣय अगवुा कृषक ताǓलमको 

अǓभमखुीकरण गनȶ। 

 कृǒष मलको माग सǋलन गनȶ। 

 कृǒषमा लाÊने रोगहǾको ǒववरण तयार गनȶ। 

 पशपुÛछȤ ǒवकास तथा छाडा चौपायाको åयवèथापन।  

 वडाǓभğको चरन ¢ेğ संर¢ण तथा åयवèथापन गनȶ। 

 èथानीय समदुायका चाडपव[, भाषा संèकृǓतको ǒवकासको लाǓग कला, नाटक, जनचेतनामूलक तथा 

साèंकृǓतक काय[Đम गनȶ गराउने। 

 èथानीय मौǓलकता झिãकने सांèकृǓतक रȣǓतǐरवाजलाई संर¢ण तथा Ĥवƨ[न गनȶ। 

 वडाǓभğ खेलकुद पूवा[धारको ǒवकास गनȶ। 

 अÛतर ǒवƭालय तथा वालÈलव माफ[ त खेलकुद काय[Đमको सʶालन गनȶ गराउने।  

 वडा ¢ेğǓभğको बाटोघाटो चालू अवèथामा राơ ेतथा राơ सहयोग गनȶ,  

 वडाǓभğका सडक अǓधकार ¢ेğमा अवरोध र अǓतĐमण गन[ नǑदन,े  

 बाटोघाटोको बाढȣ, पǒहरो पÛछाउने, 

 घरेल ुउƭोगको लगत सǋलन तथा सàभाåयता पǒहचान गनȶ, 

 वडाǓभğ घरेल ुउƭोगको Ĥवƨ[न गनȶ,  

 ĤचǓलत काननु बमोिजम åयिƠगत घटना दता[, अƭावǓधक र सोको अǓभलेख संर¢ण गनȶ,  

 åयिƠगत घटना दता[ सàबÛधी जनचेतना काय[Đम सʶालन गनȶ, 



 सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण तथा अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ,  

 वडालाई बालमैğी बनाउने,  

 वडाǓभğ आǓथ[क तथा सामािजक Ǿपमा पǓछ परेका मǒहला, बालबाǓलका, दǓलत, अपाǍता भएका 

åयिƠ, ÏयेƵ नागǐरक, अãपसÌÉयक, सीमाÛतकृत समदुायको अǓभलेख राखी सामािजक र आǓथ[क 

उ×थान सàबÛधी काम गनȶ,  

 ǒवǓभǏ समदुायका Ǔबच सामािजक सƫाव र सौहाद[ता कायम गनȶ,  

 बालǒववाह, मǒहला ǒवǽƨको ǒहंसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हǓलया Ĥथा, छाउपडी, कमलरȣ Ĥथा, 

बालĮम, मानव बेचǓबखन, Ǔनर¢रता जèता सामािजक कुरȣǓत र अÛधǒवƳासको अÛ×य गनȶ, गराउन,े  

 ĤचǓलत काननुको अधीनमा रहȣ मालपोत तथा भǓूम कर, åयवसाय कर, बहाल कर, ǒव£ापन कर, 

सशãुक पाǒक[ ङ, नयाँ åयवसाय दता[, Ǔसफाǐरस दèतरु, सवारȣ साधन कर, मनोरʷन करको लेखाजोखा र 

सǋलन गरȣ गाउँपाǓलकामा ĤǓतवेदन सǒहत रकम  बझुाउने, 

 असƠ Ǔबरामी भएको बेवाǐरस वा असहाय åयिƠलाई निजकको अèपताल वा èवाèØय केÛġमा पâु याई 

औषधोपचार गराउने,  

 असहाय वा बेवाǐरस åयिƠको म×ृय ुभएमा Ǔनजको दाह संèकारको åयवèथा Ǔमलाउन,े  

 सडक बालबाǓलकाको उƨार र पनुèथा[पना गनȶ, गराउने, 

 वडाǓभğको सामदुाǒयक वन, वनजÛय सàपदा र जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवƨ[न गनȶ, 

 वडा, टोल, बèती èतरमा हǐरयालȣ ¢ेğ Ǔबèतार गनȶ गराउने,  

 वडालाई वातावरणमैğी बनाउने,  

 ĤाǍाǐरक कृǒष, सरुि¢त मात×ृव, ǒवƭाथȸ भना[, पूण[ खोप, खलुा ǑदशामƠु सरसफाइ, वातावरणमैğी तथा 

बालमैğी शासनजèता Ĥवƨ[ना×मक काय[हǾ गनȶ, गराउने, 

 काननु बमोिजमका Ǔनयमन काय[ गनȶ, 

 वडाǓभğ सʶाǓलत ǒवकास योजना, आयोजना तथा संलÊन उपभोƠा सǓमǓतहǾका काय[को Ǔनयमन गनȶ,  

 घर Ǔनमा[ण गणुèतर तथा भवन संǒहता र मापदÖड अनसुार भए नभएको अनगुमन गनȶ, Ǔसकमȸ, 

डकमȸलाई भकूàप ĤǓतरोधी भवन Ǔनमा[ण सàबÛधी ताǓलम Ǒदन,े  

 खाƭाǏ, माछा, मास,ु तरकारȣ, फलफूल, पये पदाथ[ तथा उपभोÊय सामĒीको गणुèतर र मूãय सूची 

अनगुमन गरȣ उपभोƠा ǒहत संर¢ण गनȶ, 

 वडाǓभğका उƭोग धÛदा र åयवसायको Ĥवƨ[न गरȣ लगत राơ,े 



 हाट बजारको åयवèथापन गनȶ, गराउन,े 

 ǒवƭतु ्चहुावट तथा चोरȣ ǓनयÛğण गनȶ, 

 नाता, नागǐरकता आǑदको Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ, 

 आÝनो भौगोǓलक ¢ेğ Ǔभğको Ǔनमा[ण काय[ तथा अÛय सेवाको Ĥयोजनका लाǓग Ǔनमा[ण सामĒी, 

Ïयाला, भाडा, तथा महसलुको èथानीय दररेट तोÈने, 

 आÝनो वडाǓभğका उपभोƠा सǓमǓत, सहकारȣ संèथा, Ǔनजी ¢ेğ लगायतका सबै ǒवकास 

साझेदारहǾसँग ǒवकास Ǔनमा[ण तथा साव[जǓनक सेवा Ĥवाहमा समÛवय गनȶ, 

 समय समयमा नेपाल काननुले तोकेबमोिजम अÛय काम गनȶ, 

 अǓभलेख åयवèथापन, Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ 

 पिʷकरण, नागǐरकता तथा अǓभलेख åयवèथापन, 

 गाउँपाǓलकामा åयिƠगत घटनाको èथानीय तØयाǋ सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 सǎीय काननु र मापदÖड बमोिजम गाउँपाǓलकामा åयिƠगत घटना (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाइ सराइ, 

सàबÛध ǒवÍछेद र धम[पğु र धम[पğुी) को दता[, 

 धǓुनक ĤǒवǓध अपनाई åयिƠगत घटनाको अǓभलेख åयवèथापन र ĤǓतवेदन, 

 नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğका लाǓग Ǔसफाǐरस लगायतका महǂवपूण[ अǓभलेखको åयवèथापन, 

 èथानीय अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 èथानीय èतरको अǓभलेख åयवèथापन, 

 नाता Ĥमािणत गनȶ, 

 नागǐरकता तथा नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप Ǔलनका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 बहाल करको लेखाजोखा Ǔसफाǐरस गनȶ,  

 कोठा खोãन रोहबरमा बèन,े 

 मोहȣ लगत कʣाको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 घरजÊगा करको लेखाजोखा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 जÛम ǓमǓत Ĥमािणत गनȶ, 

 åयापार åयवसाय बÛद भएको, सʶालन नभएको वा åयापार åयवसाय हुँदै नभएको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 Ǔमलापğको कागज गराउने Ǔनवेदन दता[ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 



 ǒववाह Ĥमािणत तथा अǒववाǒहत Ĥमािणत गनȶ, 

 Ǔनःशãुक वा सशãुक èवाèØय उपचारको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 अÌĒजेी माÚयममा Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ, 

 घर पाताल Ĥमािणत गनȶ, 

 åयिƠगत ǒववरण Ĥमािणत गनȶ, 

 पजुा[मा घर कायम गनȶ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 फरक, फरक नाम, थर, जÛम ǓमǓत तथा Ĥमािणत दवैु नाम गरेको åयिƠ एकै हो भǏे Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 नाम, थर,जÛम ǓमǓत संशोधनको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 जÊगा धनीपूजा[ हराएको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 कागज र मÛजरुȣनामा Ĥमािणत गनȶ, 

 ǒकƣाकाट गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 संर¢क Ĥमािणत गनȶ तथा संèथागत र åयिƠगत संर¢क Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 जीǒवतसँगको नाता Ĥमािणत गनȶ, 

 हकवाला वा हकदार Ĥमािणत गनȶ, 

 नामसारȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 जÊगाको हक सàबÛधमा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 मतृकसँगको नाता Ĥमािणत तथा सिÏम[न  Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 उƭोग ठाउँसारȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 जीǒवत रहेको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 पूव[ ĤाथǓमक ǒवƭालय खोãने Ǔसफाǐरस र अनमुǓत Ǒदन,े 

 जÊगा मूãयाǋन Ǔसफाǐरस Ĥमािणत गनȶ, 

 ǒवƭालयको क¢ा थप गन[  Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 पालन पोषणको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 वैवाǒहक अǒǍकृत नागǐरकता Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 आǓथ[क अवèथा कमजोर वा ǓबपǏता Ĥमािणत गन[ वा आǓथ[क अवèथा बǓलयो वा सàपǏता Ĥमािणत  

 ǒवƭालय ठाउँ सारȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 



 धारा तथा ǒवƭतु ्जडानको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 ĤचǓलत काननु अनसुार Ĥ×यायोिजत अǓधकार बमोिजमको अÛय Ǔसफाǐरस वा Ĥमािणत गनȶ। 

 


