
 

 

 

 

 

मेãलेख राजपğ 

èथानीय राजपğ 

खÖड:   ९ , संÉया: ३ 

काय[पाǓलकाबाट èवीकृत ǓमǓतः२०८२/०३/२२ राजपğमा Ĥकािशत ǓमǓतः२०८२/०३/२३ 

भाग – २ 

मेãलेख गाउँपाǓलकाको बǽेज ुफèयौट काय[वीधी, २०८२ 

Ĥèतावनाः 

नेपालको संǒवधान र ǒवƭमान काननुी åयवèथाअनसुार èथानीय तहहǾमा पारदिश[ता, जवाफदेǒहता र 
ǒवƣीय अनशुासन कायम राơ ु अ×यÛत आवæयक रहेको छ। मेãलेख गाउँपाǓलकाले आÝना वाǒष[क 
योजनाहǾ तथा काय[ĐमहǾ Ĥभावकारȣ Ǿपमा काया[Ûवयन गनȶ Đममा साव[जǓनक İोत र साधनको 
अǓधकतम उपयोग सǓुनिƱत गनु[पनȶ आवæयकता महससु गदȷ आएको छ। यसै Đममा, समयमै बेǾज ु
रकमको पǒहचान, समी¢ा तथा Ǔनवारण गरȣ ǒवƣीय åयवèथापनलाई पारदशȸ, िजàमेवार र पǐरणाममखुी 
बनाउनका लाǓग èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ  मेãलेख 
गाउँपाǓलकाले बेǾज ुफʪȿट काय[ǒवǓध तजु[मा गरȣ Ĥकािशत गरेको छ ।  

पǐरÍछेद १ –  Ĥारिàभक 

१.१ संि¢Ư नाम र Ĥारàभ  

क) यस काय[वीधीको नाम “मãेलेख गाउँपाǓलकाको बेǽज ुफèयौट काय[वीधी,२०८२” रहेको छ | 

ख) यो काय[वीधी मãेलेख गाउँपाǓलकाको काय[पाǓलकाबाट èवीकृत भए देिख लाग ुहनेुछ | 

१.२ पǐरभाषा:  

ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस Ǔनदȶ िशकामा,  

क. “संǒवधान” भǏाले नेपालको संǒवधान सàझन ुपद[छ | 

ख. “èथानीय तह” भǏाले मेãलेख गाउँपाǓलका सàझन ुपद[छ र सो शÞदले िजãला सभालाई समते 

जनाउँछ | 

ग. “गाउँपाǓलका” भǏाले मãेलेख गाउँपाǓलका गाउँ काय[पाǓलकालाई सàझन ुपद[छ | 



 

घ. “सभा” भǏाले मेãलेख गाउँपाǓलकाको गाउँ सभा सàझन ुपद[छ | 

ङ. “गाउँ सभा” भǏाले संǒवधानको धारा २२२ को उपधारा (१) बमोिजमको गाउँ सभा सàझन ु

पद[छ | 

च. “िजãला सभा” भǏाले संǒवधानको धारा २२० को उपधारा (१) बमोिजमको िजãला सभा सàझन ु

पद[छ | 

छ. “वडा” भǏाले मãेलेख गाउँपाǓलकाका सबै वडा सिàझन ुपद[छ | 

ज. “èथानीय काननु” भǏाले गाउँ सभाले बनाएको कानून सàझन ुपद[छ | 

झ. “आǓथ[क वष[” भǏाले Ĥ×येक वष[को साउन मǒहनाको एक गते देिख अकȾ वष[को असार मǒहनाको 

मसाÛतसàमको बाı मǒहनाको अवǓध सिàझन ुपद[छ | 

ञ. “काया[लय” भǏाले èथानीय तहको काय[पाǓलकाको काया[लय र सो अÛतग[तका काया[लयहǽ वा 

इकाईहǽ समेतलाई सàझन ुपछ[ | 

ट. “काया[लय Ĥमखु” भǏाले काया[लयको Ĥशासकȧय Ĥमखु भई कामकाज गन[ तोǒकएको पदाǓधकारȣ 

वा åयिƠ सàझन ुपद[छ | 

ठ. “कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय” भǏाले महालेखा ǓनयÛğक काया[लय मातहत रहने गǐर 

èथापना भएका कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय सàझन ुपद[छ | 

ड. “आÛतǐरक लेखापǐर¢ण” भǏाले मãेलेख गाउँपाǓलकाले तोकेको शाखा वा अǓधकृतबाट हनुे वा 

èथानीय तहको अनरुोधमा कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट हनुे आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

सàझन ुपद[छ | 

ढ. “अिÛतम लेखापरȣ¢ण” भǏाले èथानीय तहको महालेखापǐर¢कको काया[लयबाट हनु ेलेखापरȣ¢ण 

सàझनपुद[छ | 

ण. “Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत” भǏाले èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ८४ 

बमोिजमको मãेलेख गाउँपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सàझन ुपछ[ | 

त. “लेखा उƣरदायी अǓधकृत” भǏाले आÝनो र मातहत काया[लयको आǓथ[क Ĥशासन संचालन गनȶ, 

बाǒष[क बजेट तयार गनȶ र सो बजेट Ǔनकासा ĤाƯ गǐर खच[ गनȶ अǓधकार सàुपने, बजेट तथा 

काय[Đम अनसुार हनुे आǓथ[क कारोवारको लेखा राơ ेर राơ लगाउने, लेखा ǒववरण तयार गनȶ 

गराउने, ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, िजÛसी र अÛय जनुसकैु कारोवारको आÛतǐरक तथा अिÛतम 

लेखापǐर¢ण गराउने, बेǽज ुǓनयǓमत गनȶ गराउने, असलु उपर गनȶ गराउने वा ǓमÛहा गनȶ गराउने 

कत[åय भएको èथानीय तहको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई सàझनपुछ[ | 

थ. “िजàमवेार åयिƠ” भǏाले लेखा उƣरदायी अǓधकृतबाट अǓधकार सिुàपए बमोिजमको काय[ 

संचालन गनȶ, िजàमा Ǔलने, खच[ गनȶ, लेखा राơ,े आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण गराई बेǽज ु

फèयȿट गनȶ गराउने, सरकारȣ नगदȣ िजÛसी असलु उपर गनȶ गराउन ेतथा दािखल गनȶ कत[åय 

भएको åयिƠ सिàझनपुछ[ र सो शÞदले èथानीय तहको कामको लाǓग सरकारȣ नगदȣ वा िजÛसी 

Ǔलई वा नǓलई सो काम फèयȿटको िजàमा Ǔलने जनुसकैु åयिƠ समेतलाई जनाउछ | 



 

द. “बेǽज”ु भǏाले ĤचǓलत काननु बमोिजम पयुा[उन ुपनȶ ǐरत नपयुा[इ कारोबार गरेको वा राơ ुपनȶ 

लेखा नराखेको तथा अǓनयǓमत वा बेमनाǓसब तǐरकाले आǓथ[क कारोबार गरेको भǓन लेखापरȣ¢ण 

गदा[ औUãयाईएको वा ठहया[इको कारोबार सàझनपुछ[ | 

ध. “सàपरȣ¢ण” भǏाले आÛतǐरक वा अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवदेनमा औãंयाइएको बेǽजकुो 

सàबÛधमा पेश हनु आएका èपǒƴकरण वा ĤǓतǒĐया साथ संलÊन Ĥमाण तथा कागजातको 

आधारमा गǐरन े फèयȿट सàबÛधी काय[लाई सàझनपुछ[ र सो शÞदले सभाबाट गǑठत लेखा 

सǓमǓतबाट ĤाƯ सझुाब वा Ǔनदȶशनका आधारमा गǐरन े पǐर¢ण वा अनगुमन काय[ समतेलाई 

जनाउछ | 

न. “सैƨािÛतक बेǽज”ु भǏाले रकम रǒहत अथा[त ्रकम ǒकटान नभएको बेǽज ुसàझन ुपद[छ | अथा[त ्

बेǽज ु महलमा अǋ समाबेश नभएको बेǽज ु सàझन ु पद[छ | बेǽजमुा ǒवƣीय ǒववरणमा परेको 

असर ǒकटान गन[ सǒकदैन|रकमगत Ǿपमा पǒहचान गǐरए पǓन Ĥणालȣगत वा नीǓतगत काननुी 

कमजोरȣको कारण कुनै प¢लाई िजàमवेार बनाउन कǑठन हÛुछ|यसले नीǓत, Ǔनयम, काय[ Ĥणालȣ, 

Ĥभावकाǐरता तथा åयवèथापनको स¢मता, आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ आǑद ǒवषयमा देिखएका 

कǓम कमजोरȣहǽलाई बेǽजकुो लगत महलमा अǋ समावेश नगरȣ औãंयाइएको åयहोरालाई 

जनाउँदछ | 

ऩ. “लगती बेǽज”ु भǏाले रकम सǒहत अथा[त ् अǋ ǒकटान भएको बेǽज ु सàझन ु पद[छ | यसले 

आǓथ[क कारोवार (आय, åयय वा धरौटȣ) मा ğटुȣ र हाǓन-नोÈसानी हनु गई कुनै ǓनिƱत प¢बाट 

घटȣ आय वा åयय हनु गएको कारणबाट ǓनिƱत रकम असलु उपर गरेर वा ǓनयǓमत गरेर वा 

Ĥमाण कागजात पेश गरेर माğ फèयȿट गनु[ पनȶ बेǽजलुाई जनाउँदछ | उƠ शÞदले सारभतू 

Ǿपमा ǒवƣीय ǒववरणमा उãलेिखत रकम कलमलाई असर पानȶ बेǽज ुसमेतलाई जनाउँदछ |  

१.३ बेǽज ुफèयȿट Ǔनदȶिशकाको उƧेæयहǽ  

èथानीय तहको बेǽज ुफèयȿट सàबÛधी यस Ǔनदȶिशकाले मूलतः Ǔनàन उƧेæयहǽ पूरा गन[ सहयोग गनȶछ: 

 ĤचǓलत कानून अनसुार आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢णका बेǽजहुǽको ǒववरणको उिचत 

अǓभलेख राơ ेर समायोिजत सàपǐर¢ण र फèयȿटमा सहयोग पयुा[उने, 

 आǓथ[क काय[Ĥणालȣ सधुार गरȣ ǓनिƱत समयǓभğ बेǽज ुहनुे दर घटाउन मƧत गनȶ, 

 èथानीय सरकार ĤǓत आम नागǐरकको ǒवƳासमा अǓभबǒृƨ गनȶ, 

 ǒवƣीय अनशुासन कायम गरȣ नागǐरक ĤǓतको जबाफदेहȣता अǓभवृǒƨ गनȶ| 

पǐरÍछेद २ –  बेǽज ुǒवƲषेणका ¢ेğहǽ, सàबोधन खाका र लगत åयवèथापन 

२.१  बेǽज ुÛयूनीकरण ǒवƲषेणका ¢ेğहǽ  

èथानीय तह लगायतका सàबिÛधत Ǔनकायहǽले सैƧािÛतक बेǽजसँुग सàबिÛधत जोिखमक ¢ेğहǽको 

पǒहचान गǐर सोको सàबोधनका लाǓग काय[योजना बनाई काय[Ûवयनमा जान ुपद[छ | यस सÛदभ[मा Ǔनàन 

¢ेğहǽमा आधाǐरत भै फèयȿटगत र åयवहारगत उपायहǽको अबलàबन गनु[ पनȶ देिखÛछ: 



 

 बजेट तथा योजना åयवèथापन  

 राजèव åयवèथापन  

 खǐरद तथा खच[ åयवèथापन  

 लेखापालन र ĤǓतवेदन 

 अǓभलेख åयवèथापन 

 आÛतǐरक ǓनयÛğण र  

 नीǓत, काननु र िजàमेवार बहन | 

२.२  बेǽज ुफèयȿट तथा सàपरȣ¢ण सàबोधन ǒवƲषेण खाका  

èथानीय तहको अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनहǽमा उãलेिखत बेǽज ुफèयȿटका लाǓग काननुी आधार र          

काय[ ĤǒĐयागत अवèथा अनǽुप बेǽजकुो वगȸकरण अनसुार ĤबÛधा×मक ǒवƲषेण खाका Ǔनàनानसुार 

रहेको छ: 

(यस सàबोधन ǒवƲषेण खाकामा èथानीय तहले आवæयकता अनसुार बेǽजकुा सàबिÛधत सàबोधन 

ĤǒĐयाहǽ थप गनु[ पनȶ) 

 
 

¢ğे हाल देिखएका 
बǽेजकुा मÉुय 
मÉुय ĤकृǓतहǽ  

सàबोधन ĤǒĐया वा उपाय  िजàमेवा रȣ   

१.बजेट तथा योजना 
åयवèथापन  

आÛतǐरकȧकरण 
गन[ आवǓधक 
योजना तयार 
गǐर लाग ु
नगरेको  

 èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा २४ र èथानीय तहको योजना तजु[मा ǑदÊदश[न , 
२०७८ अनसुार èथानीय तहको समĒ ǒवकासका लाǓग सबै ¢ेğगत सवालहǾ सàबोधन हनेु गरȣ 
दȣघ[कालȣन सोच तथा ĤाथǓमकताका आधारमा आवǓधक योजना तयार गनु[ पनȶ | 

 आवǓधक योजनालाई काय[पाǓलकाबाट ǒवधाǒयकȧ ĤǒĐया पूरा गरȣ èवीकृǓत Ĥदान गनȶ र 

काया[Ûवयनका लाǓग Ĥकाशन गरȣ सàबिÛधत महाशाखा/शाखा, वडा काया[लय, सहयोगी Ǔनकाय 

तथा अÛय èथानीय संघ /संèथा र सरोकारवालालाई उपलÞध गनȶ गराउने åयवèथा गनु[पनȶ| 
 आवǓधक योजना काया[Ûवयन पƱात सोका आधारमा बेǽज ुफèयȿट ĤǒĐया अगाǓड बढाउन ु

पद[छ। 

ǒवषयगत सǓमǓतहǾ , 
काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत र योजना शाखा Ĥमखु  
 

आवǓधक 

योजना र वाǒष[क 

योजना बीच 

तालमले हनु 

नसकेको 
 

 èथानीय तहको वाǒष[क बजेट तथा काय[Đम/योजना तजु[माका चरण तथा काय[ अÛतग[त 

आवǓधक योजनाको नǓतजामा पÊुन ेयोगदान सàबÛध देखाउन ेåयवèथा Ǔमलाउनपुनȶ |  
 (यसका लाǓग èथानीय तहको योजना तजु[मा ǑदÊदश[न, २०७८ ले तोकेको अनसूुची २५-

गाउँपाǓलका èतरȣय  ǒवषय ¢ेğगत आयोजना तथा काय[Đम सूची तयारȣ ढाँचा Ĥयोग गनु[पनȶ र 

तयार गǐरएको भए बǽेज ुफèयȿटका लाǓग पेश गनु[पनȶ) 
 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत, 

ǒवषयगत शाखाहǾ वा महाशाखा 
र िजàमेवार अǓधकारȣ  
 

 İोत सǓुनिƱतता 
Ǔबना बजेटमा 
İोत राơ े

Ĥचलन कायमै 

रहेको 
 

 आÛतǐरक आय नेपाल सरकारबाट ĤाƯ हनु ेराजèव बाँडफाटँ, रोयãटȣ, ǒवƣीय हèताÛतरण 

एवं Ĥदेश सरकारसगँ बाँडफाँट भई ĤाƯ हनेु रकम र ǒवƣीय हèताÛतरणबाट ĤाƯ हनु सÈन े

İोत, अÛय अनदुान एवं जनसहभाǓगता र आÛतǐरक ऋणको ǒववरणको आधारमा तोǒकएको 
समय Ǔभğ İोत अनमुानलाई  अƭावǓधक गरȣ कुल İोतको अनमुान गनȶ| 

 आगामी आǓथ[क वष[को कुल बजेट रकम हनमुान गरेपǓछ आवæयक ĤशासǓनक तथा 
काया[लय सʶालन खच[ छुʫाई बाकँȧ रकमबाट ǒवकास काय[Đमका लाǓग बजेट सीमा 
Ǔनधा[रण गनȶ| 

  (यसका लाǓग èथानीय तहको योजना तजु[मा ǑदÊदश[न २०७८ ले तोकेको ĤǒĐयागत 
काय[हǾ अनǾुप अनसूुची २२ - बजेट सीमा Ǔनधा[रण ढाचँा Ĥयोग गनु[पनȶ र यǑद तयार 

गǐरएको भए, बेǽज ु फèयȿटका लाǓग पेश गनु[पनȶ ) 

İोत अनमुान तथा बजेट सीमा 
Ǔनधा[रण सǓमǓत, Ĥमखु 

Ĥशासकȧय Ĥशासकȧय अǓधकृत 

र िजàमेवार अǓधकारȣ  
 



 

२.२.१ सैƨािÛतक बेǽज ु 

 

अÛतर सरकारȣ 
ǒवƣ åयवèथापन 
ऐन २०७४ को 
दफा १७ 
बमोिजम 
मÚयमकाǓलन 
खच[ संरचना 
तयार नगरेको 

 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को दफा २४ 
मा उãलेिखत काननुी åयवèथा र संघीय माǓमला तथा 
सामाÛय Ĥशासन मÛğालयले जारȣ गरेको èथाǓनय 
तहको मÚयमकाǓलन खच[ संरचना तजु[मा ǑदÊदश[न 
२०७८ मा तोकȧएका ĤǒĐयाहǽ अवलàबन गरȣ 
मÚयमकाǓलन खच[ संरचना तयार गनȶ ।  

 तयार भएको मÚयमकाǓलन खच[ संरचना 
काय[पाǓलकामा आवæयक छलफल गरȣ èवीकृतीका 
लाǓग पेश गनȶ । 

 काय[पाǓलकाबाट èवीकृत भएको भएको मÚयमकाǓलन 
खच[ संरचनालाइ[ अनमुोदनका लाǓग वाǒष[क बजेट तथा 
काय[Đमको साथमा सभामा पेश गनȶ। 

 सभाबाट पारȣत गरȣ èवीकृत भईसकेपǓछ बेǽज ु
फèयौटका लाǓग पशे गनु[ पनȶ।  

सभा, बजेट 
तथा 
काय[Đम 
तजु[मा 
सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
योजना शाखा 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ  

 

बजेट èवीकृत 
वा ǒवǓनयोजन 
पƱात काय[वीधी 
तथा ĤǒĐयाहǽ 
तय गनȶ 
पǐरपाटȣ कायम ै
रहेको र यसमा 
पǓन लामो समय 
लाÊने गरेको 

èथाǓनय तहको योजना तजु[मा ǑदÊदश[न, २०७८ अनसुार 
सभाबाट èवीकृत बाǒष[क बजेट तथा काय[Đम 
काया[Ûवयनका लाǓग भएका ĤबÛधना×मक काय[हǽको 
åयवèथा 

 सभाबाट बजेट तथा काय[Đम èवीकृत भए पƱात 
काय[पाǓलकाले वाǒष[क बजेट तथा काय[Đम साउन 
१५ गतेǓभğ वा यथाशीē वाǒष[क वजेट तथा 
काय[Đम पिुèतका Ĥकाशन गनु[पनȶ (अनसुभुी 
२८)। 

 ǒवषयगत शाखा र एकाइ Ĥमखु तथा वडा सिचवले 
Ǔनधा[ǐरत ढाचाँमा वाǒष[क ǒवकास काय[Đम 
काया[Ûवयन काय[ताǓलका काय[पाǓलकाको Ǔनण[य 
बमोिजम काया[Ûवयनको िजàमेवारȣ हèताÛतरण गनु[ 
पनȶ (अनसुचुी २९) 

 नयाँ आǓथ[क वष[को साउन मǒहनाको १५ गतेǓभğ 
काय[पाǓलकाबाट èथानीय Ïयाला, Ǔनमा[ण सामाǓĒ 
र ढुवानीको दररेट Ǔनधा[रण गरȣ èवीकृत गराउन ु
पनȶ । 

 आǓथ[क वष[ सǽु भएको मǒहनाǓभğ आयोजना तथा 
काय[Đम काया[Ûवयनको लाǓग वाǒष[क खǐरद 
योजना अÚय¢ र गǽुयोजना काय[पाǓलकाबाट 
èवीकृत गरȣ सो अनसुार खǐरद åयवèथापन काय[ 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
परशासकȧय 
अǓधकृत 
योजना शाखा 
Ĥमखु र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 



 

गनु[पनȶ (अनसुचुी ३०) । 

 एकȧकृत काया[Ûवयन काय[योजना अनसुार अनगुमन 
तथा सपुरȣवे¢ण सǓमǓतले वाǒष[क अनगुमन तथा 
मãुयाǋन योजना बनाइ èवीकृǓतको लाǓग 
काय[पाǓलकामा पेश गनु[ पनȶ  

 यी ĤबÛधना×मक काय[हǽको ǒववरणहǽ सǒहत बेǽज ु
फèयौटका लाǓग पशे गनु[ पनȶ । 

 

बजेट èवीकृत 
गदा[ समयको 
पालन नहनु े
देिखएको 

èथाǓनय सरकार संचालन ऐन २०७४ मा उãलेिखत Ǔनàन 
åयवèथाहǽको पालना गरȣ बेǽज ु फèयौटका लाǓग पेश 
गनु[ पनȶः 

 काय[पाǓलकाबाट èवीकृत भएको बजेट तथा 
काय[Đम सँग सàबिÛधत सबै दèतावेजहǽ(वाǒष[क 
बजेट तथा काय[Đम आǓथ[क ǒवधयेक, ǒवǓनयोजन 
ǒवधेयक) उपाÚय¢ वा काय[पाǓलकाले तोकेको 
काय[पाǓलकाको कुनै सदèयले असार १० गतेǓभğ 
èवीकृǓतका लाǓग सभामा पेश गनु[पनȶ । 

 सàबिÛधत दèताबेज सभामा पेश भएको १५ Ǒदन 
Ǔभğ आवæयक छलफल र ĤǒĐया पƱात सभाले 
असार मसाÛत सàम आगाǓम आǓथ[क वष[को बजेट 
काय[Đम तथा सोसँग सàबिÛधत ǒवधेयकहǽ 
èवीकृत गनु[पनȶ । 

सभा, 
काय[पाǓलका, 
ǒवषयÊत 
सǓमǓतहǾ, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृतलाइ[ 
गाउँ सभाले 
बजेट पाǐरत 
गरेको ǓमǓतले 
७ Ǒदन Ǔभğ 
गाउँपाǓलका 
अÚय¢बाट 
अिÉतयारȣ Ĥदान 
हनुे नगरेको  

मãेलेख गाउँपाǓलकाको गाउँ सभाबाट èवीकृत वाǒष[क 
बजेट तथा काय[Đम काया[Ûवयनको लाǓग पाǓलकाको 
अÚय¢ले ७ ǑदनǓभğ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई बजेट 
खच[को अिÉतयारȣ पğ (म.ले.प.फा.नं.३०) अनसुार बजेट 
खच[ गनȶ अिÉतयारȣ Ĥदान गनु[पनȶ åयवèथा आगामी 
आǓथ[क वष[ देिख पूण[ पालना गनȶ ĤǓतबƨता सǒहत बेǾज ु
फŸयोट ĤǒĐया अगाǓड बढाउन ुपनȶ । 

काय[पाǓलका 
र Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 

उिचत आधार र 
पçुʫाई ǒवना 
रकमाÛतरहǽ 
हनुे गरेको र 
ĤचǓलत 
काननुले 
तोकेको 
सीमाभÛदा बढȣ 
रकमाÛतर 
गरेको  

 èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ७९ 
बमोिजम काय[पाǓलकाले कुनै शीष[कबाट पूजँीगत 
शीष[कमा पÍचीस ĤǓतशत सàम रकमाÛतर गन[ सÈन े
åयवèथा रहेको हुँदा तोकेको सीमाभÛदा बढȣ 
रकमाÛतर गǐरएमा उिचत कारण/आधार पçुʫाई र 
èथानीय तहलाई हानी नोÈसानी भए नभएको यǒकन 
सǒहत काय[पाǓलकाले लेखा सǓमǓतमा छलफल गराई 
सभाबाट Ǔनण[य गरȣ बेǾज ुफèयौट गनु[ पनȶ। 

 (रकमाÛतर सàबÛधी अǓभलेख र ǓनयÛğणका लाǓग 
बजेट रकमाÛतर ǒववरण (म.ले.प.फा.नं. ३०४) 
अǓनवाय[ Ǿपमा Ĥयोग गनु[ पनȶ र बेǽज ुफèयɋटका 
लाǓग यस फाराम सǒहत अÛय आवæयक 
कागजातहǾ सǒहत बेǾज ुफèयौटका लाǓग पेश गनु[ 
पनȶ । 

सभा, लेखा 
सǓमǓत, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

सभाबाट 
èवीकृत 
काय[Đम भÛदा 
फरक काय[ 
गरȣ खच[ गनȶ 
गरेको वा 
èवीकृत 
काय[Đम बेगर 
भƠुानी 
गǐरसकेपǓछ 
रकामाÛतर वा 
काय[Đम 
èवीकृत गनȶ 
गǐरएको वा 
èवीकृत बजेट 
भÛदा बढȣ खच[ 
हनुे गरेको  

 उिचत कारण/आधार/पçुʫाई र èथानीय तहलाई 
हानी नोÈसानी भए नभएको यǒकन गरȣ èथानीय 
सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ७९ 
बमोिजमको रकम रकमाÛतर काय[पाǓलकाबाट 
èवीकृत गराई वा बजेट थपघट/काय[Đम संसोधन 
सभाबाट पाǐरत गराई बेǾज ु फèयौटका लाǓग 
Ǔनण[यको ǒववरण, बजेट रकमाÛतर ǒववरण 
(म.ले.प.फा.नं. ३०४),बजेट थपघट/काय[Đम 
संसोधन ǒववरण (म.ले.प.फा.नं. ३०४ख) र अÛय 
कागजातहǾ पेश गनु[ पनȶ। 

 यǑद उिचत आधार पçुʫाई नभए वा èथानीय 
तहलाई हानी नोÈसानी भए, आवæयक Ǔनयमसँगत 
ĤǒĐया सǒहत सभाको Ǔनण[य बमोिजम बेǽज ु
फèयौट गनु[ पनȶ। 

सभा, लेखा 
सǓमǓत, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

पवु[तयारȣ 
सàपǏ नभै 
ठेʞा 
åयवèथापन गनȶ 
गǐरएको र यसो 
हुँदा समयमा 

 आयोजना काया[Ûवयन ताǓलका र सो अनसुार 
काया[Ûवयनको नभएको अवèथामा Ûयायोिचत àयाद 
थप वा सàझौता बमोिजम कारवाहȣ गरȣ आवæयक 
ǒववरणहǾ सǒहत वेǽज ुफèयɋटका लाǓग पेश गनु[ 
पनȶ। 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 



 

काम नहनुे र 
आयोजनाको 
लागत 
अनावæक ǽपमा 
बÕने गरेको 

आǓथ[क वष[को 
अÛ×यमा 
अ×यǓधक 
खच[हǽ हनु े
गरेको र सो 
कारणले गदा[ 
नǓतजा 
Ĥभावकारȣ 
नभएको 

 èथानीय तहको योजना तजु[मा ǑदÊदश[न, २०७८ 
मा स उãलेख भए बमोिजम वाǒष[क बजेट तथा 
काय[Đम अÛतग[तको वाǒष[क ǒवकास काय[Đम 
èवीकृǓत तथा काया[Ûवयन काय[योजना (अनसूुची 
२८) अनसुार काय[ तजु[मा र आǓथ[क काय[ǒवǓध 
तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ २०७७ को 
Ǔनयम ३५ बमोिजम èवीकृत भएको काय[Đममा 
अनसूुची २ बमोिजमको ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ, 
उƠ ĤगǓत ǒववरणको काया[लयगत समी¢ा गरȣ 
आवæयक सधुारका काय[हǾ गनु[ पनȶ åयवèथा 
रहेको हुँदा सो बमोिजम काय[ सàपादन वा 
काय[Đम काया[Ûवयनको सǓुनिƱतता गरȣ 
काय[योजना, ĤगǓत ǒववरण समी¢ा र अÛय 
ǒववरणहǾ सǒहत बेǽज ुफèयौटका लाǓग पेश गनु[ 
पनȶ। 

सभा, लेखा 
सǓमǓत, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

फजलु खच[ 
ǓनयÛğण 

 आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व 
Ǔनयमावलȣ २०७७ को Ǔनयम ३९ (सरकारȣ 
रकम खच[ गनȶ काय[ǒवǓध) र èथानीय सरकार 
संचालन ऐन, २०७४ को दफा ७३ (९) अनǾुप 
औिच×य कायम सǒहत आवæयक खच[ र 
Ǔमतåयǒयता सàबÛधी मापदÖड एवं नीǓत तजु[मा 
गरȣ सो को काया[Ûवयन गरȣ बेǽज ु फèयौटका 
लाǓग पेश गनु[ पनȶ । 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
Ĥमखु र 
िजàमेवार 
अǓधकार 

२. राजèव 
åयवèथापन 

लêय भÛदा 
कम राजèव 
संकलन भएको  

 सभाबाट èवीकृत वाǒष[क बजेट तथा काय[Đममा 
आǓथ[क वष[का लाǓग ĤाƯ हनु सÈन ेराजƳ, आय र 
अनदुानको अनमुानमा कम ĤाƯ वा असलुȣ हनुकुा 
मनाǓसव र यथाथ[ कारणहǾ सǒहत èवीकृत राजƳ 
अनमुान, राजƳ ĤǓतवदेन र अÛय कागजातहǾ 
वेǽज ुफèयौटका लाǓग पेश गनु[ पनȶ। 

 आगामी वष[हǾमा आवæयकता अनसुार Revenue 

Improvement Action Plan RIAP तयार गरȣ 

èथानीय 
राजèव 
परामश[ 
सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 



 

लागू गरȣ राजƱ Ĥ¢ेपण यथाथ[परक बनाउँदै 
लैजान ुपनȶ। 

राजèव शाखा 
Ĥमखु र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

आÝनो ¢ेğǓभğ 
आय संकलन 
हनु सÈन े
¢ेğको पǒहचान 
गरȣ अǓभलेख 
åयविèथत 
नगरेको 

नेपालको संǒवधान र èथानीय सरकार सʶालन ऐन, का 
२०७४ ले Ǒदएको अǓधकार ¢ेğ बमोिजम करका दायरा 
अ फराǒकलो बनाई ¢ेğगत Ǿपमा करदाताहǾका लगत 
िज म.ले.प.फा.नं. १११ लगायत अÛय İोतका ǒववरण 
पǒहचान गरȣ अǓभलेख वा èवीकृत ĤाƯ कर Ĥणालȣमा 
ǒववरणहǾ अƭावǓधक गरȣ बेǽज ु फèयɋटका लाǓग पेश 
गनु[ पनȶ  

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
राजèव शाखा 
Ĥमखु र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

करको दायरा 
अनसुार कर 
संकलन नभएको 
वा आÛतǐरक 
राजèवले 
ĤशासǓनक 
खच[लाई समते 
थेÊन नसÈन ु 

नेपालको संǒवधान र èथानीय सरकार सʶालन ऐन, काळ 
२०७४ ले Ǒदएको अǓधकार ¢ेğलाई वèत ु िèथǓतको 
ǒवƲषेणका आधारमा पǐरचालन गरȣ करको दायरा वǒृƨ 
गदȷ èथानीय तहको आǓथ[क ऐन वा कानूनहǾ अनसुार 
उिचत कर Ĥणालȣको काया[Ûवयन गदȷ लैजाने åयवèथा गरȣ 
बेǽज ुफèयौटका लाǓग पेश गनु[ पनȶ। 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
राजèव शाखा 
Ĥमखु र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

आàदानी 
नबाँधेको वा 
फरक आàदानी 
बाँधेको 

èथानीय आǓथ[क कानून वा अÛय सàबिÛधत कानून काय[ण 
अनसुार सो रकम आàदानी बाँधी बɇक दािखला गरȣ 
दािखला भौचर, ĤाǓƯ रǓसद (म.ले.प.फा.नं. १०१),गोƳारा 
भौचर (राजèव) (म.ले.प.फा.नं. १०३) र अÛय 
कागजातहǾ सǒहत बेǽज ुफèयौटका लाǓग पेश गनु[ पनȶ। 
(यǑद कुनै मनाǓसव कारण ǒवना आàदानी नबाँधेको भए, 

काय[पाǓलकाको Ǔनण[य बमोिजम वेǽज ु फèयौटका लाǓग 
पेश गनु[ पनȶ) 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
राजèव शाखा 
Ĥमखु र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

 

शीष[कगत 
ǓभǏता हनु ग ै
राजèव ǒहसाब 
बेमेल रहेको  

महालेखा परȣ¢कबाट èवीकृते एकȧकृत आǓथ[क सǋेत 
Ĥमखु वगȸकरण र åयाÉया, २०७४ अनसुार कारोवार र 
शाखा शीष[कगत ǒहसाब Ǔमलान ǐरभ[स भौचर माफ[ त गरȣ 
ĤाǓƯ रǓसद, दैǓनक राजèव/आàदानी ǒकताब, राजèव- 
आàदानीको माǓसक फाँटवारȣ र अÛय सàबिÛधत 
ǒववरणहǾमा समते शीष[क सधुार गरȣ बेǽज ु फèयɋटका 
लाǓग पेश गनु[ पनȶ। 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
राजèव शाखा 
Ĥमखु र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 



 

नगदȣ रǓसद 
ǓनयÛğण खाता 
अƭावǓधक 
नगरेको 
कारणले गदा[ 
वडाहǽबाट ĤाƯ 
राजèव Ǔभडान 
नभएको 

वडागत Ǿपमा ĤाǓƯ रǓसद ǓनयÛğण खाता (म.ले.प.फा.नं. 
९०४) को Ĥयोग गनȶ åयवèथा गरȣ ĤाǓƯ रǓसद ǓनयÛğण 
खाता (म.ले.प.फा.नं. १०१), नगद राजèव आàदानी बɇक 
दािखला ǒववरण (म.ले.प.फा.नं. १०६क), राजèव ĤाǓƯको 
बɇक नगदȣ ǒकताब (म.ले.प.फा.नं. १०८) लगायत अÛय 
कागजातहǾ बेǽज ुफèयɋटका लाǓग पशे गनु[ पनȶ।(राजèव 
संकलनका लाǓग सÝटवयेरको पूण[ Ĥयोगको åयवèथा गरȣ 
राजèव åयवèथापन सधुार गन[ सǒकने) 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
राजèव शाखा 
Ĥमखु र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

वडाहǽले 
समयमा राजèव 
रकम बɇक 
दािखला गनȶ 
नगरेको 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ 
२०७७ को Ǔनयम ५८ अनसुार करदाताबाट ĤाƯ रकम 
रǓसद काटȣ सोहȣ Ǒदन बɇक दािखलाको åयवèथा रहेको 
हुँदा वडाहǾको वèत ुिèथǓत र बɇǒकǍ सǒुवधाका आधारमा 
åयवèथाको काया[Ûवयन गराउने र मनाǓसव कारण बाहेकले 
ǒढला रकम दािखला गǐरएको भए िजàमेवार 
कम[चारȣहǾलाई सचेत गराई बेǽज ुफèयौटका लाǓग पेश 
गनु[ पनȶ । 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
राजèव शाखा 
Ĥमखु र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

३. खǐरद तथा 
खच[ åयवèथापन 

खǐरद योजना 
नबनाएको र सो 
को पालना 
नगरेको  

 साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम (१) 
कार अनसुार साव[जǓनक Ǔनकायले एक वष[ भÛदा 
वढȣ हनु े योजना वा आयोजनाको खǐरद गदा[ वा 
वाǒष[क दर करोड भÛदा बढȣ रकमको खǐरद गदा[ 
खǐरदको गǽुयोजना तयार काय[पाǓलकाबाट èवीकृत 
गरȣ लागू गनु[ पनȶ र सोहȣ Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ८ 

)१ (बमोिजम वाǒष[क दश लाख भÛदा बढȣ रकमको 
खǐरद गनु[ पनȶ भएमा आगामी वष[को अनमुाǓनत 
वाǒष[क काय[Đ तथा बजेट तयार गदा[ आगामी 
आǓथ[क वष[मा गनȶ खǐरद योजना तयार गरȣ 
गाउँपाǓलका अÚय¢बाट èवीकृत गरȣ लागू गनु[ पनȶ 
åयवèथाको अǓनवाय[ पǐरपालना गरȣ आवæयकता 
अनसुार तोǒकएको ढाँचामा तयार गरȣ 
साव[जǓनǒककरण गनु[ पनȶ । 

(èथानीय तहको योजना तजु[मा ǑदÊदश[न, २०७८ को 
अनसूुची ३० मा तोǒकएको ढाँचामा खǐरद गǾुयोजना र 
वाǒष[क योजना तयार गनु[ पनȶ र सोहȣ आधारमा अÛय 
ǒववरणहǾ सǒहत बेǽज ुफèयɋटका, लाǓग पेश गनु[ पनȶ।) 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 

टुĐाटुĐा गरेर 
सोझै खǐरद गरȣ 
Ǔमलोमतो 

 गाउँपाǓलकालाई हानी नोÈसानी भए नभएको यǒकन 
गरȣ काया[पाǓलकाले आवæयक ĤǒĐयाहǾ पूरा गरȣ 
लेखा सǓमǓतको राय Ǔलई सभाको Ǔनण[य बमोिजम 

सभा, लेखा 
सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, 



 

गरȣएको वेǽज ुफèयौट Ĥश गनु[ पनȶ। 

 Ǔनàन ĤवÛधा×मक åयवèथाहǾको आगामी वष[हǾमा 
सǓुनिƱतता गनु[ पनȶ। 

 सकेसàम सोझै खǐरद नगनȶ, सोझै खǐरद गनु[ पदा[ 
सूचीकृत गराएर गनȶ र सोझै खǐरद भएको खǐरद 
ǒववरण माǓसक ǽपमा साव[जǓनक गनȶ । 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

èपǓेसǒफकेसन, 
लागत अनमुान 
तयार नगरȣ 
तथा बोलपğ 
आıन नगरȣ 
ĤǓतèपधा[ बेगर 
सोझै खǐरद 
काय[ गरेको 

 गाउँपाǓलकालाई हानी नोÈसानी भए नभएको यǒकन 
गरȣ काय[पाǓलकाले आवæयक ĤǒĐयाहǾ पूरा गरȣ 
लेखा सǓमǓतको राय Ǔलई सभाको Ǔनण[य बमोिजम 
बेǾज ुफèयɋटका लाǓग पेश गनु[ पनȶ। 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

खǐरद वा 
Ǔनमा[ण काय[को 
गणुèतर कम 
रहेको  

 खǐरद एकाइबाट Ǔसफाǐरस भए अनसुार Ǔनमा[ण 
काय[को पुजँीगत खच[हǾलाई ĤाǒवǓधकबाट जाँच गरȣ 
Ĥमािणत गǐरएपǓछ सो सàबिÛधत Ǔबल, भरपाई र 
अÛय कागजात भƠुानीका लाǓग आǓथ[क Ĥशासन 
शाखामा पठाउने åयवèथा अनǾुप काय[को गणुèतर 
कम देिखएमा िजàमवेार åयिƠहǾलाई सजक वा 
काय[पाǓलकाको Ǔसफाǐरस बमोिजम बेǾज ु फèयɋट 
ĤǒĐया अगाडी बढाउन ुपनȶ। 

सभा, लेखा 
सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

पया[Ư ĤǓतèपधा[ 
नगराई खǐरद 
गǐरएको 

 èथानीय तहलाई हानी नोÈसानी भए नभएको यǒकन 
गरȣ काय[पाǓलकाले आवæयक ĤǒĐयाहǾ पूरा गरȣ 
लेखा सǓमǓतको राय Ǔलई सभाको Ǔनण[य बमोिजम 
बेǾज ुफèयौटका लाǓग पेश गनु[ पनȶ। 

सभा, लेखा 
सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 



 

र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 

समय वृǑƪ गरȣ 
लागत बढाएको 

 उिचत आधार 'मनाǓसव कारण बाहेकको अवèथामा 
कुनै पǓन काय[ वा खǐरदको àयाद थप नगनȶ र खǐरद 
सàझौतामा उãलेिखत शत[हǾको पालना सǓुनिƱतताका 
साथ खǐरद काय[को åयवèथापन गनȶ गराउने åयवèथा 
र èथानीय तहलाई हानी नोÈसानी भए नभएको 
यǒकन गरȣ काय[पाǓलकाले आवæयक ĤǒĐयाहǾ पूरा 
गरȣ लेखा सǓमǓतको राय Ǔलई सभाको Ǔनण[य 
बमोिजम गरȣ वǾेज ुफèयौट गनु[ पनȶ । 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

अनदुान तथा 
सहायताको 
उपयोǓगता एवं 
Ĥभावकारȣताको 
मापन नभएको 

 वाǒष[क बजेट तथा काय[Đम तयारȣमा योजना अनमुान 
तथा छनौट गदा[ आवǓधक योजनाको लêयसगँ 
सàबÛध èथाǒपत भएको र èथानीय सरकार संचालन 
ऐन, २०७४ को दफा ३२ को उपदफा 
(३)अनसुारको चौमाǓसक आय åययको ǒववरण 
िèथǓतको काय[पाǓलकामा समी¢ा गरȣ भएका 
आवæयक Ǔनदȶिशत सधुारा×मक काय[हǾ अनसुारका 
ǒववरणहǾ सǒहत बेǾज ु फèयɋटका लाǓग पेश गनु[ 
पनȶ। 

सभा, लेखा 
सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

उपभोƠा 
सǓमǓततफ[  

 
 

उपभोƠा 
सǓमǓत र 
गाउँपाǓलकाबीच 
भएको अनसुचुी 
२ बमोिजमको 
सàझौतामा 
आिशंक वा 
अपूण[ ǒववरण 
भरȣ सàझौता 
गǐरएको   

 साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ९७ 
को (३) मा उãलेख ǒववरणहǾ र संघीय माǓमला 
तथा सामाÛय Ĥ Ĥशासन मÛğालयबाट जारȣ गǐरएको 
èथानीय तहको Ĥ उपभोƠा सǓमǓत गठन पǐरचालन 
तथा åयवèथापन सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७४ (नमूना) 
अनसुार उपभोƠा सǓमǓत र पाǓलका बीच अनसूुची २ 
बमोिजमको सàझौता आंिशक वा अपूण[ ǒववरण भरȣ 
गǐरएको सàझौतामा ×यèतो हनुकुो मनाǓसव कारण वा 
औिच×य र èथानीय तहलाई कुनै हानी नोÈसानी 
भएको नभएको यǒकन गरȣ आवæयक कागजातहǾ 
सǒहत काय[पाǓलकाले लेखा सǓमǓतमा छलफल गराई 
आवæयक ĤǒĐया पूरा गरȣ बेǾज ुफèयौटका लाǓग 

 सभा, लेखा 
सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ  



 

पेश गनु[ पनȶ। 

उपभोƠा 
सǓमǓतको 
पǐरचालन र 
ǓनयÛğण 
नǓतजामलुक 
नभएको  

साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ९७ मा 
स उãलेिखत ĤबÛधा×मक åयवèथाहǾ साव[जǓनक परȣ¢ण, 

खच[को साव[जǓनǒककरण, तोǒकएको अवèथामा बाहेक हेभी 
मेशीन Ĥयोग गन[ नपाउने, अÛय Ǔनमा[ण åयवसायीबाट काम 
गन[ नपाउने लगायतको उिचत काया[Ûवयन र संघीय 
माǓमला तथा सामाÛय Ĥशासन मÛğालयबाट जारȣ भएको 
èथानीय तहको उपभोƠा सǓमǓत गठन, पǐरचालन तथा 
åयवèथापन सàबिÛध काय[ǒवǓध, २०७४ (नमूना) 
अनसुारको अनगुमन, र अÛय åयवèथाहǾको सǓुनƱतताको 
åयवèथा गरȣ बेǾज ु फèयɋटको ĤǒĐया अगाǓड बढाउन ु
पनȶ । 

 Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ   

 

जनसहभाǓगताको 
ǒहसाब èपƴ एंव 
वाèतǒवक नहुँदा 
कामको 
गणुèतर कायम 
नभएको र 
आयोजनाको 
Ǒदगोपनमा 
समèया देिखन े
गरेको  

èथानीय İोत साधनका लाǓग èथाǒपत मापदÖड तथा 
नस[को समिुचत उपयोग åयवèथा Ǔमलाउने र उपभोƠा 
सǓमǓतमा संचालन काय[ǒवǓध तथा साव[जǓनक खǐरद 
Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ९७ मा रहेका åयवèथाहǾ 
बमोिजम काय[ संचालन, अनगुमन र ǓनयÛğण सàबिÛधत 
काय[ ĤǒĐयाहǾको सǓुनिƱतता गनु[ पनȶ। 

(जनसहभाǓगताबाट सʶालन भएको आयोजना/योजनामा 
खच[ भएका ǒववरणका आधारमा सोधभना[/भƠुानी Ĥदान 
गन[ तथा कुल लागत अनमुानको आधारमा भएको यथाथ[ 
काम र ×यसमा जनसहभाǓगताको अंश यǒकन गरȣ 
उपभोƠा माफ[ त भएको कामको अǓभलेखन राख 
जनसहभाǓगतामा सàपाǑदत काय[को ĤǓतवेदन 
(म.ले.प.फा.नं. ५१४) तयार गनु[ पनȶ र यसलाई वेǽज ु
फèयौटमा पेश गन[ सǒकने) 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ  

४. लेखापालन 
र ĤǓतवदेन 

समयमा आǓथ[क 
ĤǓतवदेन र 
आàदानी 
खच[का 
फाँटवारȣहǽ 
तयार नगरेको  

 सरकारȣ लेखा Ǔनदȶ िशका, २०७३ को ४.६ (खाता 
Ĥǒवǒƴ), Ĥन ४.११ (खच[को ĤǓतवेदन), ४.१४ (खच[को 
फाँटवारȣ), ८.३ (राजƳ लेखा Ĥǒवǒƴ । ८.८ (राजƳको 
ĤǓतवेदन) मा उãलेख गǐरए अनसुार र अÛय आवæयक 
राजƳ र खच[ लेखाǋन तथा ĤǓतवेदनसँग सàबिÛधत 
èवीकृत आवæयक म.ले.प. फारामहǾ तयार गरȣ बेǽज ु
फèयौटका लाǓग पशे गनु[ पनȶ। 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 

लेखा ढाचँाको 
Ĥयोग गरȣ 
आǓथ[क 

èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ७६ (२) 
बमोिजम èथानीय तहले आÝनो कारोबारको लेखा महालेखा 
ǓनयÛğक काया[लयको Ǔसफाǐरसमा महालेखापरȣ¢कबाट 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 



 

अǓभलेख 
åयविèथत 
ǽपमा राơ े
नगरेको 

èवीकृत भएको ढाँचामा राख ु पनȶ åयवèथा अनǾुपका 
सàबिÛधत म.ले.प. फारामहǾको Ĥयोग गरȣ सो Ĥयोग 
भएको फारामहǾ सǒहत बेǽज ुफèयɋटका लाǓग पशे गनु[ 
पनȶ। 

आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 

गलत िशष[क वा 
İोत फरक गरȣ 
लेखाǋन 
गरȣएको 

सरकारȣ लेखा Ǔनदȶिशका, २०७३ को ४.१३ मा उãलेख 
गǐरए अनसुार खच[ शीष[क वा İोत वा बजेट शीष[क वा 
रकम फरक पन[ गई लेखाकंन भएमा ğटुȣहǾलाई लेखामा 
समायोजन भौचर माफ[ त सधुार गरȣ बेǽज ुफèयौट गनु[ पनȶ 
। 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 

काम र भƠुानी 
बीच तालमले 
नभएको 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ 
२०७७ को Ǔनयम ३९ र सरकारȣ लेखा Ǔनदȶ िशका, 
२०७३ को ४.५.१ मा उãलेख गǐरएको खच[ लेखाǋन 
काय[ǒवǓध अनसुार सàबिÛधत भƠुानी आदेश (म.ले.प. 
फा.नं. २०४), भƠुानीको रǓसद/भपा[ई र अÛय ĤमाणहǾ 
सǒहत बेǽज ुफèयौटका लाǓग पेश गनु[ पनȶ। 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
राजèव शाखा 
र आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु  

 

काया[लयको 
Įेèताको 
अǓभलेख र 
वाèतǒवक 
खच[को ǒहसाब 
फरक परेको 

सरकारȣ लेखा Ǔनदȶ िशका, २०७३ को ४.५.३ मा उãलेख 
Ĥ गǐरए बमोिजम नस[ र अÛय आÛतǐरक ǓनयÛğणको Ĥ 
åयवèथा गनȶ गोƳारा भौचर (म.ले.प.फा.नं. २०३ वा 
२०३ अ क), खच[सँग सàबिÛधत आवæयक कागजातहǾ, 

भƠुानी आदेश (म.ले.प. फा. नं. २०४), भƠुानीको 
रेǓसद/भपा[ई (म.ले.प.फा.नं. २०६) र खच[ तफ[ को बɇक 
ǒहसाब Ǔमलान ǒववरण (म.ले.प.फा.नं. २१२) बमोिजम 
वाèतǒवक खच[को ǒहसाब Ǔमलान गरȣ सĤमाण वेǽज ु
फèयौटका लाǓग पशे गनु[पनȶ। 

सभा, लेखा 
सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 

ǒवभाÏय कोषको 
ǒहसाब समयमा 
नै Ǔमलान 
नभएको 

अÛतर सरकारȣ ǒवƣ åयवèथापन ऐन, २०७४ को दफा 
५, ६, ७ र ८ अनसुार बाँडफाँटबाट ĤाƯ भएको रकमलाई 
म.ले.प. फा. नं. ११८ Ĥयोग गरȣ लेखांकन गनȶ र 
माǓसक Ǿपमा तयार गǐरने राजƳ बɇक ǒहसाब Ǔमलान 
ǒववरण (म.ले.प.फा.नं. १०९) मा Ǔभडान गरȣ ǒववरणहǾ 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 



 

सǒहत बेǽज ुफèयɋटका लाǓग पेश गनु[ पनȶ। शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 

सरकारȣ 
कारोबार 
Ǔनदȶ िशका, 
२०७६ ले 
तोके अनसुारका 
कोषहǽ वा 
खाताहǽ भÛदा 
बाǒहरका 
कोषहǽ वा 
खाताहǽ 
संचालनमा 
रहेको 

सरकारȣ कारोबार Ǔनदȶिशका, २०७६ को पǐरÍछेद ४ 
अनसुार ग-५ (èथानीय तह ǒवǒवध कोष खाता) मा 
उãलेिखत खाताहǾ र ĤǒĐयाहǾको åयवèथाहǾ अनसुार 
कोष वा खाताहǾ संचालन गरȣ बेǽज ु फèयौटका लाǓग 
पेश गनु[ पनȶ। 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

५. अǓभलेख 
åयवèथापन 

िजÛसी Ǔनरȣ¢ण 
नगरेको 

सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको भौǓतक परȣ¢ण गǐर 
दǽुपयोग रोÈने तथा समय समयमा मम[त सàभार, संर¢ण 
Ǔललाम, ǓबĐȧ र Ǔमनाहा गन[ सझुाव Ǒदन सàपिƣ/िजÛसी 
Ǔनरȣ¢ण गरȣ मालसामानको Ǔनरȣ¢ण फाराम 
(म.ले.प.फा.नं. ४११) åयवèथा गरȣ ǒवगतमा Ǔनरȣ¢ण 
नगनȶ िजàमेवार कम[चारȣलाई सचेत गराई वǽेज ुफèयौट 
गनु[ पनȶ । 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

 
िजÛसी अǓभलेख 
नराखेको 

िजÛसी अǓभलेख åयवèथापनका लाǓग िजÛसी मालसामान 
सàपिƣ खाता (खच[ भएर जाने) (म.ले.प.फा.नं. 
४०७),सàपिƣ खाता (खच[ भएर नजाने) (म.ले.प.फा.नं. 
४०८), भाडामा Ǒदएको/Ǔलएको सàपिƣ अǓभलेख ǒकताब 
(म.ले.प.फा.नं.४१६), सरकारȣ जÊगाको लगत ǒकताब 

म.ले.प.फा.नं.४१७), सरकारȣ भवनको लगत ǒकताब 
(म.ले.प.फा.नं. ४१७क) लगायतका म.ले.प. फारामहǾ 
िजàमेवार åयिƠहǾबाट अƭावǓधक गराई बेǾज ु
फèयɋटका लाǓग पशे गनु[ पनȶ। 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

 

सारवजǓनक 
सàपǓत 
åयवèथापन 
Ĥणालȣ(PAMS) 

लाग ुनगरेको 

सàपिƣ åयवèथापन Ĥणालȣ लागू गनȶ र अिघãलो Ĥक 
सàपिƣहǾको ǒववरण समेत अƭावǓधक गरȣ आवæयक िज 
ǒववरणहǾ सǒहत बेǽज ुफèयɋटका लाǓग पेश गनु[ पनȶ। 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 



 

 

साव[जǓनक 
सàपǓतको 
संर¢ण सàबिÛध 
उिचत अǓभलेख 
नभएको 

èथानीय सरकार संचालन एन, २०७४ को दफा ९७ 
अनǾुप Ĥम ु साव[जǓनक सàपिƣ Ǔनरȣ¢ण गरȣ मम[त 
काय[योजना बनाई िज मम[त गनȶ/गराउने र साव[जǓनक 
सàपिƣको अǓभलेख र सो को ǓनयǓमत ǽपमा समी¢ाको 
åयवèथा गरȣ सोसँग सàबिÛधत ǒववरणहǾ बेǽज ु
फèयौटका लाǓग पशे गनु[ पनȶ। 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

६.आÛतǐरक 
ǓनयÛğण 

आÛतǐरक 
ǓनयÛğण Ĥणालȣ 
तयार भए पǓन 
लाग ुनगरȣएको 

èथानीय सरकार संचालन न. २०७४ को दफा ७८ र 
संघीय का माǓमला तथा सामाÛय Ĥशासन मÛğालयले जारȣ 
गरेको अǓध आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ तजु[मा ǑदÊदश[न, 

२०७८ बमोिजम èथानीय तहको आÛतǐरक ǓनयÛğण 
Ĥणालȣ Ǔनदȶिशका Êवा ǑदÊदश[न तयार गरȣ लागू गरȣ 
बेǾज ुफèयौटका लाǓग पेश गनु[ पनȶ। 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

 

आÛतǐरक 
ǓनयÛğण 
Ĥणालȣमा भएका 
कमी 
कमजोरȣहǽ 
सधुार नगरेको 

समय अनकूुल र आवæयकता अनसुार ¢ेğगत, जोिखमहǾ 
Ûयनुीकरणका लाǓग, èथानीय तहमा लागू भएको आÛतǐरक 
ǓनयÛğण Ĥणालȣ मा पǐरमाज[नहǾ गरȣ बेǽज ुफèयोट गनु[ 
पनȶ। 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 

सबै Ĥकारको 
आǓथ[क 
कारोबारको 
आÛतǐरक 
लेखापǐर¢ण 
नगराएको 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन २०७६ 
को दफा ३४ र èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को 
दफा ७७ (२) मा उãलेख भए बमोिजम आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢णको सǓुनिƱतता सǒहत आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा 
ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, २०७७ को Ǔनयम ८६ 
(४) अनसुार आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण नगनȶ वा नगराउने, 
İेèता पेश नगनȶ र जवाफ Ǒदने आलटाल गनȶ कम[चारȣ 
भएमा, Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले Ǔनयम अनसुार 
कारवाहȣ गरȣ सोको ǒववरणहǾ सǒहत बेǽज ु फèयौटका 
लाǓग पेश गनु[ पनȶ । 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 

ǓनयǓमत 
काय[हǽका 
लाǓग नàस 
बनाई लाग ु
नगरेको 

èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ७३ (६) 
कार अनसुार खच[ गदा[ ǓनयǓमतता, Ǔमतåयǒयता, 
Ĥभावकारȣता र अǓध औिच×य कायम गरȣ काय[ सàपादन 
गन[ आवæयक नàस[ र िज बनाई लागू गरȣ वेǽज ु
फèयɋटका लाǓग पशे गनु[ पनȶ। 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 



 

र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 

माǓसक ǽपमा 
İेèता र बɇक 
खाताको ǒहसाब 
Ǔमलान ǒववरण 
तयार नगरेको 

राजèवको बɇक ǒहसाब Ǔमलान (म.ले.प.फा.नं. १०९) र 
Ĥमखु खच[तफ[ को बɇक ǒहसाब Ǔमलान ǒववरण 
(म.ले.प.फा.नं. आǓथ २१२) ǒववरण माǓसक Ǿपमा बɇक 
ǒहसाव Ǔमलान ǒववरण िजàम तयार गरȣ वा गन[ लगाई 
उƠ ǒववरणहǾ पेश गरȣ वेǾज ुफèयौट गनु[ पनȶ। 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 

इÛधन खच[लाई 
Ǔमतåययी 
बनाउन इÛधन 
खच[को मापदÖड 
तयार नभएको 
र कोटा 
Ǔनधा[रण गरȣ 
लगबकु राơ े
åयवèथा 
नभएको 

संगठनको उƧेæय र काय[ĤकृǓत अनसुारका आÛतǐरक काय[ 
ǓनयÛğणका ¢ेğहǽ, सवालहǽ र आवæयक ǒवषयहǽ 
समेटȣ अǓधव इÛधन खच[को मापदÖड काय[ǒवǓध तजु[मा गनȶ 
र सवारȣ साधन र िज Ĥयोगकȧ लगवक (म.ले.प.फा.नं. 
९०५। अƭावǓधक गरȣ वǾेज फèयौटका लाǓग पशे गनु[ 
पनȶ। 

सभा, लेखा 
सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

७। नीǓत, 
काननु र 
िजàमेवारȣ वहन 

गाउँपाǓलकाले 
आǓथ[क 
काय[वीधी तथा 
ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व 
सàबिÛध काननु 
बनाउन बाँकȧ 
रहेको 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन २०७६ 
को दफा ६१ बमोिजमको èथानीय तहमा आǓथ[क कानून 
Ǔनमा[ण र तजु[मा गरȣ बेǽज ु फèयɋटका लाǓग पेश गनु[ 
पनȶ। 

सभा, लेखा 
सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 

İोत संकलन 
ǒवकास Ǔनमा[ण 
तथा सेवा 
Ĥवाहको लाǓग 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, २०७६ 
को दफा ६१ बमोिजमको èथानीय तहमा आǓथ[क कानून, 

Ĥमखु èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा 
७४ आǓथ[क बमोिजमको खǐरद Ǔनयमावलȣ र अÛय 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 



 

आवæक पनȶ 
सबै काननुहǽ 
तजु[मा 
नगरȣएको 

आवæयक कानूनहǾ तयार र काया[Ûवयन गरȣ बेǽज ु
फèयौटका लाǓग पशे गनु[ पनȶ। 

आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 

ǒवƣीय 
अनशुासन 
कायम नगनȶ 
उपर उिचत 
कारवाहȣ 
नभएको  

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ 
२०७७ को Ǔनयम ५४ बमोिजम नगदȣ, िजÛसी दǾुपयोग 
वा मèयौट र èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४को 
दफा ७६ (६) बमोिजम लेखा राखे िजàमेवारȣ पाएको 
कम[चारȣले ठȤकसँग लेखा कारणले कुनै हानी नोÈसानी 
भएमा सàबिÛधत, कम[चारȣबाट असलु उपर गरȣ बेǾज ु
फèयौटका लाǓग पशे गनु[ पनȶ। 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
राजèव शाखा 
Ĥमखु र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

 

महालेखा 
ǓनयÛğक 
काया[लयको 
आय लेखा 
सÝटवेयर 
संचालनमा 
नãयाइएको 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, २०७६ 
को दफा ६२० (३) मा कुनै Ĥणालȣ ǒवकास गनु[पनȶ 
भएमा महालेखा ǓनयÛğक काया[लयको èवीकृǓत Ǔलनपुनȶ 
åयवèथा रहेको हुँदा महालेखा ǓनयÛğक काया[लयको 
èवीकृती Ǔलई आय लेखा सÝटवेयर संचालनमा ãयाई 
सàबिÛधत ǒववèगहǾ सǒहत बेǽज ुफèयौटका लाǓग पेश 
गनु[ पनȶ। 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

 

गाउँपाǓलकाले 
िश¢ा 
Ǔनयमावलȣ 
अनसुार दरबÛदȣ 
Ǔमलान नगरेको 

िश¢ा Ǔनयमावलȣ, २०५९ को Ǔनयम ९२ बमोिजम 
काय[पाǓलका दरबÛदȣको åयवèथापन वा Ǔमलान गरȣ वǽेज ु
फèयौट गनु[ पनȶ । 

 

सभा, लेखा 
सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, 
आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 

काननु र 
ĤǒĐया ǒवपरȣत 
करारमा 
कम[चारȣहǽ 
भना[ गरȣएका 

èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ८३ 

बमोिजम èथानीय तहको अǓधकार ¢ेğ तथा काय[बोझ 

ǒवƲषेण गरȣ तयार र सभाबाट èवीकृत संगठन तथा 
åयवèथापन सवȶ¢णका अनसुार करारमा Ǔलन Ǔमãन े हुँदा 
सभाबाट आवæयक संगठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण 
तजु[मा गरȣ åयविèथत गराउने र फरक परेमा कानून  



 

बमोिजम सàबिÛधत पदाǓधकारȣहǾबाट रकम असलु गरȣ 
बेǾजफुèयौट गनु[ पनȶ। 

 
सामािजक 
सरु¢ा तफ[  

 
 

 

सामािजक 
सरु¢ा 
अǓभलेखको 
अƭावǓधक 
ǒववरण उपलÞध 
नभएको 

सामािजक सरु¢ा ऐन, २०७५को दफा १८ बमोिजम 
सामािजक सरु¢ाको अǓभलेख र सामािजक सरु¢ा 
Ǔनयमावलȣ, २०७६ को Ǔनयम १२ बमोिजमको सàबिÛधत 
èथानीय तहले आफूले भƣा ǒवतरण गनȶ नागǐरकको 
वडागत Ǿपमा अिÛतम सूची तयार गरȣ अनसुचुी ३ 
बमोिजमको ढाचँामा अǓभलेख रािख, सोको आधारमा बेǽज ु
फèयौट गनु[ पनȶ। 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

 

गाउँपाǓलका 
èतरको 
अनगुमन तथा 
सपुरȣवे¢ण 
सǓमǓतबाट 
सामािजक 
सरु¢ा 
काय[Đमको 
ǓनयǓमत 
अनगुमन, 
मãुयाǋन तथा 
सपुरȣवे¢ण 
नभएको  

सामािजक सरु¢ा Ǔनयमावलȣ, २०७६ को Ǔनयम २२ 
बमोिजम èथानीय तहको अÚय¢ वा Ĥमखुले अनगुमन गनु[ 
åयवèथा अनǾुपको अनगुमन ĤǓतवेदन र अÛय सàबिÛधत 
कागजातहǾ पेश गरȣ बेǽज ुफèयौट गनु[ पनȶ। 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

 

गाउँपाǓलकाले 
आÝनो ¢ेğǓभğ 
ǒवतरण गरȣएको 
सामािजक 
सरु¢ा भƣाको 
चौमासीक तथा 
वाǒष[क ǒववरण 
सàबिÛधत 
काया[लयमा पशे 
नगरेको 

सामािजक सरु¢ा Ǔनयमावलȣ, २०७६ को Ǔनयम २३ 
अनसुार èथानीय तहले आÝनो ¢ेğ Ǔभğ ǒवतरण गǐरएको 
सामािजक सरु¢ा भƣाको चौमाǓसक तथȾ वाǒष[क ǒववरण 
Ǔनयमावलȣको अनसूुची ६ बमोिजमको ढाँचामा तयार 
ǒवभाग तथा Ĥदेशको सामािजक सरु¢ा सàबÛधी ǒवषय हेनȶ 
Ǔनकायमा तǾुÛतै पठाई सोको ǒववरणहǾको आधारमा 
बेǽज ुफèयɋटका लाǓग पेश गनु[ पनȶ। 

काय[पाǓलका, 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र 
िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

 

सामािजक 
सरु¢ा भƣा 
ǒवतरणको 

सामािजक सरु¢ा Ǔनयमावलȣ, २०७६ को Ǔनयम १२ (९) 
Ĥमनु ख ुअनसुार सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरणको ǒववरण 
ǒवभागले िजम ् तोके बमोिजम सàबिÛधत èथानीय तहको 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र 



 

ǒववरण 
गाउँपाǓलकाको 
वेभ साइटमा 
राơ ु पनȶ समĒ 
åयवèथाको 
परȣपालना 
नभएको  

वेभ साइटमा रािख सोको ǒववरणको आधारमा बेǽज ु
फèयौटका लाǓग पशे गनु[ पनȶ । 

िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

२.२ असलु गनु[ पनȶ बेǾज ु

हाल देिखएका बेǾजकुा मÉुय 
मÉुय ĤकृǓतहǾ 

सàबोधन ĤǒĐया वा उपाय िजàमेवारȣ 

राजèव असलुȣ दािखला   

राजèव दािखला देखाइएको तर 
×यसलाइ[ पçुʫाइ[ गनȶ आधार 
(बैǋ भौचर) पेश नभएको 

राजèव दािखला पƴुाईको Ĥमाण 
उपलÞध नभएमा वा राजèव 
अǓभलेख अनसुार बɇक Ǔभडान 
नभएमा उãलेिखत रकम असलु 
उपर गरȣ दािखला भौचर, राजƳ 
ǒववरण र अÛय आवæयक 
कागजातहǾ पेश गरȣ वेǽज ु
फèयɋट गनु[ पनȶ । 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
राजèव शाखा Ĥमखु र 
िजàमेवार अǓधकारȣ 

राजèव बÈयौता रǒहरहेको èथानीय तहको कर Ĥणालȣ वा 
अǓभलेखमा देिखएको राजƳ 
वÈयौता असलु उपर गनȶ 
ĤवÛधहǾ सचेतना र सूचना Ĥकाश 
वाट राजƱ वÈयौता रकम 

संकलन गर    भौचर, राजƱ 
ǒववरण र अÛय आवæयक 
कागजातहǾ पेश गरȣ वेǽज ु
फèयौट गनु[ पनȶ 

काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, राजèव शाखा Ĥमखु र 
िजàमेवार अǓधकारȣ 

आÛतǐरक आय आज[नका लाǓग 
लगाइएका ठेʞाहǽमा सàझौता 
ǒवपǐरत छुट Ǒदएको 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 
उƣरदायी ऐन, २०७४ èथानीय 
आǓथ[क कानूनमा उãलेिखत 
åयवèथाहǾ अन ुǑदइएको छुट वा 
ǓमÛहा बाहेकको रकम असलु उपर 
दािखला भौचर, Ǔनण[यको ǒववरण र 
अÛय आवæय कागजातहǾ पेश 
गरȣ बेǽज ुफèयौट गनु[ पनȶ। 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु, 
राजèव शाखा Ĥमखु र 
िजàमेवार अǓधकारȣ 

ĤाकृǓत Įोत उपयोगका लाǓग मूãय अǓभवृǒƨ कर ऐन, २०५२ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
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ǓबǒĐ गदा[ मãुय अǓभवृǑƪ कर 
असलु गनु[पनȶमा नगरेको 

को दफा १५ अनǾु मूãय 
अǓभवृǒƨ कर लाÊने वèतहुǾको 
ǒवĐȧ ǒवतरण èथानीय तहले मूãय 
अǓभवृǒƨ कर असलू उपर गनु[ 
åयवèथा बमोिजम कर असूल उपर 
गरȣ दािखला भौचर अÛय 
आवæयक कागजातहǾ पेश गरȣ 
बेǽज ुफèय गनु[ पनȶ। 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु र 
िजàमेवार अǓधकारȣ 

Ǔनयमानसुार करकʣी नगरेको र 
कʣी भएको रकम समयमा 
राजèव दािखला नभएको 

आयकर ऐन, २०५८ बमोिजम 
दफा ८७, ८८ र ८ अनसुार कर 
कʣी गनु[ पनȶमा नगǐरएको भए, 

सàबिÛध åयिƠ वा Ǔनकायबाट 
असलु उपर गरȣ वा कʣी भएक 
रकम समयमा राजƳ दािखला 
नभएको भए, कर कʣ रकम 
तǾुÛतै सàबिÛधत राजƳ खातामा 
दािखला गरȣ दािखला भौचर र 
अÛय आवæयक कागजातहǾ पेश 
गरȣ बेǽज ुफèयौट गनु[ पनȶ। 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु, 
राजèव शाखा Ĥमखु र 
िजàमेवार अǓधकारȣ 

सàपǓत कर, घर बहाल कर र 
अÛय राजèव बÈयौता असलुȣ 
नगरेको 

राजƳ बÈयौता असूलȣ गदा[ 
Ǔनयमानसुार जǐरवाना व åयाज 
रकम असलु गराउन े åयवèथा 
Ǔमलाउने र असलुा हनु नसकेको 
अवèथा भएमा आवæयक ĤǒĐया 
पूरा गरȣ सभामा वेǽज ुफèयौटका 
लाǓग पेश गनु[ पनȶ। 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु, 
राजèव शाखा Ĥमखु र 
िजàमेवार अǓधकारȣ 

ĤचǓलत काननु बमोिजम असलु 
गनु[पनȶ भनदेा घटȣ राजèव असलुȣ 
गरेको 

èथानीय तहको आǓथ[क ऐन, मूãय 
अǓभवृǒƨ कर ऐन, २०५२ र अÛय 
ĤचǓलत कानून बमोिजम उƠ 
घटȣ राजèव रकम असलु उपर 
असलु गरȣ दािखला भौचर, राजƳ 
ǒववरण र अÛय आवæयक 
कागजातहǾ पेश गरȣ बेǽज ु
फèयɋट गनु[ पनȶ । 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु, 
राजèव शाखा Ĥमखु र 
िजàमेवार अǓधकारȣ 

बढȣ भƠुानी   
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काननुी åयवèथा बेगर 
åयिƠहǽलाई ǓनयƠु गरȣ 
पाǐरĮǓमक तथा सǒुवधाहǽ 
भƠुानी गरȣएको 

 

èथानीय सरकार संचालन ऐन, 

२०७४ को दफा ८३ बमोिजम 
èथानीय तहको अǓधकार ¢ेğ तथा 
काय[बोझ ǒवƲषेण गरȣ तयार र 
सभाबाट èवीकृत संगठन तथा 
åयवèथापन सवȶ¢णका आधारमा 
ǓनयिुƠ नभएको हकमा èथानीय 
तहलाई हानी नोÈसानी भए 
नभएको यǒकन गरȣ काय[पाǓलकाले 
लेखा सǓमǓतमा छलफल गराई 
सभाबाट आवæयक संगठन तथा 
åयवèथापन सवȶ¢ण तजु[मा गरȣ 
åयविèथत गराउन े र फरक परेमा 
कानून बमोिजम सàबिÛधत 
पदाǓधकारȣहǾबाट रकम असलु 
गरȣ बेǾज ुफèयौट गनु[ पनȶ। 

 

सभा, लेखा सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार अǓधकारȣ  
 

काननुमा तोǒकए भÛदा बढȣ 
पाǐरĮǓमक तथा सǒुवधाहǽ 
भƠुानी गरȣएको 

èथानीय सरकार संचालन ऐन, 

२०७४ को दफा ८८ अनसुार 
èथानीय सेवाका कम[चारȣको तलब 
Ĥदेश सरकार तोके बमोिजम हनेु 
र सो को åयवèथा नभए सàम 
नभए सàम नेपाल सरकारले तोके 
बमोिजम हनेु åयवèथा रहेको हँदा 
तोǒकए भÛदा बढȣ पाǐरĮǓमक तथा 
सǒुवधाहǽ भƠुानी गǐरएमा 
सàबिÛधत पदाǓधकारȣहǾबाट 
रकम असलु गरȣ दािखला भौचर, 

तलब एवम ् सǒुवधा विझǓलएको 
ǒववरण ǽ अÛय आवæयक 
कागजातहǾ पेश गरȣ वेǾज ु
फèयौट गनु[ पनȶ। 

काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार अǓधकारȣ 

सामािजक सरु¢ा भƣा दोहोरो 
भƠुानी भएको र म×ुय ु
भैसकेकाहǽको नाममा समेत 

सामािजक सरु¢ा ऐन, २०७५ को 
दफा १९ मा सामािजक सरु¢ा 
भƣा पाउने åयिƠको नाम हटाउने 

काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार अǓधकारȣ 
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भƠुानी गराएको åयवèथा उãलेख गरेको र सोहȣ 
ऐन को दफा २१ मा झूटा 
ǒववरण पेश गरȣ सामािजक सरु¢ा 
भƣा Ǔलएमा सो भƣा बराबरको 
रकम असलु गरȣ Ǔनजलाई ǒवगो 
बराबर जǐरवाना लगाउने åयवèथा 
बमोिजम सàबिÛधत åयिƠहǾ वा 
हकवालाबाट उãलेिखत रकम 
असलु गरȣ दािखला भौचर, भƣा 
बिझǓलएको ǒववरण र अÛय 
आवæयक कागजातहǾ पेश गरȣ 
बेǽज ुफèयौट गनु[ पनȶ। 

नापी ǒकताबमा देिखएको कार ्
भÛदा ǒफãड Ǔनरȣषणबाट 
देिखएको काय[ कम भएको 

साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 
२०६४ को Ǔनयम १२३ अनसुार 
ĤाǒवǓधक नाप जाँच गरȣ नापी 
ǒकतावमा उãलेख भएको 
वाèतǒवक काय[ सàपादनको 
आधारमा भƠुानी गन[ सàबिÛधत 
कम[चारȣहǾलाई सचेत गराई बढȣ 
भƠुानी भएको रकम असलु उपर 
गरȣ वेǾज ुफèयौट गनु[ पनȶ। 

काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार अǓधकारȣ 

उपभोƠा सǓमǓतलाई लागत 
अनमुान अनसुारको खच[ भÛदा 
बढȣ भƠुानी गरȣएको 

साव[जǓनक खरȣद Ǔनयमावलȣ 
२०६४ को Ǔनयम ९७ क (४) 
वमोिजम उपभोƠा सǓमǓतबाट 
गǐरने काय[हǾको अ भƠुानी गदा[ 
लागत अनमुानमा उãलेिखत मूãय 
अǓभवृǒƨ कर, ओभरहेड 
किÛटÛजÛेसी रकम र 
जनसहभाǓगताको अंश कʣा गरेर 
माğ भƠुानी Ǒदन ु पनȶ åयवèथा 
रहेको हँदा सो रकम असलु उपर 
वा पǓछãलो ǒकèताहǾमा Ǔमलान 
गरȣ दािखला भौचर, भƠुानीको 
ǒववरण, जनसहभाǓगतामा सàपाǑदत 
काय[ सàपǏ ĤǓतवदेन 

काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार अǓधकारȣ 
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(म.ले.प.फा.नं. ५१४५ र अÛय 
आवæयक कागजातहǾ पेश गरȣ 
बेǾज फèयौट गन[ पनȶ । 

ओभरहेड र मãुय अǓभवƪृी कर 
जèता भƠुानीहǽ पǓन उपभोƠा 
सǓमǓतलाई Ǒदइएको  

साव[जǓनक खरȣद Ǔनयमावलȣ 
२०६४ को Ǔनयम ९७ काय[ (४) 
बमोिजम उपभोƠा सǓमǓतबाट 
गǐरने काय[हǾको भƠुानी गदा[ 
लागत अनमुानमा उãलेिखत मूãय 
अǓभवृǒƨ कर, ओभरहेड 
किÛटÛजÛेसी रकम र 
जनसहभाǓगताको अंश कʣा गरेर 
माğ भƠुानी Ǒदन ु पनȶ åयवèथा 
रहेको *हुँदा उƠ रकम असलु 
उपर वा पǓछãलो ǒकèताहǾमा 
Ǔमलान गरȣ दािखला भौचर, 

भƠुानीको ǒववरण, कʣा गǐरएको 
ǒववरण र अÛय आवæयक 
कागजातहǾ पेश गरȣ बेǽज ु
फèयौट गनु[ पनȶ। 

काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार अǓधकारȣ 

उपभोƠा  सǓमǓतबाट गǐरने 
काय[हǽमा जनसहभाǓगताको अंश 
समेतको भƠुानी भएको 

साव[जǓनक खरȣद Ǔनयमावलȣ 
२०६४ को Ǔनयम ९७ (४) 
बमोिजम उपभोƠा सǓमǓतबाट 
गǐरने काय[हǾको भƠुानी गदा[ 
लागत अनमुानमा उãलेिखत मूãय 
अǓभवृǒƨ कर, ओभरहेड 
किÛटÛजÛेसी रकम र 
जनसहभाǓगताको अंश कʣा गरेर 
माğ भƠुानी Ǒदन ु पनȶ åयवèथा 
रहेको हुँदा उƠ रकम असलु 
उपर वा पǓछãलो, ǒकèताहǾमा 
Ǔमलान गरȣ दािखला भौचर, 

भƠुानीको ǒववरण, 

जनसहभाǓगतामा सàपाǑदत काय[ 
सàपǏ ĤǓतवदेन (म.ले.प.फा.नं. 
५१४० र अÛय आवæयक 

काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार अǓधकारȣ 
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कागजातहǾ पेश गरȣ वǾेज़ 
फèयौट गनु[ पनȶ । 

Ǔनयम बमोिजम ǒफता[ Ǒदन 
नǓमãन े वा ǒफता[ Ǒदनपुनȶ भÛदा 
बढȣ धरौटȣ ǒफता[ गरेको 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ २०७७ 
को Ǔनयम ६६ मा तोǒकए 
बमोिजम काय[ सàपǏ भएपǓछ 
ǒफता[ हनुे धरौटȣ भÛदा बढȣ 
धरौटȣ भƠानी भएको अवèथामा 
बढȣ भकूानी भएको रकम सो 
रकम असलु उपर गहरȣ दािखला 
भौचर, बहȣ भƠानी भएको ǒववरण 
र अÛय आवæयक कागजात पेश 
गरȣ वेǾज़ फèयौट गनु[ पनȶ । 

काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार अǓधकारȣ 

मालसमानको लागत अनमुान 
तयार गरȣ ढुवानी खच[ खǐरद 
वèतकुो Ĥ×येक इकाइ[मा 
जोडीएको र पनु छुʣै िशष[कमा 
जोडेर दोहोरो ढुवानी खच[ दाबी 
गरȣएको  

साव[जǓनक खरȣद Ǔनयमावलȣ 
२०६४ को Ǔनयम ११(२) 
बमोिजम मालसामानको लागत 
तयार गदा[ बमोिजम समावेश 
रकम Ĥƴ Ǿपमा उãलेख भएको 
हुँदा दोहोरो दवुानी खच[ सàबिÛधत 
åयिƠ वा फम[बाट सो असलु 
उपर गरȣ दािखला भौचर, लागत 
अनमुान र आवæयक कागजातहǾ 
पेश गरȣ बेǽज ुफèयɋट पनȶ। 

काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार अǓधकारȣ 

लागत अनमुान तयार गदा[ 
Ǔनयमावलȣको åयवèथा ǒवपरȣत 
ओभरहेड थप गरȣ लागत अनमुान 
तयार गरȣएकोले सो रकम 
भƠुानी भएको 

साव[जǓनक खरȣद Ǔनयमावलȣ 
२०६४ को Ǔनयम ११(२) 
बमोिजम मालसामानको लागत 
तयार गदा[ ओभरहे समावशे गन[ 
नǓमãने भएकाले लागत अनमुान 
उãलेिखत रकम सàबिÛधत åयिƠ 
वा फम[बाट सो रक असलु उपर 
गरȣ दािखला भौचर, लगत अनमुान 
र अǏ आवæयक कागजातहǾ 
पेश गरȣ बेǽज ुफèयौट गनु[ पनȶ 
। 

सभा, लेखा सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार अǓधकारȣ 

ĤचǓलत काय[ सʶालन Ǔनदȶिशका ĤचǓलत काय[ सʶालन Ǔनदȶ िशका काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 
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मÉुय ĤकृǓतहǾ 

सàबोधन ĤǒĐया वा उपाय िजàमेवारȣ 

ǒवपरȣत ताǓलम तथा अÛय 
काय[Đम खच[ भƠुानी गरेको 

अनǾुप भएका खच[हǾको औिच×य 
र आवæयकता पçुʫाई र हानी 
नोÈसानी भए नभएको यǒकन गरȣ 
ǓनयǓमत गराउन ुपनȶ र सो नभएमा 
अèल उपर गरȣ वेǾज फèयौट 
गनु[ पनȶ । 

अǓधकृत, आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार अǓधकारȣ 

Ǔनमा[णनभएका काय[का लाǓग 
भƠुानी गरȣएको 

 आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ २०७३ 
को Ǔनयम ३९ (सरकारȣ रकम 
खच[ गनȶ काय[ǒवǓध) èथानीय 
सरकार संचालन ऐन, २०७४ को 
दफा ७३ (९) औिच×य कायम 
नभएको खच[ भƠुानी ĤाƯ गनȶ 
Ǔनकाय वा åयिƠहǽ वा 
जसàमवेार अǓधकारȣहǽबाट असलु 
उपर गरȣ बेǽज ुफÍयौट गनु[ पनȶ 
। 

 

अÛय   

अÛय Ǔनकाय वा åयिƠको 
खच[हǽ (ǒवƭƣु, सवारȣ साधन, 
टेǓलफोन, भाडा आǑद) को 
भƠुानी गरȣएको 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व Ǔनयमावत २०७७ 
को Ǔनयम ३९ (सरकारȣ रकम 
खच[ ग काय[ǒवǓध) र èथानीय 
सरकार संचालन ऐन, २०७४ 
दफा ७३ (९) अनǾुप औिच×य 
कायम नभएको खÍच भƠुानी ĤाƯ 
गनȶ Ǔनकाय वा åयिƠहǾ वा 
िजàमेवार अǓधकारȣहǾबाट असलु 
उपर गरȣ बेǽज ु फèयौट गनु[ 
पनȶ। 

काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार अǓधकारȣ 

समयमा पेæकȧ फèयौट नगरेको 
कारणले लाÊने Þयाज असलु 
नगरेको 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ २०७७ 
को Ǔनयम ५१ बमोिजम àयाद 
नाघेको ǓमǓत बाट वाǒष[क दश 
ĤǓतशतका दरैले लाÊने åयाज 
अनसूुची ६ वा ७ वा ८ मा 

काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार अǓधकारȣ 



 

हाल देिखएका बेǾजकुा मÉुय 
मÉुय ĤकृǓतहǾ 

सàबोधन ĤǒĐया वा उपाय िजàमेवारȣ 

तोǒकएको पğको दाचँा अनसुार 
ताकेता गरȣ लाÊने åयाज असलु 
उपर गरȣ वेǾज ुफèयौट गनु[ पनȶ 
। 

 २.३ ǓनयǓमत गनु[पनȶ बेǽज ु

बेǽज ु हाल देिखएका बेǽजकुा 
मÉुय मÉुय ĤकृǓतहǽ 

सàबोधन ĤǒĐया वा उपाय िजàमेवारȣ 

अǓनयǓमत भएको 
(Compliance) 

खǐरद Ǔनयमावलȣ 
ǒवपरȣत दोİो Ûयनुतम 
दरभाउ पेश गनȶ 
Ĥèतावकता[बाट खǐरद 
गरȣएको 

दोİो Ûयूनतम दरभाउ पेश 
गनȶ का Ĥèतावकता[लाई 
Ǒदन ु पनȶ कारण वा 
पçुʫाई पेश आ गनȶ सो 
नभएमा वढ़ȣ भƠुानी 
भएको रकम असलु उपर 
गरȣ बेǽज ु फèयौट गन[ 
पनȶ 

काय[पाǓलका, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 अिघãलो आǓथ[क वष[मा 
सàपǏ काय[को भƠुानी 
गदा[ आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢कबाट 
Ĥमाणीत कÍचावारȣ 
नरहेको 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢कबाट 
कÍचावा (म.ले.प.फा.नं. 
२२१) Ĥमािणत हनु 
नसकेक मनाǓसव कारण 
सǒहत Ĥमािणत गराई 
ǓनयǓमत गराउन ुपनȶ। 

काय[पाǓलका, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 Ǔनयम ǒवपरȣत सोझै 
खǐरद भएको 

èथानीय तहलाई सो 
काय[बाट कुनै नोÈसानी 
नभएको भए, एक 
पटकलाई िजàमवेार 
कम[चारȣहǾलाई सचेत 
गराई ǓनयǓमत गराउन ुपनȶ 
र दोİो पटक पनु 
दोहǐरएमा कारबाहȣको 
लाǓग Ǔसफाǐरस Ǔनयमपूव[क 
बेǽज ुफèयौट गनु[ पनȶ। 

सभा, लेखा सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 ǒवǓभǏ ताǓलम, गोƵी र 
सेǓमनारका लाǓग काननु 
वा मापदÖडले Ǔनधा[रण 

ĤचǓलत नàस[ अनसुार खच[ 
गनȶ åयवèथा सǒहत बढȣ 
भƠुानीलाई èथानीय 

सभा, लेखा सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
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गरेको नàस भÛदा बढȣ 
खच[ भएको 

तहलाई हानी नोÈसानी भए 
नभएको यǒकन र मनाǓसव 
कारण वा औिच×यहǾका 
आधारमा सĤमाण वा' 
कागजातहǾ सǒहत 
काय[पाǓलकाले आवæयक 
ĤǒĐया सǒहत लेखा 
सǓमǓतमा छलफल गराई 
सभाको Ǔनण[य बमोिजम 
वेǾज फèयौट गन[ पनȶ। 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 Ĥदेशको खच[ मापदÖड 
Ǔनदȶ िशकामा उãलेिखत 
दर भÛदा बढȣ खच[ 
भƠुानी भएको 

Ĥदेशको खच[ नàस[ अनसुार 
खच[ गनȶ ĤवÛध सǒहत 
वढȣ भƠुानीलाई èथानीय 
तहलाई हानी नोÈसानी भए 
नभएको यǒकन गरȣ 
काय[पाǓलकाको 
Ǔसफाǐरसमा लेखखा[ 
सǓमǓतमा छलफल गराई 
सभाको Ǔनण[य बमोिजम 
चेǾज फèयोट गनु[ पनȶ। 

सभा, लेखा सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 २० लाख भÛदा बढȣ 
लागत अनमुान भएको 
जनुसकैु Ǔनमा[ण काय[, 
मालसमान वा सेवा 
खǐरद बोलपğको 
माÚयमबाट हनुपुनȶमा 
नभएको 

सभाको Ǔनण[य बमोिजम 
पǒहलो पटक िजàमवेार 
अǓधकारȣहǽलाई सचेत गनȶ 
दोİो पटक आवæयक 
कारबाहȣ गनȶ åयवèथा 
सǒहत बेǾज ु फèयौटका 
लाǓग पेश गनु[ पनȶ। 

सभा, लेखा सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 काननु ǒवपरȣत 
सãलाहकार तथा 
सहयोगी ǓनयƠु गरȣ 
भƠुानी गǐरएको 

èथानीय सरकार संचालन 
ऐन, २०७४ को दफा ८३ 
बमोिजम èथानीय तहको 
अǓधकार ¢ेğ तथा 
काय[बोझ ǒवƲषेण गरȣ 
तयार र सभाबाट èवीकृत 
संगठन तथा åयवèथापन 
सवȶ¢णका आधारमा 

सभा, लेखा सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 
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ǓनयिुƠ नभएको हकमा 
èथानीय तहलाई हानी 
नोÈसानी भए नभएको 
यǒकन गरȣ काय[पाǓलकाले 
लेखा सǓमǓतमा छलफल 
गराई सभाको Ǔनण[य 
बमोिजम बेǽज ु फèयौट 
गनु[ पनȶ। 

 धरौटȣ खाता एवं आǓथ[क 
ǒववरणमा बाँकȧ 
देिखएको रकम 
åयवèथापन गन[ Úयान 
नǑदएको 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा 
ǒवƣीय उƣरदाǒय×व क 
Ǔनयमावलȣ २०७७ को 
Ǔनयम ६५,६६, ६७ र 
Ĥश ६८ बमोिजम धरौटȣ 
खातामा बाँकȧ देिखएको 
रकमहǾ åयवèथापन गरȣ 
ǓनयǓमत गन[का लाǓग पेश 
गनु[ पनȶ। 

काय[पाǓलका, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 िजãला दररेट भÛदा बढȣ 
दरमा लागत अनमुान 
तयार गरेको 

मनाǓसव कारण भएमा 
काय[पाǓलका वा सभाबाट 
सभा ǓमÛहा गरȣ वा असलु 
उपर गरȣ ĤǒĐयागत Ĥशा 
काय[हǾ अनǾुप बेǽज ु
फèयौट गनु[ पनȶ। 

सभा, लेखा सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 उपभोƠा सǓमǓत   

 काननु अनसुार दता[ 
नभएको 

काय[पाǓलकाले लेखा 
सǓमǓतमा छलफल गराइ 
सभाको Ǔनण[य बमोिजम 
फèयौट गनु[पनȶ   

सभा, लेखा सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 पवु[èवीकृǓत बेगर हेभी 
इÈयÜुमेÛटहǽ Ĥयोग 
गरȣएको 

 साव[जǓनक खǐरद 
Ǔनयमावलȣ २०६४ 
को Ǔनयम ९७ (९) 
मा उãलेख भए 
अनसुार लागत 

सभा, लेखा सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार 
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अनमुान तयार गदा[ 
हेभी मसेीन Ĥयोग गनु[ 
पनȶ जǒटल काय[ भनी 
उãलेख गǐरएको 
अवèथामा सàबिÛधत 
ĤाǒवǓधकको 
Ǔसफाǐरसमा èथानीय 
तहबाट सहमǓत 
Ǔलएको ǒववरण र 
यस åयवèथा ǒवपǐरत 
हेभी मेसीनको Ĥयोग 
भएको भए सàझौता 
रƧ गǐरएको 
कागजातहǾ पेश गरȣ 
बेǽज ु फèयौटका 
लाǓग काय[पाǓलकामा 
पेश गनु[ पनȶ। 

 यǑद माǓथ उãलेख 
भए बमोिजम नभएको 
अवèथामा èथानीय 
तहलाई हानी 
नोÈसानी भए नभएको 
यǒकन गरȣ 
काय[पाǓलकाले लेखा 
सǓमǓतमा छलफल 
गराई सभामा 
फèयौटका लाǓग पेश 
गनु[ पनȶ। 

अǓधकारȣ 

 ǽ.  १ करोड भÛदा 
बढȣको काम टुĐा गरȣ 
उपभोƠा सǓमǓत माफ[ त 
गराइएको 

 िजàमेवार 
अǓधकारȣहǾबाट ǽ. 
१ करोड भÛदा 
बढȣको काम टुʞा 
गरȣ उपभोƠा सǓमǓत 
माफ[ त गराइएकोमा 
औिच×य र मनाǓसव 

सभा, लेखा सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 



 

बेǽज ु हाल देिखएका बेǽजकुा 
मÉुय मÉुय ĤकृǓतहǽ 

सàबोधन ĤǒĐया वा उपाय िजàमेवारȣ 

कारण सǒहत पƴृयाई 
सǒहतको आवæयक 
Ĥमाण वा 
कागजातहǾ पेश गन[ 
लगाउन।े 

 काय[पाǓलकाले 
Ǔसफाǐरसमा लेखा 
सǓमǓतमा छलफल 
गराई èथानीय 
तहलाई हानी 
नोÈसानी भएको 
नभएको यǒकन गरȣ 
सभाको Ûयायोिचत 
Ǔनण[य बमोिजम 
फèयौट गनु[ पनȶ। 

 काय[Đम काया[Ûवयन 
Ǔनदȶ िशका बमोिजम 
उपलÞध गराएको 
रकमको अनदुान उपयोग 
र खच[ सàबÛधमा 
अनगुमन ĤǓतवेदन 
नभएको 

सàबिÛधत काय[Đम 
काया[Ûवयन Ǔनदȶ िशका 
अनसुार अनगुमन गरȣ 
Ĥमाण पेश गन[ सǒकने 
अवèथा भएअनगुमन 
ĤǓतवदेनको åयवèथा गनȶ 
र Ĥभावकारȣ अनगुमनको 
ĤबÛध गनȶ। 

काय[पाǓलका, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु 

 सिुàपएको अिÉतयारȣ 
Ǔभğ एक काय[Đमको 
लाǓग ǒवǓनयोजन 
गरȣएको रकम अकȾ 
काय[Đममा खच[ गरेको 

èथानीय सरकार संचालन 
ऐन, २०७४ को दफा ७९ 
बमोिजम काय[पाǓलकाले 
èवीकृत वाǒष[क बजेटको 
अधीनमा रहȣ कुनै 
शीष[कबाट पूजँीगत 
शीष[कमा पÍचीस 
ĤǓतशतमा नबढाई 
रकमाÛतरको åयवèथा र 
èथानीय तहको आǓथ[क 
कानूनमा उãलेिखत 
åयवèथा अनसुार औिच×य 

सभा, लेखा सǓमǓत, 
Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा Ĥमखु 
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र मनाǓसव कारणका 
आधारमा आवæयक Ǔनण[य 
गरेर काय[पाǓलकाले लेखा 
सǓमǓतको Ǔसफाǐरस सǒहत 
सभामा फèयौटका लाǓग 
पेश गनु[ पनȶ। 

 आǓथ[क वष[Ǔभğ खच[ 
नभइ[ बाकँȧ रहेको 
सशत[, ǒवशेष र समपरुक 
अनदुान संघीय संिचत 
कोषमा ǒफता[ नभएको 

 आǓथ[क काय[ǒवǓध 
तथा 'ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व 
Ǔनयमावलȣ २०७७ 
को Ǔनयम ४५ मा 
ǒवƣीय हèताÛतरणको 
रकम ǒफता[ सàबÛधी 
Ǔनàन åयवèथा रहेको 
छः 
 संघीय संिचत 

कोषबाट èथानीय 
तहमा भएको 
ǒवƣीय 
हèताÛतरणको 
रकम मÚये 
सàबिÛधत आǓथ[क 
वष[Ǔभğ खच[ नभई 
बाँकȧ रकम सोहȣ 
आǓथ[क वष[ वा 
कारण सǒहत 
सàबिÛधत आǓथ[क 
वष[ समाƯ भएको 
तीस Ǒदन Ǔभğ 
सàबिÛधत èथानीय 
Ǔनकायले संघीय 
संिचत कोषमा 
ǒफता[ गनु[ पनȶ। 

 यǑद संघीय संिचत 
कोषमा  ǒफता[ गन[ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा Ĥमखु 
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नसǒकएको 
अवèथामा, ǒफता[ 
गनु[ पनȶ बराबरको 
रकम अथ[ 
मÛğालयले 
ĤचǓलत संघीय 
कानून बमोिजम 
सàबिÛधत èथानीय 
तहलाई 
हèताÛतरण गǐरने 
समानीकरण 
अनदुान वा राजƳ 
बाँडफाँट रकम 
बाट कʣा गनȶ। 

 आǓथ[क वष[ Ǔभğ 
खच[ नभई बाँकȧ 
रहेको सशत[, 
ǒवशेष र समपूरक 
अनदुान संिचत 
कोषमा दािखला 
भएको ǒववरण वा 
समानीकरण 
अनदुान राजƳ 
बाँडफाँट रक मबाट 
कʣा भएको 
ǒववरण सǒहत 
बेǽज ु फèयौटका 
लाǓग पेश गनु[ 
पनȶ। 

 मãुय अǓभवǑृƪ कर 
बापतको रकम संघीय 
संिचत कोषमा दािखला 
नगरेको 

मूãय अǓभवृǒƨ कर ऐन, 

२०५२ को दफा १८ क 
बमोिजम Ĥ×येक कर 
अवǓधको कर अवǓध 
समाƯ भएको ǓमǓतले 
पिÍचस Ǒदन Ǔभğ बझुाउन ु

काय[पाǓलका, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु 
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पनȶ åयवèथा रहेको र सो 
àयाद Ǔभğ दािखला नगरेमा 
लाÊने थप दèतरु एवम ्
åयाज सǒहत मूãय 
अǓभवृǒƨ कर सàबिÛधत 
आÛतǐरक राजƳ 
काया[लयको खातामा 
दािखला गरȣ भौचर र 
अÛय सàबिÛधत 
कागजातहǾ सǒहत 
फèयौटका लाǓग पेश गनु[ 
पनȶ। 

(मãूय अǓभवǒृƨ कर ऐन, 

२०५२ अनसुार लाÊने थप 
दèतरु र åयाजको 
सàबÛधमा काय[पाǓलकाबाट 
Ǔनण[य गराइ åयवèथापन 
गन[ पनȶ । 

 धरौटȣ åयिƠगत खाता 
नराखेको ǐरकिÛसǓलएसन 
ǒववरण तयार नगरेको 

महालेखा परȣ¢कको 
कया[लयबाट èवीकृत 
फारामहǾ åयिƠगत 
धरौटȣ )खाता (

)म.ले.प.फा .नं .६०१। र 
धरौटȣको बɇक नगदȣ 
ǒकताब/ ǒहसाब खाता 

)म.ले.प.फा .नं . ६०३। 
िजàमेवार अǓधकारȣहǾबाट 
तयार गराइ फèयɋटका 
लाǓग पेश गनु[ पनȶ। 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा Ĥमखु 

Ĥमाणका कागजात पेश 
नभएको 

खच[ वा काय[को लागत 
अनमुान काय[ सàपǏ 
ĤǓतवदेन लगायतका खच[ 
पǒुƴ हनेु Ĥमाण कागजात 
नरहेका 

 साव[जǓनक खǐरद 
Ǔनयमावलȣ, २०६४ 
को Ǔनयम १२५ 
बमोिजमको काय[ 
सàपǏ ĤǓतवदेन र 
सोहȣ Ǔनयमावलȣ को 

सभा लेखा सǓमǓत 
काय[पाǓलका, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु 
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Ǔनयम ९ देिख १५ 
सàम उãलेिखत 
åयवèथा अनǾुप 
तयार गǐरएको लागत 
अनमुान र अÛय 
आवæयक 
कागजातहǾ 
िजàमेवार 
अǓधकारȣबाट माग 
गनȶ। 

 ĤाƯ Ĥमाण 
कागजातहǾ संलÊन 
गरȣ èथानीय तहलाई 
हानी नोÈसानी भए 
नभएको यǒकन गरȣ 
ǓनयǓमत गन[ Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत 
माफ[ त काय[पाǓलकामा 
पेश गनु[ पनȶ। 

 ħमण खच[सँग सàबिÛधत 
ħमण अǓभलेख तथा 
ħमण ĤǓतवदेन नभएको 

 ħमण खच[ Ǔनयमावलȣ 
२०६४ को Ǔनयम 
२१ Ĥा सँग 
सàबिÛधत अनसूुची ६ 
बमोिजमको ढाँचामा 
Ĥ अƭावǓधक ħमण 
अǓभलेख तथा 
ĤमाणहǾ र आǓथ[क 
काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व 
Ǔनयमावलȣ २०७३ 
को Ǔनयम ४८ (२) 
बमोिजमको ħमण 
ĤǓतवदेन (म.प.फा.नं. 
१०९१ सàबिÛधत 
कम[चारȣबाट पेश गन[ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा Ĥमखु 
र िजàमेवार अǓधकारȣ 
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समाउन।े 

 ħमण ĤǓतवेदन ĤाƯ 
भए पƱात सो åयहोरा 
रािख Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतले 
ǽज ु गरȣ फèयɋटका 
लाǓग पेश गनु[ पनȶ। 

 मãुय अǓभवƪृी कर 
बीजक रȣतपवु[कको 
नभएको 

मूãय अǓभवृǒƨ कर ऐन, 

२०५२ को दफा १४ 
बमोिजमको तोǒकएको कर 
Ǔबल बीजक ǒवĐȧकता[ 
बाट ĤाƯ गरȣ फèयɋटका 
लाǓग पेश गनु[ पनȶ। 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 ऐन, Ǔनयमले तोकेको 
रȣत अǍ र ĤǒĐया 
नपयुा[इएको खच[ 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा 
ǒवƣीय उƣरदाǒय×वं 
Ǔनयमावलȣ २०७७ को 
Ǔनयम ३९ र èथानीय 
तहको आǓथ[क कानूनमा 
बमोिजम खच[को èवीकृत 
बजेट åयवèथा, अǓधकार 
ĤाƯ अǓधकारȣको èवीकृǓत, 

Ǔबल, भरपाई, Ĥमाण, 

èवीकृत लागत अनमुान, 

कागजात, रȣत पगेुको 
नपगेुको ĤबÛधको जाचँको 
åयवèथा र अÛय ĤमाणहǾ 
संलÊन गरȣ ǓनयǓमत 
गन[का लाǓग पेश गनु[ 
पनȶ। 

लेखा सǓमǓत, 

काय[पाǓलका, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार 
अǓधकारȣ 

 राजèव तथा रकम 
सिʶत कोषमा दािखला 
नभएको  

अÛतर सरकारȣ ǒवƣ 
åयवèथापन ऐन, २०७४ 
Ǔनयमानसुार सàबिÛधत 
तहको संिचत कोषमा 
दािखला गरȣ बɇक ǒववरण 
र अǓभलेख कागजात 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा Ĥमखु 
र िजàमेवार अǓधकारȣ 
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सǒहत बेǽज ु फèयɋटका 
लाǓग पेश गनु[ पनȶ। 

 सामािजक सरु¢ा भƣाका 
लाǓग संघीय सरकारबाट 
ĤाƯ भएको रकम 
आǓथ[क वष[को अÛ×यमा 
बɇकमा मौÏदाताको 
ǽपमा रहेको 

आǓथ[क वष[को अÛ×यमा 
बɇकमा मौÏदातको Ǿपमा 
रहेको सामािजक सरु¢ा 
भƣा बɇक ǒफता[ Ǔलई गरȣ 
दािखला गरȣ बɇक भौचर र 
अÛय कागजात सǒहत 
बेǽज ु फŸयोटका लाǓग 
पेश गनु[ पनȶ । 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत, आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा Ĥमखु 
र िजàमेवार अǓधकारȣ 

 Ĥमाण बेगर उƧेæय 
पƴुायाई[ नहनुे गरȣ 
ǒवǒवध खच[ लेिखएको वा 
भƠुानी भएको 

  आǓथ[क Ĥशासन 
Ĥमखुले खच[सँग 
सàबिÛधत Ǔबल, 

भरपाई, खǐरद आदेश, 

खǐरद सàझौता, 
èवीकृत 

èपǓेसǒफकेशन, 

भƠुानी आदेश, अÛय 
Ĥमाण र कागजात 
कारोबारमा संलÊन 
िजàमेवार अǓधकारȣ 
माफ[ त भƠुानी ĤाƯ 
गनȶ åयिƠ / 
Ǔनकायबाट माग 
गनȶ। 

 कारण र उƧेæय 
पçुʫाई सǒहत 
सĤमाण ǓनयǓमत 
गराउनका लाǓग पेश 
गनȶ, 

 यǑद Ĥमाण र खच[को 
मनाǓसब कारण 
नभएमा, सभा वा 
काय[पाǓलकाको Ǔनण[य 
बमोिजम बेǾज ु

सभा, लेखा सǓमǓत, 
काय[पाǓलका, Ĥमखु 
Ĥासकȧय अǓधकृत, 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु  र िजàमवेार 
अǓधकृत 
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फèयɋटका गनु[ पनȶ। 

िजàमेवारȣ नसारेको Ǔनयमानसुार आगाǓम 
वष[लाई िजàमेवारȣ 
सानु[पनȶ बैǋ नगदȣ, 
िजÛसी बÈयौता, राजèव 
लगत, धरौटȣ िजàमेवारȣ 
नसारेको वा फरक 
िजàमेवारȣ सारेको 

िजàमेवारȣ नसारेको भनी 
औãयाइएका रकम 
कलमहǾको िजàमवेारȣ 
सारȣ सàबिÛधत 

अǓभलेखहǾ, आǓथ[क 
ǒववरणहǾ र असर पनȶ 
सबै कागजात ǒववरणहǾ, 

अƭावǓधक गरȣ Ĥमाण 
सǒहत बेǽज ु फèयौटका 
लाǓग पेश गनु[ पनȶ। 

Ĥमखु Ĥासकȧय 
अǓधकृत, आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा Ĥमखु  
र िजàमेवार अǓधकृत 
 

शोधभना[ नǓलएको वैदेिशक İोतबाट 
åयहोǐरने गरȣ भएको 
खच[ आǓथ[क वष[को 
अÛ×यसàम शोधभना[ 
नǓलएको 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा 
ǒवƣीय उƣरदाǒय×व 
Ǔनयमावलȣ २०७७ को 
Ǔनयम ४२ )४ (बमोिजम 
खच[को फाँटवार◌ी सǒहत 
आवæयक कागजात 
शोधभना[ माग गनȶ 
अǓधकारȣको काया[लयमा 
पेश गरȣ शोधभना[ Ǔलई 
Ĥमाण सǒहत बेǽज ु
फŸयोटका लाǓग पेश गनु[ 
पनȶ। 

Ĥमखु Ĥासकȧय 
अǓधकृत, आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा Ĥमखु  
र िजàमेवार अǓधकृत 
 

२.३ पæेकȧ बाँकȧ बेǽज ु

बेǽज ु सàबोधन ĤǒĐया वा उपाय िजàमेवारȣ 
कम[चारȣलाई Ǒदएको àयाद 
नाघेको पेæकȧ  

 सàबिÛधत कम[चारȣलाई 
मौिखक र यस Ǔनदȶ िशकाको 
अनसूुची ६ वा ७ बमोिजमको 
पğबाट पेæकȧ फèयौटका 
लाǓग ताकेता गनȶ। 

 सàबिÛधत कम[चारȣले 
Ǔनधा[ǐरत àयाद Ǔभğ पेæकȧ 
फèयौट नगरेमा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट 
Ǔनण[य गराएर आǓथ[क 

Ĥमखु Ĥासकȧय अǓधकृत र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु 
 



 

बेǽज ु सàबोधन ĤǒĐया वा उपाय िजàमेवारȣ 
काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ 
२०७७ को Ǔनयम ५१ 
बमोिजम àयाद नाघेको ǓमǓत 
देिख वाǒष[क दश ĤǓतशतका 
दरले åयाज सǒहत Ǔनजले 
पाउने तलब, भƣा वा अÛय 
सǒुवधा बाट कʣा गरȣ àयाद 
नाघेको पेæकȧ फèयौट गनु[ 
पनȶ। 

अÛय åयिƠ वा संघ संèथा वा 
åयिƠ ǒवशषेलाई Ǒदएको àयाद 
नाघेको पेæकȧ 

 पæेकȧ फèयɋटका लाǓग यस 
Ǔनदȶिशकाको अनसूुची ८ 
बमोिजमको पğ अनसुार 
ताकेता गनȶ र आǓथ[क 
काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ 
२०७७ को Ǔनयम ५१ 
बमोिजमको काय[ ĤǒĐयाहǾ 
परुा गǐर पेæकȧ फèयौट गनु[ 
पनȶ। 

Ĥमखु Ĥासकȧय अǓधकृत र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु 
 

 

पǐरÍछेद -३ बेǽज ुफèयȿट तथा सàपरȣ¢ण ĤǒĐया, ĤǓतवेदन र िजàमेवारȣ 

 ३.१ बेǽज ु लगत तथा अǓभलेख 

 Ĥ×येक èथानीय तहले आÛतǐरक वा अिÛतम लेखा परȣ¢णको ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ बǽेजकुो लगत तयार गनȶ , 

लगत अƭावǓधक गनȶ काय[ Ǔनàन काननुी åयवèथा अनǾुप गनु[ पद[छ। 

 Ĥ×येक èथानीय तहले आÛतǐरक वा अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवदेन ĤाƯ भए पǓछ बेǽजकुो लगत तथा 

अǓभलेख Ǔनàन तोǒकएका म.ले.प फारमहǾको सàमका ढाचँा  Ĥयोग गरȣ राơ ुपद[छ | 

o आÛतǐरक/अिÛतम लेखा परȣ¢णबाट कायम बेǽजकुो लगत खाता(म .ले.प.फा  .नं . ८०१) 

o बेǽजकुो काया[लयगत तलुना×मक ĤǓतवेदन (म .ले.प .फा .नं . ८०२) 

o बेǽजकुो काया[लयगत केÛġȣय लगत (म .ले.प .फा .नं. ८०३) 

o बेǽजकुो काया[लयगत केÛġȣय ĤǓतवदेन(म .ले.प .फा .नं. ८०४) 

o बेǽज ुसàपरȣ¢ण  /लगतकʣा गोƳारा अǓभलेख  खाता(म .ले .प.फा .नं. ८०५) 

यी फारमहǾको ढाचँाहǽ यस Ǔनदȶ िशकाको अनसूुची १ देिख ५ सàममा रािखएका छन ्



 

 बेǽजकुो लगत आǓथ[क Ĥशासन Ĥमखुको िजàमवेारȣमा राơ|े 

 बेǽज ुǓनयǓमत र असलु उपर गरȣ फèयȿट तथा फरपारक भए अनसुार लगत कʣा गनȶ| 

 बेǽजकुो अƭावǓधक  िèथǓतको ĤǓतवदेन ǓनयǓमत ǽपमा तयार गनȶ| 

 सǎीय आǓथ[क काय[ǒवǓध ऐन तथा Ǔनयमावलȣमा उãलेख गǐरएको ढाचँा आवæयकता अनसुार अनपुालन 

गनु[पनȶ | 

३.२ आÛतǐरक लेखापǐर¢ण बेǽज ुफèयȿट 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàपǏ भए पछȤ ĤाƯ बेǽजकुा सàबÛधमा देहाय बमोिजम फèयȿट गनु[ वा गराउन ु

पद[छ  |  

काय[ ǒववरण वा ĤǒĐया  समय  िजàमेवारȣ  

१.आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण बेǽजकुो लगत 
म.ले.प .फारमको ढाँचा तयार गनȶ  )अनसूुची १ मा 
ढाँचा Ǒदइएको( 

)आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व 
ऐन,२०७६ को दफा ३८ )३((  

ĤǓतवदेन ĤाƯ 
भएको ǓमǓतले 
१५ Ǒदन Ǔभğ  

आǓथ[क Ĥशासन Ĥमखु 

२.आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवदेनमा औãंयाइएको 
कैǒफयतहǾका सàबÛधमा ğैमाǓसक ĤǓतवेदनको हकमा 
अकȾ ğैमाǓसक अवǓधǓभğ तथा वाǒष[क ĤǓतवदेनको 
हकमा अिÛतम लेखा परȣ¢ण हनु ु अगावै Ǔनàनानसुार 

बेǽज ुफèयȿट गनु[ गराउन ुपद[छ : 

  

क( आ .ले .प . बेǽज ुअसलु उपर गनु[पनȶ :आ .ले.प. बाट 

असलु उपर गनु[पनȶ भने उãलेख भएको बेǽज ु काननु 

बमोिजम असलु गन[ नपनȶ देिखएमा, Ĥमाण पेश गनȶ र 

नभएमा, ğैमाǓसक ĤǓतवेदनको हकमा अकȾ ğैमाǓसक 

अवǓधǓभğ तथा वाǒष[क ĤǓतवेदनको हकमा अिÛतम लेखा 
परȣ¢ण हनुभुÛदा अगाǓड नै असलु उपर गरȣ बेǽज ुलगत 

कʣा गनु[ गराउन ुपद[छ| 

अकȾ ğैमाǓसक 

अवǓध Ǔभğ वा 
अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण 

हनुभÛदा 
अगाǓड 
 

काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत,आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार अǓधकारȣ  
 

ख(आ .ले .प . बǽेज ुǓनयǓमत गनु[ पनȶ : 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत आफैले ǓनयǓमत गनȶ र 
आफैले ǓनयǓमत गन[ नसÈने बेǽजहुǽ ǓनयǓमत 
गन[का लाǓग काय[पाǓलकामा पेश गनु[ पद[छ  |  

काय[पाǓलकाबाट ǓनयǓमत भई आएका आ .ले.प . 
बेǽज ुफèयȿट गराई बेǽज ुलगत कʣा गनु[ गराउन ु
पद[छ  |  

अकȾ ğैमाǓसक 

अवǓध Ǔभğ वा 
अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण 

हनुभÛदा 
अगाǓड 
 

काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत,आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार अǓधकारȣ  
 



 

काय[ ǒववरण वा ĤǒĐया  समय  िजàमेवारȣ  

ग( पेæकȧ बाँकȧ बेǽज ु फèयȿट गनु[ पनȶ:àयाद 
नाघेका पæेकȧ बेǽज ुफèयȿट गनु[ पनȶमा ğैमाǓसक 
ĤǓतवदेनको हकमा अकȾ ğैमǓसक अवǓधǓभğ तथा 
बाǒष[क ĤǓतवेदनको हकमा अिÛतम लेखापǐर¢ण हनु ु
भÛदा अगाǓड फèयȿट गरȣ बेǽज ुलगत कʣा गनु[ 
पद[छ   |  

अकȾ ğैमाǓसक 

अवǓध Ǔभğ वा 
अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण 

हनुभÛदा 
अगाǓड 
 

काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत,आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार अǓधकारȣ  
 

३ .आ .ले .प . बǽेज ुकायम नरहन े: आ .ले.प. बाट ĤाƯ 

भएको ĤǓतवदेन र सोमा देिखएको बेǽजकुो फèयȿट 

अवèथा अिÛतम लेखापरȣ¢क सम¢ पेश गनु[पद[छ। 

(आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ , 
२०७७ को Ǔनयम ८५ )(४) 

 अिÛतम लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ आ .ले.प .
बेǽज ु लागत कायम रहदैन(आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा 
ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, २०७७ को Ǔनयम ८५ 

)(४) 

पनुƱ : आ.व. २०७७ /७८ बाट अिÛतम लेखा परȣ¢ण 

सूचना ĤǒवǓधमा आधाǐरत नेपाल लेखा परȣ¢ण 

åयवèथापन Ĥणालȣ)Nepal Audit Management 

System)बाट हनेु गरेको हुँदा सो आ.व .देिख आ.ले.प . 
ĤǓतवदेन सǒहतको सàबिÛधत सàपिƣ ǒववरण Ĥणालȣमा 
अƭावǓधक गनु[पनȶ । 

अिÛतम 
लेखपǐर¢ण 
ĤǓतवदेन ĤाƯ 
भएपǓछ  

काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत,आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु र िजàमवेार अǓधकारȣ  
 

३.३ अिÛतम लेखापरȣ¢ण बेǽज ुफèयȿट तथा सàपरȣ¢ण 

èथानीय तहको आǓथ[क कारोबारहǽको अिÛतम लेखापरȣ¢ण भई ĤाƯ हनुे Ĥारिàभक र अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेिखत बेǽजहुǽका सàबÛधमा देहाय बमोिजम बेǽज ुफèयȿट तथा सàपरȣ¢ण 

गनु[ गराउन ुपद[छ  |  

३.३.१. अिÛतम लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवदेन उपर कारबाहȣ  

अिÛतम लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवेदनका सझुावहǾ àयाद Ǔभğै िजàमवेार अǓधकारȣहǾले सàबोधन गरȣ 

सकेसàम बेǽज ु Ǔसज[ना नै नहनुे Ĥयास गनु[पद[छ। सो काय[को सहजताका लाǓग Ĥारिàभक ĤǓतवेदन सàĤषेण पवू[ 

हनुे बǒहग[मन बैठकमा ĤǓतवेदनको åयहोराको छलफलमा पया[Ư समय र Ĥमाण उपलÞध गराउन Úयान पयुा[उन 

पद[छ| 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, २०७६ को दफा ३७(१) अनसुार गत आ.व .का कारोबारको 

महालेखापरȣ¢कको काया[लयबाट लेखापरȣ¢ण भई ĤाƯ हनु आएको Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा उãलेिखत बेǽजकुो 

सàबÛधमा ३५ ǑदनǓभğ आवæयक पçुʫाई Ĥमाण राखी फèयȿट गरȣ सो åयहोरा सàपरȣ¢णको लाǓग 



 

महालेखापरȣ¢कको काया[लय सम¢ पेश गनु[पनȶ åयवèथा रहेको छ। Ĥारिàभक बेǽज ु  ĤǓतवदेनको जवाफ वा 

ĤǓतǒĐया पठाउँदा Ĥारिàभक ĤǓतवदेन ĤाƯ भएको ǓमǓत र दता[ समेत उãलेख गरȣ आफूले àयादǓभğ जवाफ 

Ǒदएको åयहोरा पğमा उãलेख गनु[पद[छ। 

 आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन ,२०७६ को दफा ३७ (३)अनसुार Ĥारिàभक बेǽज ुĤǓतवदेनको 

जवाफ ३५ ǑदनǓभğ Ǒदन नसǒकने ǒवशेष अवèथा भए कारण र अवèथा उãलेख गरȣ म .ले.प .को काया[लयमा 

àयाद थपको लाǓग अनरुोध गरȣ पठाउन ु पद[छ| àयाद थप भई आएमा सो àयादǓभğ उãलेख गǐरए अनसुार 

बेǽजकुो जवाफ अǓनवाय[ Ǿपमा पठाउन ुपद[छ। 

 महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट लेखा परȣ¢ण भई ĤाƯ हनु आएको लेखा परȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवदेनमा 

उãलेिखत बेǽज ुदेहाए बमोिजम गनु[ गराउन ुपनȶछ।  

काय[ ǒववरण वा ĤǒĐया  समय  िजàमेवारȣ 
१ .बǽेजकुो लगत तयार गनȶ  :अिÛतम वा 
महलेखपǐर¢कको काया[लयबाट लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवदेन ĤाƯ भएपǓछ यस Ǔनदȶ िशकाको अनसूुची १ 
को ढाँचामा लगत ǒकताब तयार गǐर राơ ुपद[छ   |
 )आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन , 
२०७६ को दफा ३८  )१((  

ĤǓतवेदन ĤाƯ 
भएको ǓमǓतले 
३ Ǒदन Ǔभğ  

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु  

२ . बेǽज ु उपर शाखागत छलफल  :महालेखा 
परȣ¢कको काया[लयबाट Ĥारिàभक लेखापरȣ¢ण 

ĤǓतवदेनमा उãलेिखत बेǽजहुǾको सàबÛधमा Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत, आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु ,
आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण शाखा Ĥमखु, Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु, िजÛसी Ĥमखु ,खǐरद Ĥमखु तथा आवæयक 

ठाǓनएका अÛय शाखाका कम[चारȣहǾको बैठक गराई 

छलफल गरȣ Ĥमाण जटुाउन ुपद[छ| 

७ Ǒदन Ǔभğ  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  , 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु र 
सàबिÛधत शाखा Ĥमखुहǽ  

३ . आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु आफैले èपƴ गनȶ : 
महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट ĤाƯ Ĥारिàभक 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवदेनमा उãलेिखत बेǽजहुǾका 
सàबÛधमा आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले आफैले èपƴ 

गन[ वा ĤमाणहǾ जटुाउन सÈने भए ×यèतो कुरा èपƴ 

गरȣ वा Ĥमाण जटुाई संèथागत छलफलबाट शाखागत 

छलफलबाट ĤाƯ ĤǓतǒĐया समेत समावेश गरेर खाका 
तयार गनु[पद[छ | 

१० Ǒदन Ǔभğ  आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु 

४ .बǽेजकुो ĤकृǓत अनसुार Ĥारिàभक कारबाहȣ : 
सैƨािÛतक, असलु गनु[पनȶ, पèेकȧ फèयȿट गनु[पनȶ र 

  



 

काय[ ǒववरण वा ĤǒĐया  समय  िजàमेवारȣ 
ǓनयǓमत गनु[ पनȶ बेǽजहुǽ गन[ देहाय बमोिजम 
Ĥारिàभक कारबाहȣ अिघ बढाउन ुपद[छ| 
पǐरÍछेद (२ को २.२ मा उãलेिखत ǒवƲषेण खाकालाई 

आधार Ǔलन सǒकने)  

क) सैƨािÛतक बेǽजकुा सàबÛधमा : अिÛतम लेखा 
परȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवदेनमा उãलेिखत सैƨािÛतक 

बेǽजहुǾका सàबÛधमा तोǒकएका कारण, पǐरिèथǓत , 
औिच×य र आधारहǾको ǒवƲषेण सǒहत आवæयक 

ĤǒĐयाहǾ पूरा गरȣ फèयȿट तथा सàपरȣ¢णका लाǓग 

पेश गनु[ पद[छ। 

३० Ǒदन Ǔभğ  काय[पाǓलका  ,Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु  

ख)असलु उपर गनु[पनȶ बǽेज ु: 
 अ)असलु गनु[पनȶ नदेिखएको : Ĥारिàभक लेखा परȣ¢ण 

ĤǓतवदेनमा उãलेिखत बेǽजमुा कुनै रकम असलु उपर 

गनु[पनȶ भǏे उãलेख भएको तर कुनै कारणवश सो रकम 

गनु[पनȶ नदेिखएमा कारण र तØय èपƴ उãलेख गरȣ 
जवाफ तयार गनु[ पद[छ| 
आ)असलु गनु[पनȶ नै देिखएको : Ĥारिàभक लेखा परȣ¢ण 

ĤǓतवदेनमा उãलेिखत असलु उपर गनु[पनȶ बेǽज ु

सàबिÛधत åयिƠ वा Ǔनकायबाट असल उपर गरȣ उƠ 

रकम दािखला गराई सोको ǒववरणहǾ पेश गनु[ पद[छ |
यस सàबÛधमा देहाए बमोिजम काय[ ĤǒĐयाहǾ 

अवलàबन गनु[पद[छ : 

  

आÝनै èथानीय तहको काया[लयमा काय[रत कम[चारȣ वा 
सǽवा भएर अÛयğ गएका कम[चारȣबाट असल गनु[पनȶ 
देिखए पğ लेơ े : 

१० Ǒदन Ǔभğ  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  , 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु र 
िजàमेवार अǓधकारȣ 

 आÝनै काया[लयमा काय[रत रहेका 
कम[चारȣबाट कुनै रकम असलु उपर गनु[ पनȶ 
भǏे बेǽज ुउãलेख भई असलु उपर नै गनु[पनȶ 
देिखएमा, सàबिÛधत कम[चारȣलाई åयहोरा 
èपƴ गरȣ ७ Ǒदनको àयाद Ǒदई  बेǽज ुरकम 

दािखला गराउन अनसूुची ६ को ढाचँामा पğ 

लेơ ुपद[छ। 

 पğ बिुझǓलने कम[चारȣले कुनै जवाफ नǑदएमा 
वा रकम दािखला नगरेमा  बेǽज ु रकमको 
अǋ हेरȣ Ǔनजको तलबबाट खाàने नखाàन े

समेत ǒवचार गरȣ तलबबाट कʣी गन[ Ĥमखु 

  



 

काय[ ǒववरण वा ĤǒĐया  समय  िजàमेवारȣ 
Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गरȣ सोको 
Ǔलिखत आदेशले Ǔनण[य बमोिजम तलबबाट 

कʣा गनȶ åयवèथा Ǔमलाउन ुपद[छ| 
 सǽवा भएर गएका कम[चारȣको हकमा , 

सàबिÛधत कम[चारȣलाई अनसूुची ७ को 
ढाँचामा पğ पठाउनपुद[छ।यस पğमा 
सàबिÛधत काया[लयलाई समेत आवæयक 

सहयोगका लाǓग बोधाथ[ Ǒदन ुपद[छ। 
अÛय  åयिƠ वा संघसंèथाबाट असलु गनु[पनȶ भएमा पğ 

लेơ े: 
 अÛय åयिƠ वा संèथालाई भƠुानी हुँदा बढȣ 

भƠुानी भएको, Ǔनयमले नपाउने भƠुानी 
भएको, करकʣी नगरेको आǑद जèता असलु 

गनु[पनȶ बेǽज ुभए ×यèता åयिƠ वा संèथालाई 

åयहोरा èपƴ गरȣ सात Ǒदनको àयाद Ǒदई 
बेǽज ु रकम दािखला गराउन अनसूुची ८ को 
ढाँचामा पğ लेơ ुपद[छ। 

 पğमा सो àयादǓभğ फèयȿट नगरेमा ĤचǓलत 

काननु बमोिजम कारबाहȣ हनुे åयहोरा समते 

उãलेख गनु[पद[छ | 

१० Ǒदन Ǔभğ  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  , 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु र 
िजàमेवार अǓधकारȣ 

ग)ǓनयǓमत गनु[पनȶ बǽेज:ु ǓनयǓमत गनु[ पनȶ बेǽज ु
सàबÛधमा देहाय बमोिजमको कारबाहȣ Ĥारàभ गǐर 
बेǽज ुफèयȿट गनु[ गराउन ुपद[छ  |  

  

अǓनयǓमत भएको वा ǐरत नपगेुको बेǽज ु: 
ĤचǓलत काननुको ǐरत पयुा[उन ु पनȶमा सो ǐरत 
नपयुा[एर अǓनयǓमत भएको रहेछ यथा सàभब Ĥƴ 
गǐर Ĥमाणहǽ सǒहत सàबिÛधत वा िजàमवेार 
अǓधकारȣ र काय[पाǓलका बाट ǓनयǓमत गराउन ु
पद[छ| 

१५ Ǒदन Ǔभğ  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  , 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु र 
िजàमेवार अǓधकारȣ 

Ĥमाण कागजात पेश नभएको बǽेज ु: 
 Ǔबल भरपाई, ठेʞापʣाका कागजात, बɇक भौचर, ħमण 

आदेश, हािजर, रेÛट कǓमटȣको Ǔनण[य, रकम ǒवतरण 

गरेका भरपाई वा सो सàबÛधी अÛय ǒववरण आǑद जèता 
कुनै कागजात वा Ĥमाण पेश नभएको भनी उãलेख 

भएको सàबÛधमा सो सàबÛधी Ĥमाण तथा कागजातहǽ 

पेश गरȣ बेǽज ुफèयȿट गनु[ गराउन ुपद[छ।  

१५ Ǒदन Ǔभğ  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  , 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु र 
िजàमेवार अǓधकारȣ 



 

काय[ ǒववरण वा ĤǒĐया  समय  िजàमेवारȣ 
िजàमेवारȣ नसारेको बǽेज ु: 
 गत वष[को िजàमेवारȣ नसारेको वा घटȣ बढȣ गरȣ 
सारेको जèता बेǽजहुǽ भए ×यèतो ǒहसाब Ǔमलान गरेर 

èपƴ Ǿपमा  यǒकन गरȣ भेÒछु बेǽज ुफèयȿटका लाǓग 
 पेश गनु[ पद[छ। 

१५ Ǒदन Ǔभğ  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु  

शोध भना[ नǓलएको बेǽज ु: 
 खच[ सोधभना[ नभएको बेǽज ुसàबÛधमा सोधभना[ माग 

नगरेको भए सàबिÛधत Ǔनकायबाट माग गनȶ र माग 

गǐरसकेको भए माग गरȣ सोधभना[ ĤाƯ भएपǓछ ĤाƯ 

भएको Ĥमाण पेश गरȣ बेǽज ुफèयȿट गनु[ पद[छ | 

१५ Ǒदन Ǔभğ  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु  

घ) पæेकȧ बाकँȧ बेǽज ु: 
àयाद नाघेको पæेकȧ बाँकȧ बेǽजकुा सàबÛधमा 
देहाय बमोिजमको कारबाहȣ Ĥारàभ गरȣ पæेकȧ 
फèयȿट गनु[ गराउन ुपद[छ 

  

आÝनै काया[लयमा काय[रत कम[चारȣसँग पæेकȧ बाकँȧ  
बǽेज ुफèयȿट गन[ पğ लेơ े: 
कुनै कम[चारȣलाई Ǒदएको पæेकȧ रकम फèयȿट गन[ 
बाँकȧ रहेको तथा àयाद नाघेको भए र ×यèतो कम[चारȣ 
आÝनै काया[लयमा काय[रत रहेमा ×यèतो पæेकȧ रकम 
फèयȿट गन[ सàबिÛधत कम[चारȣलाई ७ Ǒदनको àयाद 
Ǒदई अनसूुची छ बमोिजमको पğ लेơ े, 
पğ बिुजǓलने कम[चारȣले कुनै जवाफ नǑदएमा वा 
पæेकȧ बेǽज ुफèयȿट नगरेमा बेǽज ुरकमको अǋ हेरȣ 
Ǔनजको तलबबाट खàने नखाàने ǒवचार गरȣ तलबबाट 

कʣी गन[ काया[लय Ĥमखुको Ǔलिखत आदेशले 

तलबबाट कʣा गदȷ जाने åयवèथा गनȶ, 
सǽवा भएर गएका कम[चारȣको हकमा ,पæेकȧ रकम 

फèयȿट गन[ सàबिÛधत कम[चारȣलाई सात Ǒदनको àयाद 

Ǒदई अनसूुची ७ बमोिजमको पğ लेơ ेर सोको बोधाथ[ 
सàबिÛधत काया[लयलाई समेत Ǒदई पæेकȧ बेǽज ु

फèयȿटको सहयोगको लाǓग अनरुोध गनȶ | 

१० Ǒदन Ǔभğ  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु  

अÛय åयिƠ वा संग संèथा सँग पæेकȧ बाकँȧ 
फèयȿट गन[ पğ लेơ े: 
बेǽज ुअनसुार कम[चारȣलाई Ǒदएको पæेकȧ बाहेक 
अÛय åयिƠ वा संèथालाइ Ǒदएको पæेकȧ फèयȿट 
गन[ बाँकȧ भए ×यèतो पæेकȧ बाँकȧ रहन ेसàबिÛधत 

१० Ǒदन Ǔभğ  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु  



 

काय[ ǒववरण वा ĤǒĐया  समय  िजàमेवारȣ 
åयिƠ वा संèथालाइ ७ Ǒदनको àयाद Ǒदई पæेकȧ 
फèयȿट गन[ अनसूुची ८ बमोिजम पğ लेơ ुपद[छ  | 
पğमा सो àयाद Ǔभğ फèयȿट नगरेमा ĤचǓलत 
काननु बमोिजम कारवाहȣ हनेु åयहोरा समते 
उãलेख गनȶ| 
५ .बǽेजकुो जवाफ तयार गनȶ : 
अिÛतम लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा 
उãलेिखत बेǽजकु सàबÛधमा बेǽज ुफèयȿट गन[ 
उपरोƠ बमोिजम कारवाहȣ भई फèयȿटको लाǓग 
कुनै तØय Ĥमाण ĤाƯ भए वा नभए पǓन बेǽजकुो 
जवाफ तयार गǐर ĤǓतवेदन ĤाƯ भएको ३५ Ǒदन 
वा àयाद थप समय Ǔभğ अǓनवाय[ Ǿपमा फèयȿटक 
लाǓग म.ले.प.मा पठाउन ु पद[छ  )| पğको ढाँचा 
अनसूुची ९ मा Ǒदइएको छ  (  

(पनुƱ  :आ. वा. २०७७/७८ देिख 
महलेखपǐर¢कको काय[लयमा बेǽज ुåयवèथापनका 
लाǓग NAMS(Nepal Audit Management System) 

Ĥयोगमा रहेकोले सोको åयवèथा अनसुार सĤमाण 
जवाफ पेश गनु[ पनȶ)। 

३५ Ǒदन वा 
àयाद थप 
समय Ǔभğ  

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु  

६.आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण र अिÛतम लेखापरȣ¢ण 
गदा[ देिखएको बेǽजकुो तलुना×मक ǒववरण आǓथ[क 
काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ , 
२०७७ को अनसूुची १२ बमोिजमको ढाँचामा 
तयार गǐर वा गराई राơ ु पद[छ   | (आǓथ[क 
काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ , 
२०७७को Ǔनयम ८५)(५) 

अिÛतम 
लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदन ĤाƯ 
भएको १५ 
Ǒदन Ǔभğ  

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु  

३.३.२. गत ǒवगत बष[का अिÛतम लेखापरȣ¢णका बेǽज ुफèयȿट गनȶ काय[ĤǒĐया  

गत ǒवगत आǓथ[क बष[को लेखापरȣ¢णĤǓतवदेनमा उãलेिखत बाँकȧ रहेका बेǽजहुǽ फèयȿट गन[ देहाय 

बमोिजम काय[हǽ गनु[ गराउन ुपनȶछ : 

काय[ ǒववरण वा ĤǒĐया  समय  िजàमेवारȣ  

१ .एक बǽेज ुलगत अƭावǓधक गनȶ :  
ǒवगतमा बेǽजकुो लगत ǒकताब तयार नगǐरएको वा 
अƭावǓधक भएको रहनेछ भन ेयो Ǔनदȶिशका लागू भएको 
३० ǑदनǓभğ तोके बमोिजमको ढाचँामा लगत  

अƭावǓधक गनु[ गराउन ुपद[छ  |  

आǓथ[क वष[ 
सǽु भएको 
३० Ǒदन Ǔभğ  

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु  



 

काय[ ǒववरण वा ĤǒĐया  समय  िजàमेवारȣ  

  आ.व .  २०७४ /७५ अिघका संघीय संरचना हनु ु

अगाǓडका साǒवकका èथानीय Ǔनकायको बेǽज ुबाँकȧ भए 

नभएको यǒकन गरȣ अƭावǓधक गनु[ गराउन ुपनȶ  
२ .बǽेज ुफèयȿटको काय[योजना बनाउन े: 
 बेǽजकुो लगत अƭावǓधक गǐरसकेपǓछ बेǽज ु

फèयȿटको लाǓग काय[योजना तयार गनु[ गराउन ुपद[छ  |  

(काय[योजनाको ढाचँा यस Ǔनदȶिशकाको अनसूुची १० मा 
Ǒदइएको ) 

आǓथ[क वष[ 
सǽु भएको 
४५ Ǒदन Ǔभğ  

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु  

३. बǽेज ुसàबÛधी छलफल:  
लगत ǒकताब अƭावǓधक गरȣ सकेपǓछ र काय[योजना 
बनाइ सकेपǓछ फèयȿट गन[ बाँकȧ बेǽजकुो सàबÛधमा 
आगामी सात ǑदनǓभğ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत , 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु, आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण 

शाखा Ĥमखु , Ĥशासन  शाखा Ĥमखु  ,िजÛसी Ĥमखु , 
खǐरद Ĥमखु तथा आवæयक ठाǓनएका अÛय शाखाका 
कम[चारȣहǾको बैठक गराई छलफल गराउन ुपद[छ| 

७ Ǒदन Ǔभğ  काय[पाǓलका  ,Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु  

४. बǽेजकुो ĤकृǓत अनसुार Ĥारिàभक कारबाहȣ : 
 सैƨािÛतक, असलु गनु[पनȶ , ǓनयǓमत गनु[पनȶ र पæेकȧ  

बेǽजहुǾफèयȿट गन[ देहाय बमोिजम Ĥारिàभक कारबाहȣ 
अिघ बढाउन ुपद[छ: (परȣ¢ण २ को २.२ मा उãलेिखत 

ǒवƲषेण खाकालाई आधार Ǔलन सǒकने ) 

  

क)सैƨािÛतक बेǽजकुा सàबÛधमा: अिÛतम लेखा 
परȣ¢णमा उãलेिखत सैƨािÛतक बेǽजहुǾका सàबÛधमा 
तोǒकएका ĤǒĐयाहǾ पूरा गरȣ फèयȾट  तथा 
सàपरȣ¢णका लाǓग काय[पाǓलकाले लेखा सǓमǓतमा 
छलफल गराई सभामा पेश गनु[पद[छ।  

काय[योजना 
अनसुार  

सभा, लेखा सǓमǓत , काय[पाǓलका ,
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत ,

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु र 
िजàमेवार अǓधकारȣहǽ 

ख) असलु उपर गनु[पनȶ बेǽज ु: 
 महालेखापरȣ¢कको लेखापरȣ¢ण ĤǓतवदेनमा 

असलु उपर गनु[पनȶ भनी उãलेख गǐरएको बेǽज ु

रकम Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले सàबिÛधत 

कम[चारȣ र वा सǽवा भएर गएका अÛय 

कम[चारȣ र अÛय åयिƠ वा संèथालाई 

(अनसूुचीहǾ ६,७ र ८)मा Ǒदएको ढाँचामा २१ 

ǑदनǓभğ दािखल गन[ Ǔलिखत जानकारȣ गराउन ु
पद[छ| 

 सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाले बेǽज ु रकम 

काय[योजना 
अनसुार  

काय[पाǓलका  ,Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु  



 

काय[ ǒववरण वा ĤǒĐया  समय  िजàमेवारȣ  

दािखल गन[ असमथ[ भई मनाǓसब कारण सǒहत 

बेǽज ुरकम दािखला गन[ थप अवǓध माग गरेमा 
काया[लयले बढȣमा २१ Ǒदनसàमको अवǓध थप 

गǐरǑदन ुपद[छ| 
 थǒपएको अवǓधǓभğ बेǽज ु रकम दािखला 

नगरेमा काया[लयले सàबिÛधत åयिƠ वा 
संèथाले अÛय कुनै सरकारȣ Ǔनकायबाट कुन ै

रकम भƠुानी पाउने रहेछ भन े ×यèतो 
रकमबाट कʣा गǐरǑदन सàबिÛधत Ǔनकायलाई 

लेखी पठाउन ुपद[छ| 
 बेǽज ु असलु हनु नसकेमा काया[लयले बेǽज ु

रकम दािखला गन[ सàबिÛधत åयिƠ वा 
संèथाको नाममा ३५ Ǒदनको सूचना जारȣ गरȣ 
बेǽज ुफèयȿट गराउन ुपद[छ | 

 अवǓधǓभğ बेǽज ु रकम दािखला गन[ नसकȧ 
ǒकèताबÛदȣमा बेǽज ु रकम बझुाउनका लाǓग 

Ǔलिखत अनरुोध गरेमा Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृतले बढȣमा ६ मǒहनासàमको अवǓधǓभğ 

बेǽज ु रकम बझुाउने गरȣ èथान Ǔनधा[रण 

गǐरǑदनपुद[छ। 

 असलु उपर गनु[पनȶ बेǽज ु रकम सàबिÛधत 

åयिƠ वा Ǔनकायबाट असलु उपर गरȣ दािखला 
गǐरएपǓछ सĤमाणहǾ पेश गरȣ  बेǽज ुफèयȿट 
गनु[पद[छ । 

ग)ǓनयǓमत गनु[पनȶ बǽेज ु: ǓनयǓमत गनु[पनȶ बेǽज ु

सàबÛधमा देहाय बमोिजम  कारबाहȣ Ĥारàभ गरȣ बेǽज ु

फèयȿट गनु[ गराउन ुपद[छ 

  

अǓनयǓमत भएको वा ǐरत नपगुेको बǽेज ु: 
 ĤचǓलत काननुको ǐरत पयुा[उन ुपनȶमा सो रȣत 

नपâु याई अǓनयǓमत भएको तर èथानीय तहको 
हाǓन नोÈसानी नभएको बेǽज ु रहेछ भने हानी 
नोÈसानी नभएको कारण यथासàभव Ĥƴ गरȣ 
Ĥमाण सǒहत èथानीय तहको Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृतले काय[पाǓलकामा पेश गनु[ पद[छ  |  

 काय[पाǓलकाले लेखा सǓमǓतमा छलफल गराई 

सǓमǓतको Ǔसफाǐरसको आधारमा बेǽज ुǓनयǓमत 

काय[योजना 
अनसुार  

सभा, लेखा सǓमǓत , काय[पाǓलका ,
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत ,

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु र 
िजàमेवार अǓधकारȣहǽ 



 

काय[ ǒववरण वा ĤǒĐया  समय  िजàमेवारȣ  

गरȣ बेǽज ु गनु[ पद[छ  |(ǒटÜपणीको ढाचँा 
अनसूुची १३ मा Ǒदएको ) 

Ĥमाण कागजात पेश नभएको बǽेज ु: 
 Ǔबल भरपाई, ठेʞापʣाका कागजात, बɇक भाउचर , ħमण 

आदेश, हािजर, रेÛट कǓमटȣको Ǔनण[य, रकम ǒवतरण 

गरेका भरपाई वा सो सàबÛधी अÛय ǒववरण आǑद जèता 
कुनै कागजात वा Ĥमाण पेश नभएको भनी उãलेख भएको 
बेǽजकुो सàबÛधमा सो सàबÛधी कागजातहǾ पेश गरȣ 
बेǽज ुफèयȿट गनु[ गराउन ुपद[छ | 

काय[योजना 
अनसुार  

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु  

िजàमेवारȣ नसारेको बǽेज ु: 
 गत वष[को िजàमवेारȣ नसारेको वा घटȣ बढȣ गरȣ सारेको 
जèता बेǽजहुǽ भए ×यèतो ǒहसाब Ǔमलान गरेर ǒववरण 

èपƴ ǽपमा यǒकन गरȣ बेǽज ुफèयȿटका लाǓग पेश गनु[ 
पद[छ। 

काय[योजना 
अनसुार  

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु  

सोधभना[ नǓलएको बेǽज ु: 
 खच[ सोधभना[ नभएको बेǽज ुसàबÛधमा सोधभना[ माग 

नगरेको भए सàबिÛधत Ǔनकायबाट माग गनȶ र माग 

गǐरसकेको भए माग गरȣ सोधभना[ ĤाƯ भएपǓछ ĤाƯ 

भएको Ĥमाण पेश गरȣ बेǽज ुफèयȿट गनु[ पनȶ|  

काय[योजना 
अनसुार  

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु  

घ)पæेकȧ बाँकȧ बǽेज ु: 
 पæेकȧ बाँकȧ बेǽजकुा सàबÛधमा यस 

Ǔनदȶिशकाको अनसूुची ६ वा ७ वा ८ 

बमोिजमका पğहǾमा आवæयक àयाद राखी 
ताकेता गरȣ आवæयक काय[ ĤǒĐयाहǾ 

अनǾुपका पæेकȧ फèयȿट गनु[ गराउन ुपद[छ| 
 परुानो पæेकȧको हकमा कम[चारȣ वा åयिƠ वा 

संèथा पƣा नलागेमा, ×यèता åयिƠ वा 
संèथाको नाम नामेसी उãलेख गरȣ १५ Ǒदनको 
àयाद Ǒदई पæेकȧ फèयȿट गनु[होला भनी 
èथानीय वा राǒƶय दैǓनक समाचारपğ वा 
वेबसाइटमा सूचना Ĥकािशत गनु[ पद[छ   |
(सूचनाको ढाचँा अनसूुची ११ मा Ǒदएको) 

काय[योजना 
अनसुार  

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु  

५. सभाको काम कारबाहȣ ĤǒĐया 
 आǓथ[क Ĥशासन Ĥमखुले अनसूुची १२ को 

ढाचँा बमोिजम ĤǓतवदेन तयार गरȣ ĤǓतवेदन 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत माफ[ त 

काय[योजना 
अनसुार  

काय[पाǓलका, Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु  



 

काय[ ǒववरण वा ĤǒĐया  समय  िजàमेवारȣ  

काय[पाǓलकामा पेश गनु[ पनȶ , 
 काय[पाǓलकाले आवæयक कारबाहȣहǾ सǒहत 

लेखा सǓमǓतमा दफावार छलफल गराई राय र 

कारबाहȣहǾ सǒहत अनसूुिच १४ अनसुारको 
ढाचँामा सभामा पेश गनु[पनȶ,  

 सभाले उपयƠु Ǔनण[य गरȣ काय[पाǓलका, लेखा 
उƣरदायी अǓधकृत र िजàमवेार åयिƠलाई 

आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने | 
६. बǽेजकुो सàबÛधमा म .ले .प .मा ǒववरण पेश गनȶ : 
गत ǒवगतका बेǽज ु फèयȿट गन[ उपरोƠ बमोिजम 

कारबाहȣ भई फèयȿट का लाǓग कुनै तØय Ĥमाण ĤाƯ 

भए तØय Ĥमाणसǒहत फèयȿटका लाǓग म .ले.प.को 
काया[लयमा पेश गनु[ पद[छ| पğको ढाचँा अनसूुची १५ 

मा Ǒदइएको ( 
(आ.ब. २०७७ /७८ देिख महालेखा परȣ¢कको 
काया[लयमा बेǽज ुåयवèथापनका लाǓग NAMS(Nepal 

Audit Management System)Ĥयोगमा रहेको सोको 
åयवèथा अनसुार गनु[पनȶ ) 

काय[योजना 
वा 
आवèयकता 
अनसुार  

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु  

७ .असलु उपर गनु[पनȶ बेǽज ुकुमारȣ चोक तथा केÛġȣय 

तहǓसल काया[लयमा लगत कèन पठाउनपुनȶ : 
 ǓनयǓमत फèयȿट तथा असलु उपर हनु 

नसकेको बेǽज ुको हकमा सरकारȣ बाँकȧ सरह 

असलु उपर गन[ नाम नामेसी सǒहतको ǒववरण 

लेखा सǓमǓतले सभा सम¢ पशे गरȣ èवीकृत 

गराउनपुनȶ  , 
 असलु उपर गनु[पनȶ ठहǐरएको बेǽजकुो 

ǓनयǓमत काय[ǒवǓधबाट तीन वष[सàम पǓन असलु 

उपर हनु नसकेमा वा सàबिÛधत èथानीय तहले 

×यèतो बेǽज ु पटकपटक कारबाहȣ गदा[ पǓन 

असलु उपर गन[ नसकेमा असलु उपर गन[ 
नसÈनाको कारण र ×यèतो åयिƠको तीन पèुते 

सǒहत  अनसूुची १६ बमोिजमको ढाचँामा 
ǒववरण भǐर Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत माफ[ त 

कुमारȣ चोक तथा केÛġȣय तहसील काया[लयमा 
लगत कèन अनसूुची १७ बमोिजमको ढाचँामा 
पğ पठाउनपुनȶ , 

काय[योजना 
अनसुार  

सभा,लेखा सǓमǓत, Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत र आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा Ĥमखु  



 

काय[ ǒववरण वा ĤǒĐया  समय  िजàमेवारȣ  

 कुमारȣ चोक तथा केÛġȣय तहǓसल काया[लयले 

लगत कसेको जानकारȣ ĤाƯ भएपǓछ 

सàबिÛधत काया[लयले महालेखा परȣ¢कको 
काया[लयमा लगतकʣा गराई आÝनो बेǽजकुो 
लगत समेत कʣा गनु[ गराउन ुपनȶ| 

८ .बेǽज ु फèयȿटको माǓसक ĤगǓत ǒववरण अनसूुची 
१८ को ढाचँामा तयार गरȣ काय[पाǓलकामा पेश गनु[ पनȶ 
| 

माǓसक Ǿपमा   Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु  

३.४ नेपाल लेखा परȣ¢ण åयवèथापन Ĥणालȣ  ) Nepal Audit Management System)को उपयोग 

 साव[जǓनक Ǔनकायको अिÛतम लेखापरȣ¢णलाई सूचना ĤǒवǓधको माÚयमबाट सàपादन गन[ लेखा परȣ¢ण 

ऐन,२०७५ को दफा २९ अनसुार लेखापरȣ¢ण Ĥणालȣ न ैनेपाल लेखा परȣ¢ण åयवèथापन Ĥणालȣ हो। यो 

Ĥणालȣ Ǔतनै तहको सरकारȣ Ǔनकायहǽमा २०७८/०८/०१ गतेदेिख आ.ब. २०७७/७८ को अिÛतम लेखा 

परȣ¢णमा लागू हनुेगरȣ काया[Ûवयनमा भइसकेको छ। यस Ĥणालȣलाई åयविèथत गन[ महालेखा परȣ¢कको 

काया[लयले नेपाल लेखा परȣ¢ण åयवèथापन Ĥणालȣ åयवèथापन तथा सʶालन Ǔनदȶिशका,२०७८ समेत जारȣ 

गǐरसकेको छ।  

नेपाल लेखा परȣ¢ण åयवèथापन Ĥणालȣ काया[Ûवयनमा आइसकेको सÛदभ[मा देहाय बमोिजम गनु[पद[छ। 

 èथानीय तहहǾले आ.व. २०७६ /७७ सàम म .ले.प . वा अिÛतम लेखा परȣ¢ण भई ĤाƯ भएको 

ĤǓतवेदन अनसुार फèयȿट हनु बाँकȧ बेǽजकुा सàबÛधमा, महालेखा  परȣ¢कको काया[लयमा  सĤमाण 

जवाफ पेश गनु[ पनȶ | 

 आ.व . २०७७ /७८ देिख हालसàमका बेǽज ु सàपरȣ¢ण र फèयȿट गन[ नेपाल लेखापरȣ¢ण 

åयवèथापन Ĥणालȣमा उãलेख भए बमोिजम गनु[पनȶ | 

३.५ ĤǓतवेदन र साव[जǓनकȧकरण  

èथानीय तहले बेǽज ुफèयȿटका लाǓग म .ले.प. फारमहǾमा आधाǐरत भई सूचनाहǾलाई देहाय अनसुार ǒवƲषेण 

गरȣ आवæयकता अनसुार आवǓधक ĤǓतवदेन तयार गनु[पद[छ : 

Đ .स . ĤǓतवेदनको खाका  

१ काया[लयको उƧेæय र काय[¢ğे 

२ सʶाǓलत ǒĐयाकलाप 

३ लेखापरȣ¢णको åयहोरा 
४ लेखापरȣ¢णले Ǒदएका सझुाव 
 o Ĥारिàभक ĤǓतवदेनमा भएका सझुावहǾको फèयȿटको åयहोरा 

 o अिÛतम ĤǓतवेदनमा रहेका सझुावहǾ 

५ बेǽजकुो िèथǓत 



 

 o कुल बेǽज ुरकम वगȸकरण अनसुार 
 o फèयȿट भएको बेǽज ुरकम वगȸकरण अनसुार 
 o फèयȿट हनु बाँकȧ बेǽज ुरकम वगȸकरण अनसुार 
६ बेǽज ुफèयȿटका लाǓग गǐरएको Ĥयास 

७ बेǽज ुफèयȿट हनु नसÈनकुो कारण 
८ सैƨािÛतक बेǽज ुउपर सàबोधन र सधुार 
९ Ǔसकाई 
यहȣ  खाकामा चौमाǓसक ĤǓतवेदन तयार गरȣ साव[जǓनककरण गन[ सǒकनछे। 

बेǽजकुो ĤǓतवेदन म.ले.प.को ढाँचा अनसुार अƭावǓधक गरȣ ǓनयǓमत Ǿपमा तयार गनु[पछ[। बेǽजकुो  िèथǓत र 

फèयȿटको ĤगǓत देहाय अनसुार साव[जǓनकरण गनु[ पद[छ:  

 ĤǓतवदेन सàबिÛधत ǓनकायहǾमा पठाएर 

 काय[पाǓलका एवं लेखा सǓमǓत र सभामा पेश गरेर 

 समी¢ा तथा छलफलमा Ĥèततु गरेर 

 सूचनापाटȣ र वेबसाइटमा राखेर 

 सʶारका माÚयमहǽबाट सàĤषेण गरेर 

 Ĥकाशनको ǽपमा जारȣ गरेर 

 नागǐरक समाज तथा अÛय सरोकारवालाहǽलाई ĤǓतवदेन उपलÞध गराई काया[Ûवयनमा Ĥभावकाǐरता 

ãयाउने आǑद | 

३.६  काय[Ûवयनका लाǓग िजàमेवार Ǔनकाय र भǓूमका  

èथानीय तहमा लेखापरȣ¢णबाट देिखएका åयहोराहǽ सǒहतको ĤǓतवदेनको काय[Ûवयन तथा बेǽज ुफèयȿट 

देहायका Ǔनकायहǽको संलÊनता र भǓूमका मह×वपूण[ रहेको देिखÛछ : 

o èथानीय तहको सभा  

o लेखा सǓमǓत 

o काय[पाǓलका  

o आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखा  

o आǓथ[क Ĥशासन शाखा  

o Ǔबषयगत इकाई 

èथानीय तहमा लेखापरȣ¢णबाट देिखएका åयहोराहǾ काया[Ûवयनका लाǓग िजàमवेार ǓनकायहǾको भǓूमका 

Ǔनàनानसुार Ĥèततु गǐरएको छ| 

o सभा 

 लेखा सǓमǓत गठन गनȶ , 



 

 आवæयक काननु, नीǓत र ǓनदȶिशकाहǾ तजु[मा गराउने , 

 ĤǓतवेदनमा आधाǐरत भई भेǽजसुँग सàबिÛधत åयहोरा उपर छलफल आवæयक Ǔनण[यहǾ गनȶ, 

 लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनबाट कायम भएका बेǽजमुाǓथ छलफल गरȣ ĤचǓलत काननु बमोिजम ǓनयǓमत गन[ 

नǓमãने बेǽजकुो हकमा बेǽजकुो लाǓग आवæयक कारबाहȣ गन[ काय[पाǓलकालाई आवæयक Ǔनदȶशनहǽ 

Ǒदने | 

o लेखा सǓमǓत 

 लेखा परȣ¢ण ĤǓतवदेनमा भएका सझुावहǾको बारेमा छलफल गरȣ आवæयक काय[ ĤǒĐया अगाǓड 

बढाउने, 

 बेǽज ुफèयȿट तथा सàपरȣ¢णका लाǓग आवæयक अÚययन र छानǓबन गरȣ उपयƠु कारबाहȣको लाǓग 

Ǔसफाǐरस गनȶ , 

 असलु उपर हनु नसकेको बेǽज ुबारे आवæयकता अनसुार छानǓबन गनȶ र आवæयक जाचँबझु गनȶ, 

 ĤचǓलत कानून बमोिजम बेǽज ुǓनयǓमत वा फèयȿट गन[  तोǒकए बमोिजमको काय[सàपादन गनȶ | 

o काय[पाǓलका 

 लेखा परȣ¢णका सझुावहǾको बारेमा समी¢ा गनȶ 

 सझुाव काया[Ûवयनका लाǓग आवæयक åयवèथा गनȶ 

 बेǽज ुफèयȿटका लाǓग काया[लयलाई Ǔनदȶशन Ǒदने  

 सभामा पेश गनु[पनȶ बेǽजसुँग सàबिÛधत सवालहǾ तयार गरȣ पेश गनȶ 

 बेǽज ुफèयȿटका लाǓग सभाले Ǒदएको Ǔनदȶशनको काया[Ûवयन गनȶ गराउने  

o आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखा 

 लेखापरȣ¢णको मूãय, माÛयता र ǓसƨाÛतहǾ अनसुरण गदȷ Ǔनयमानसुार समयमा नै आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢ण सàपǏ गरȣ ĤǓतवदेन उपलÞध गराउने , 

 आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवदेनका उãलेिखत åयहोराहǽ Ǔनयमानसुार सधुार गन[ समÛवय गनȶ, 

 अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु ुअगावै İेèता जाँच गरे Ǒठक दǽुèत गनȶ गराउने , 

 बेǽजकुो माğा Ûयून गनȶ गरȣ लेखापरȣ¢कȧय काय[हǾ गनȶ , 

 लेखा सǓमǓतलाई लेखापरȣ¢णका सझुावहǾको समी¢ा गन[ सघाउने , 

 बेǽज ुअǓभलेखीकरण, ǒवƲषेण र फèयȿटका लाǓग काया[लयलाई सघाउने,  

 आवæयक परामश[ Ǒदने| 

o आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

 आǓथ[क काय[ǒवǓध अनसुार बेǽज ुसàपरȣ¢णका लाǓग İेèताको िजàमवेारȣ बहन गनȶ, 

 बेǽज ुअǓभलेख दǽुèत र सरुि¢त गरȣ राơ े, 

 बेǽज ुफèयȿटका लाǓग Ĥमाण एवं पçुʫाई तयार गनȶ, 

 असलुउपर गनु[पनȶ बेǽज ुसàबिÛधत åयिƠबाट असलु उपर गन[ आवæयक काय[हǾ गनȶ , 



 

 बेǽज ुआउन नǑदने गरȣ आǓथ[क कारोबार गनȶ, 

 बेǽज ु ĤǓतवदेन यथा समयमा तयार गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा पेश गनȶ र ǓनयǓमत ǽपमा 

साव[जǓनकरणको ĤबÛध Ǔमलाउने , 

 सभा तथा काय[पाǓलकाबाट बेǽज ुफèयȿटका लाǓग भएका ǓनदȶशनहǾको काया[Ûवयन गनȶ | 

o ǒवषयगत एकाइ 

 लेखापरȣ¢णका सझुावहǾ अनसुार बेǽज ुकायम नहनेु गरȣ कारोबारहǾ सàपǏ गनȶ, 

 बेǽज ुफèयȿटका लाǓग आवæयक पçुʫाई र ĤमाणहǾ तयार गरȣ आǓथ[क Ĥशासन शाखालाई सहयोग 

गनȶ|  

o महालेखापरȣ¢कको काया[लय 

o संवैधाǓनक åयवèथा अनसुार लेखापरȣ¢ण गरȣ देिखएका åयहोराहǾ सǒहत लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक 

ĤǓतवदेन उपलÞध गराउने , 

o  Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा भएका बेǽजहुǾ ३५ ǑदनǓभğ सàपरȣ¢णका लाǓग ĤाƯ भएकोमा ×यèतो 

ĤǓतǒĐयाका आधारमा उपयƠु देिखएका åयहोराहǽ हटाई अिÛतम ĤǓतवदेन तयार गरȣ उपलÞध 

गराउने, 

o कायम भएको बेǽज ुसभाबाट फèयȿट गरȣ लगत कʣा गन[ ĤाƯ भए अनसुार लगत कʣा गनȶ| 

३.७ काय[Ûवयनका लाǓग िजàमेवार पदाǓधकारȣ र भǓूमका  

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

o  बेǽज ुफèयȿटका लाǓग मÉुय िजàमेवार åयिƠको भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ, 

o  बेǽज ुफèयȿटका लाǓग अÛय कम[चारȣहǾलाई पǐरचालन गरȣ काय[सàपादनको सǓुनिƱतता गराउने, 

o समयमै बेǽज ुफèयȿट गरȣ गराई ĤǓतवदेन पशे गनȶ , 

o  बेǽजकुो सàबÛधमा काया[लयको तफ[ बाट सàपूण[ जवाफदेǒहता बहन गनȶ| 

 आǓथ[क Ĥशासन Ĥमखु 

o  बेǽज ुअǓभलेख र İेèता तयारȣ एवं सरु¢ा गनȶ मÉुय िजàमवेारȣ बहन गनȶ,  

o बेǽज ुअǓभलेख दǽुèत र सरुि¢त गरȣ राơ े, 

o बेǽज ुफèयȿटका लाǓग Ĥमाण एवं पçुʫाई तयार गनȶ, 

o  बेǽज ुĤǓतवेदन यथा समयमा तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ , 

o  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट बेǽज ुफèयȿटका लाǓग भएका ǓनदȶशनहǾ अनसुारआवæयक तयारȣ गरȣ 

Ǔनण[यका लाǓग पेश गनȶ, 

o सàपरȣ¢ण काय[का लाǓग अÛय िजàमवेार åयिƠहǾसँग समÛवय गरȣ Ĥमाण र पçुʫाईहǾ  जटुाउने| 

 अÛय िजàमवेार तथा पदाǓधकारȣहǾ 

o आÝनो कामसँग सàबÛध बेǽजकुो हकमा आवæयक Ĥमाण र पçुʫाई तयार गरȣ आǓथ[क Ĥशासन Ĥमखु 

माफ[ त Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई फरफारक गन[ सघाउने, 



 

o सैƨािÛतक बेǽजहुǾको हकमा सधुारका लाǓग आवæयक तयारȣ गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई 

सघाउने| 

पǐरÍछेद ४- अनगुमन तथा मãुयाǋन सàबिÛध åयवèथा 

४.१ लेखापरȣ¢ण, आÛतǐरक ǓनयÛğण तथा बेǽज ुफèयौट अनगुमन सǓमǓतको उƣरदाǒय×व 

बेǽज ुफèयौटका लाǓग आǓथ[क काय[वीधी तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×य ऐन र èथानीय आǓथ[क काय[वीधी 

काननु अनसुार बनेका सǓमǓतहǽको भǓुमका पǓन मह×वपणु[ रहÛछ । 

लेखापरȣ¢ण, आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓत तथा बेǽज ुफãयौट अनगुमन सǓमǓतः  

आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ र आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवदेनको काया[Ûवयनका लाǓग 
Ĥ×येक èथानीय तहमा रहने यस सǓमǓतले देहाय अनसुारको भूǓमका Ǔनवा[ह गद[छः 
 

 ǒवƣीय ǒववरण तयारȣ समयमा भए नभएको हेनȶ 
 समयमा आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण भएको सǓुनिƱत गरȣ ĤǓतवेदन ĤाƯ गनȶ 
 ǒवƣीय ǒववरण Ĥमाणीकरणको लाǓग सàबिÛधत पदाǓधकारȣ सम¢ Ĥèततु गनȶ 
 आÝनो Ǔनकाय र मातहतका काया[लयबाट सàपादन गǐरने काय[हǾ द¢तापूण[ एवं Ǔमतåययी 

Ǿपमा सàपादन गरȣ नǓतजा उÛमखु गराउने, 
 ǒवƣीय जोिखम Ûयूनीकरण गनȶ, 
 ǒवƣीय ǒववरणलाई ǒवƳसनीय बनाउने 

 लेखापरȣ¢णबाट कायम भएका वेǾजकुो लगत तथा अƭावǓधक अǓभलेख रािख वा राख लगाई 
फèयौट गनȶ गराउन े

 आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣलाई सǺुढ एवं Ĥभावकारȣ बनाउन आवæयक काम गनȶ 
यस सǓमǓतले Ĥ×येक ६/६ मǒहनामा अनसूुची १९ अनसुार अनगुमन गरȣ आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन ुपद[छ 
र सोको जानकारȣ वा ĤǓतवदेन सàबिÛधत Ǔनकायमा Ǒदन ुपद[छ। 

४.२ लेखा सǓमǓतको भǓूमका तथा िजàमेवारȣ 

èथानीय, सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा २२ बमोिजम संभाले आÝनो काय[Ĥणालȣलाई åयविèथत 
गन[ Ǔनयमावलȣ बनाई कुन ै सदèयको संयोजक×वमा लेखा सǓमǓत, ǒवधायन सǓमǓत, सशुासन सǓमǓत 
लगायतका आवæयकता अनसुार अÛय सǓमǓत र ǒवशषे सǓमǓत गठन गन[ सÈने åयवèथा रहेको छ।यसरȣ 
गठन भएको लेखा सǓमǓतको ĤचǓलत कानूनमा भएको åयवèथाको अǓतǐरƠ वेǽज ुफèयौटका सàबÛधमा 
देहाय बमोिजम भǓूमका तथा िजàमवेारȣ हनुेछः 
 

 गाउँ काय[पाǓलका काया[लयमा भए गरेका काय[मा ǒवƣीय सशुासन कायम गराउन आवæयक 
सझुाव Ĥदान गनȶ 

 आǓथ[क Ĥशासनसँग सàबिÛधत ǒवषयमा काय[पाǓलकाले सàपादन गरेका काय[हǾको अनगुमन गनȶ, 
 लेखापरȣ¢ण ĤǓतवदेनमा भएका सझुावहǾको वारेमा छलफल गनȶ, 
 पæेकȧ वेǽजकुो अवèथा ǒवƲषेण गदȷ सो को फèयौटका लाǓग आवæयक रणनीǓतका सझुाव Ĥदान 

गनȶ, 
 वेǾज फèयौटका लाǓग काय[पाǓलकाबाट ĤाƯ जानकारȣहǾका आधारमा उिचत Ǔसफाǐरस गनȶ 



 

नेपाल सरकार 

/Ĥदेश सरकार 

/èथानीय सरकार 

को छाप

 ĤचǓलत कानून बमोिजम वेǽज ुǓनयǓमत वा फèयɉद गन[ तोǒकए वमोिजमको काय[ सàपादन गनȶ, 
 असलु उपर र फèयौट हनु नसकेको बेǽज ुफèयौट तथा सàपरȣ¢णका लाǓग आवæयक अÚययन 

र छानǒवन गरȣ उपयƠु कारवाहȣको लाǓग Ǔसफारȣस गनȶ  तोकȧए बमोिजम  

 असलु उपर हनु नसकेको बेǾजबुारे आवæयकता अनसुार छानǒवन गनȶ र सो ǒवषयको अÚययन 
गन[का लाǓग सरोकारवालालाई बैठकमा आमÛğण गनȶ, अÚययनका लाǓग कागजातको छायाँĤǓत 
माÊने र आवæयक जाँचबझु गनȶ,  

 ǓनयǓमत फèयौट तथा असलु उपर हनु नसकेको बेǽजकुो हकमा सरकारȣ वाकँȧ सरह असलु 
उपर गन[ नामनामेसी सǒहतको ǒववरण सभा सम¢ पेश गनȶ । 

४.३ परुèकार तथा काय[ सàपादन मूãयांकन सàबÛधी åयवèथा 

èथानीय तहले अिÛतम लेखापरȣ¢ण हुँदा बेǽज ुशूÛय वा Ûयून हनु ेकाय[मा र काय[योजना अनसुार बेǽज ु
फèयौट काय[मा संलÊन कम[चारȣहǾ èथानीय तहले तोके बमोिजम उिचत परुèकारको åयवèथा गनु[ पद[छ 

। 
काय[सàपादन मूãयाकंन गनȶ अǓधकारȣले काय[सàपादन मूãयांकन गदा[ बेǽज ुफʪौट काय[मा संलÊन वा 
िजàमेवार कम[चारȣ वा पदाǓधकारȣले Ǔनजले बेǾज फèयौट गन[ गरेको Ĥयास, फèयɋटको ĤǓतशत आǑद 
समेतलाई आधार Ǔलई गनु[ पद[छ।काय[सàपादन मूãयांकन गनȶ अǓधकारȣले कुनै कम[चारȣको काय[सàपादन 
मूãयांकन गदा[ Ǔनजको नाममा कुन ैवेǽज ुवा पेæकȧ रकम वाँकȧ भए नभएको åयहोरा आǓथ[क Ĥशासन 
शाखाबाट Ǔलई सो समतेलाई आधार Ǔलई मूãयाकंन गनु[ पनȶछ । 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

अनसूुची १  :आÛतǐरक /अिÛतम लेखपǐर¢णबाट कायम बेǽजकुो लगत खाता (म.ले.प.फा.नं .८०१) 
 
 



 

बजेट उपशीष[क / 

कारोबार नं : 

आǓथ[क वष[: 

सǎ/Ĥदेश / èथानीय तह 
...................मÛğालय/ǒवभाग/काया[लय 

काया[लय कोड नं.: 
आÛतǐरक अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट कायम बेǽजकुो लगत खाता 
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नोट :आÛतǐरक लेखा पǐरêयण र अिÛतम पǐर¢ण बेǽजकुो लागत छुʣा छुʣै खातामा राơ ुपद[छ साथै 
कारोबारको ĤकृǓतअनसुार छुʣा छुʣै पानामा अǓभलेख राơ ुपद[छ  

तयार गनȶ:.................. 
नाम:      पद:     
 ǓमǓत:  

    
उदेæय  

लेखापरȣ¢णबाट कायम भएको बेǽजकुो अǓभलेख राơ।ु महालेखा ǓनयÛğक काया[लय कोष तथा लेखा 
ǓनयÛğक समते (आÛतǐरक लेखापरȣ¢णमा) वा महालेखा परȣ¢कको काया[लय (अिÛतम लेखापरȣ¢णमा) 
बाट ĤाƯ उपशीष[कनत र काया[लयगत ǒवǓनयोजन, राजèव र धरौटȣको बेǽज ु ǒवकरण याविèथत गन[, 
अǓभलेख राơ र काय[Ûवयन गनȶ उƧेæयले तजु[मा गǐरएको हो। 
 
फाराम भनȶ तǐरकाः 



 

 
१ एक काया[लयको एकभÛदा बढȣ उपशीष[कको बेǽज ुभए एकपǓछ अकȾ उपशीष[कको बेǽज ुदेिखने गरȣ 
लगत राơ ेगनु[पद[छ। 
 
२ ǒवǓनयोजन, राजèव र धरौटȣको बेǽजकुो अǓभलेख राÉदा फरक फरक पाना न. उãलेख गरȣ अǓभलेख 
राơपुछ[। 
 
३ यस खाता Ĥ×येक आǓथ[क वष[का लाǓग रािखÛछ। ×यसैले यस खाता कुन आǓथ[क वष[को रािखएको हो 
सो आǓथ[क वष[ लेơपुछ[। 
 
४ बेǽजकुो ǒववरण बाǽबार Ĥयोग हनुे अवèथामा छुʣै सहायक खाता यहȣ ढाँचामा तयार गनु[पनȶछ जèतै 
मोǓबलाइ जेसन पेèकȧ 
 
५ खाता पाना न. मा Ĥ×यके आǓथ[क वष[का लाǓग १ बाट सǽु गरȣ ǓसलǓसलेबार Ǿपमा खाता पाना न. 
लेơपुछ[। 
 
६ बजेट उपशीष[का कारोबार न. मा आǓथ[क सɨ केत तथा वगȸकरण र åयाÉयामा उãलेख भएबमोिजमको 
बजेट उपशीष[क नं, लेơपुछ[। 
 
७ कायम बेǽजकुो लगत कुन Ĥकारको बेǽज ुहो सो को ĤकृǓतअनसुार ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ वा 
अÛय कोष मÚये कुन हो सोको Ĥकारमा कुनै एकमा Ǒठक िचƹ लगाउनपुछ[ र Ǒठक िचƹ जनु Ĥकारमा 
लगाइÛछ सोहȣ Ĥकारको अǓभलेख राơपुनȶ हÛुछ। 
 
८ महल १ मा ǓसलǓसलेबार Đम संÉया न. लेơपुछ[। 
 
१० महल २ मा बेǽज ुकायम भएको म.ले.प. ĤǓतवेदनको दफा नं. लेơपुछ[। 
 
११ महल ३ मा बेǽज ुकुन भौचर न. बाट कायम हनु पगेुको हो सो भौचर न. लेơपुछ[। 
 
१२ महल ४ मा बेǽजकुो सि¢Ư åयहोरा वा ǒववरण लेơपुछ[। 
 
१३ महल ५, ६२७ मा कायम भएको बेǽजकुो Ĥकार अनसुार Đमशः ǓनयǓमत गनु[पनȶ बेǽज,ु पèेकȧ 
बेǽज ुर असलु उपर गनु[पनȶ बेǽज ुरकम लेơपुछ[ । 

१४ महल ८ मा महल ५ को ǓनयǓमत गनु[पनȶ बेǽज,ु महल ६ को पेèकȧ बेǽज ुर महल ७ को असलु 
उपर गनु[पनȶ बेǽजकुो जोड जàमा लेơपुछ[। 

१५ महल ९, १०, ११२१२ मा संपरȣ¢ण भएको बेǽजकुो ǒववरण राơपुछ[। यसमा Đमशः सàपरȣ¢ण 
ǓमǓत, सàपरȣ¢ण भएको ǓनयǓमत गनु[पनȶ बेǽज,ु पèेकȧ बेǽज ुर असलुउपर गनु[पनȶ बेǽज ुरकम लेơपुछ[। 

१६ महल १३ मा सàपरȣ¢ण भएको जोड जàमा बेǽज ुरकम लेơपुछ[। 

१७ महल १४, १५, १६ र १७ मा सàपरȣ¢ण हनु बाकँȧ बेǽज ु रकम लेơपुछ[। यसमा Đमशः 
ǓनयǓमत गनु[पनȶ बेǽज,ु पèेकȧ बेǽज,ु असलु उपर गनु[पनȶ बेǽज ुर जोड जàमा बाकँȧ बेǽज ुरकम लेơपुछ[। 

१८ महल १८ मा कुनै कैǒफयत भएमा सो कǒफयत उãलेख गनु[पछ[ । 



 

नेपाल सरकार /Ĥदेश 

सरकार /èथानीय 

सरकार को छाप 

१९ जàमा हरफमा रकमहǾको जोड जàमा राơपुद[छ। 

२० बेǽज ुअǓभलेख तयार गनȶ तथा Ĥमािणत गनȶको नाम,् पद र ǓमǓत लेखेर हèता¢र गनु[पछ[। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अनसूुची २ : बेǽजकुो काया[लयगत तलुना×मक ĤǓतबेदन (म.ले.प.फा.नं .८०२) 

सǎ/Ĥदेश / èथानीय तह 
...................मÛğालय/ǒवभाग/काया[लय 

काया[लय कोड नं.: 



 

बेǽजकुो काया[लयगत तलुना×मक ĤǓतबेदन 

२०........साल...........मǒहना 
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तयार गनȶ:.................. 
नाम:      पद:     
 ǓमǓत:  



 

नेपाल सरकार /Ĥदेश 

सरकार /èथानीय 

सरकार को छाप 

उƧेæय 

बेǽजकुो काया[लयगत ǒववरणको ĤǓतवेदन गनु[, काया[लयगत बेǽजकुो उिचत åयवèथापन गन[ र अǓभलेख 
राơ। 

फाराम भनȶ तǐरकाः 
१ बेǽजकुो काया[लयगत ĤǓतवदेन यस आयवष[को ǒववरण र अिघãलो आय वष[सàमको ǒववरणको 
बेǽजकुो Ĥकारअनसुार राơपुछ[ । 

२ यसमा कुन साल र कुन मǒहनाका लाǓग यस ĤǓतवदेन तयार गǐरएको सो को ǓमǓत लेơपुछ[ । 

३ महल १ मा ǓसलǓसलेबार Đम सÌÉया न. लेơपुछ[। 

४ महल २ मा आǓथ[क वष[ लेơपुछ[। यसमा जनु न आ.व. को बेǽज ुǒव त ुǒववरण रािखने हो सो आय 
वष[ लेơपुछ[। यसमा आवæयकता अनसुार आ.व. थÜदं जानपुछ[। 

५ महल ३ मा Ĥ×येक आǓथ[क वष[का लाǓग अǓभलेख गǐरने बेǽजकुो ǒकǓसम ǓनयǓमत गनȶ बेǽज,ु 

पèेकȧबेǽज ुअसलुउपर गनȶ बेǽज ुर जàमा बेǽज ुको रकम लेơ सǒकन ेगरȣ एउटै भाषा सानु[पछ[। 

६ महल ४ मा ǒवǓनयोजनबाट भएका बेǽज ुरकम लेơपुछ[ । 

७ महल ५ मा राजèवमा भएका बेǽज ुरकम लेơपुछ[ । 

८ महल ६ मा धरौटȣसàबÛधी बेǽज ुरकम लेơपुछ[। 

९ महल ७,८, ९ मा काय[सʶालन कोष सàबÛधी बेǽज ुरकम लेơपुछ[। यसमा काय[सʶालन कोषहǾ 
Ǒदइएको महलभÛदा धेरै भएमा आवæयकताअनसुार महलहǾ थÜदै जानपुछ[। 

१० महल १०, ११ र १२ मा अÛय कोषहǾको बेǽज ुरकम लेơपुछ[। यसमा आवæयकता अनसुार 
महलहǾ थǒपदै जान सǒकन ेछ। 

११ महल १३ मा कुनै कैǒफयत भएमा सो कैǒफयत उãलेख गनु[पछ[। 

१२ यस ĤǓतवेदन तयार गनȶको नाम, पद ǓमǓत लेखेर हèता¢र गनु[पछ[। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अनसूुची ३   : बेǽजकुो केÛġȣय काया[लयगत लगत (म.ले.प.फा.नं .८०३ ) 

सǎ/Ĥदेश / èथानीय तह 



 

काया[लय कोड नं : 

काया[लयको नाम र ठेगाना: 

...................मÛğालय/ǒवभाग/काया[लय 

काया[लय कोड नं.: 
बेǽजकुो केÛġȣय काया[लयगत लगत 

२०........साल...........मǒहना 
 
 
 
 
 

आ .ब 

बेǽज ुलगत  फछा[यौत भई लगत कʣा  बाकȧ ं
ǓनयǓमत गनȶ  असलु गनȶ  पèेकȧ कायम  ǓनयǓमत गनȶ  असलु गनȶ  पèेकȧ कायम  ǓनयǓमत गनȶ  असलु गनȶ  पèेकȧ कायम  

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० 
                    
                    
                    

माǓथ लेिखएको Þयहोरा Ǒठक छ भनीः        
   Ĥमािणत गनȶः 
तयार गनȶः           
   नामः 
पदः            
   पदः 
ǓमǓतः            
   ǓमǓतः 
 
 
 

उƧेæयः 
मÛğालय, ǒवभाग वा केÛġȣय Ǔनकायले बेǽजकुो काया[लयगत लगत राơ।े अिÛतम लेखापरȣ¢णƮारा 
ऑãयइएको बेǽज ुफŞयोट र बाँकȧ काय[लयगत Ǿपमा अǓभलेख गदȷ जाने र बेǽज ु थप हनु गएमा 
Đमश थप गदȷ जान ेउƧæेयले यो फारामको तजु[मा गǐरएको हो । 
 

फाराम भनȶ तǐरकाः 
 

१ बेǽजकुो केÛġȣय काया[लयगत लगत केÛġȣय Ǔनकाय गत राơपुछ[ । यसका लाǓग काया[लयको सǋेत 
न र काया[लयको नाम लेơपुछ[ । 

२ खाता पाना नं. ǓसलǓसलेबार हनुे गरȣ राơपुछ[ । 

३ महल १ मा आय वष[ लेơपुछ[। यसमा कुन आय वष[मा कǓत बेǽज ुथǒपयो र कǓत बेǽज ुसàपरȣ¢ण 
वा फÍयȿट भयो र कǓत बेǽज ुबाँकȧ छ सो लेिखÛछ । 

४ महल २. ३२४ लगत कायम भएको आǓथ[क वष[अनसुारको ǓनयǓमत गनȶ असलु गनȶ र पेèकȧ 
Ǒदइएको बेǽज ुलेơपुछ[ । 



 

नेपाल सरकार /Ĥदेश 

सरकार /èथानीय 

सरकार को छाप 

५ महल ५.६२७ मा उƠ तोǒकएको आयवष[का लाǓग फŞयोट भएको ǓनयǓमत गनȶ, असलु गनȶ र पेèकȧ 
बेǽज ुरकम लेơपुछ[ । 

६ महल ८. ९२१० मा तोǒकएको आय वष[का लाǓग फŞयोट हनु बाँकȧ ǓनयǓमत गनȶ असलु गनȶ र 
पèेकȧ कायम बेǽज ुरकम लेơपुछ[ । 

७ महल ११ मा कुनै कैǒफयत भए सो कैǒफयत उãलेख गनु[पछ[ । 

 
 
 
 
 

अनसूुची ४   : बेǽजकुो  काया[लयगत केÛġȣय ĤǓतबेदन (म.ले.प.फा.नं .८०४  ) 

सǎ/Ĥदेश / èथानीय तह 

...................मÛğालय/ǒवभाग/काया[लय 

काया[लय कोड नं.: 
बेǽजकुो  काया[लयगत केÛġȣय ĤǓतबदेन 

२०........साल...........मǒहना 
 

काया[लय 

कोड नं  काया[लयको नाम  

बेǽज ुलगत  फछा[यौत भई लगत कʣा  बाकȧ ं

ǓनयǓमत गनȶ  असलु गनȶ  
पèेकȧ 
कायम  ǓनयǓमत गनȶ  असलु गनȶ  

पèेकȧ 
कायम  ǓनयǓमत गनȶ  असलु गनȶ

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १०
                    
                    

  जàमा                  
 

तयार गनȶः                              Ĥमािणत गनȶः 
नाम :                 नामः 
पदः         पदः 
ǓमǓतः         ǓमǓतः 
 

उƧेæय 
 

बेǽजकुो मÛğालय/ǒवभागत एकȧकृत ĤǓतवेदन गनु[। अिÛतम लेखापरȣ¢णƮारा ऑãयइएको बेǽज ु
फŞयोट र बेǽज ुबाँकȧको काय[लयगत Ǿपमा अǓभलेख गदȷ जाने र बेǽज ुथप हनु गएमा Đमश यम गदȷ 
जाने उƧæेयले यो फारामको तजु[मा गǐरएको हो। कुमारȣ चोक तथा केÛदȣय तहǓसल काया[लयले समते 
यो फाराम Ĥयोग गनु[पद[छ । 
 

फाराम भनȶ तǐरका 
 

१ बेǽजकुो केÛġȣय ĤǓतवेदन Ĥ×यके अवǓध मǒहना वा वष[को लाǓग तयार गǐरÛछ । 
 



 

नेपाल सरकार /Ĥदेश 

सरकार /èथानीय 

सरकार को छाप 

२ यस अǓभलेखलाई ǓसलǓसलेबार पाना नं. मा राơपुछ[ र चाल ुआǓथ[क वष[ लेơपुछ[ । 
 

३ महल १, २ मा बेǽज ुकायम भएको Đमशः काया[लयको सǋेत न र काया[लयको नाम राơपुछ[ । 
 

४ महल ३ मा बेǽज ुभएको आǓथ[क वष[ कुन हो सो आग वष[ लेơपुछ[ । 
 

५ महल ४, ५, ६ मा लगत कायम भएको बेǽज ुलेơपुछ[ । 
 

६ महल ७, ८ २९ मा फŞयोट भएको बेǽज ुरकम लेơपुछ[ । 
 

७ महल १०, ११, १२ मा फŞयोट गन[ बाँकȧ बेǽज ुरकम लेơपुछ[ । 
 

८ जàमा हरफमा बेǽज ुरकमहǾको जोड जàमा रकम लेखनपुछ[ । 
 

९ यस ĤǓतवदेन तयार गनȶ गरȣ पेस गनȶ तथा èवीकृत गनȶ कम[चारȣको नाम, पद र ǓमǓत लेखेर हèता¢र 
गनु[पछ[ । 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अनसूुची ५    : बेǽज ुसàपǐर¢ण गोƳरा अǓभलेख खाता  (म.ले.प.फा.नं .८०५ ) 
सǎ/Ĥदेश / èथानीय तह 

...................मÛğालय/ǒवभाग/काया[लय 

काया[लय कोड नं.: 



 

बेǽज ुसàपरȣ¢ण  /लगतकʣा गो¢ारा अǓभलेख खाता  
 

Đ 

स  

काया[लय
को नाम  

बजेट उपशीष[क 

/कारोबार  

काया[लयगत 
खाता पाना नं  

बेǽज ु दफा 
नàबर  

सàपǐर¢
यण/ 

लगतक
ʣाको  
 अनरुोध 
गरेको    

सàपǐर¢यण/ 

लगतकʣाको  
भएको   

कैǒफ
यत  

पğको 
ǓमǓत  

र
क
म  

पğ 

संÉया  
Ǔम
Ǔत  

र
क
म  
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जàमा                

तयार गनȶः                               Ĥमािणत गनȶः 
नाम :                  नामः 
पदः          पदः 
ǓमǓतः          ǓमǓतः 
 

उƧेæय 
 

सàपरȣ¢णको एकȧकृत अǓभलेख राơ।े काया[लयको शीष[कगत बेǽज ुरकम सàपरȣ¢ण अनरुोध पğको 
अǓभलेख गनȶ, उƠ पğनसुार सàपरȣ¢ण गन[ अनरुोध रकम र यथाथ[ सàपरȣ¢ण भएको रकम कैǒफयत 
सǒहत अǓभलेख गनȶ उदेæयले यो फारामको तजु[मा गǐरएको हो। 
 

फाराम भनȶ तǐरकाः 
 

१ बेǽज ुसàपरȣ¢णको अǓभलेख यस खातामा रािखÛछ । 
 

२ आǓथ[क वष[मा चाल ुआǓथ[क वष[ कुन हो सो लेơपुछ[ । 
 

३ यो अǓभलेख काया[लय, मÛğालय र ǒवभाग तीनै तहमा राơपुछ[ । 
 

४ महल १ मा ǓसलǓसलेबार Đम सÌÉया नं. लेơपुछ[ । 
 

५ महल २, ३ र ४ मा बेǽज ुĐमशः सàपरȣ¢ण हनु ेकाया[लयको नाम, बजेट उपशीष[क नं. र बेǽजकुो 
काया[लयगत खाता पाना न. लेơपुछ[ । 
 



 

६ महल ५ मा म.ले.प. को ĤǓतवेदनमा कुन दफा न. मा बेǽज ुकायम भएको हÛुछ सो दफा न. 
लेơपुछ[। 
 

७ महल ६ र ७ मा सàपरȣ¢णलाई अनरुोध गǐरएको पğको ǓमǓत र सàपरȣ¢णका लाǓग अनरुोध गरेको 
रकम लेơपुछ[ । 
 

८ महल ८, ९,१० मा सàपरȣ¢ण भएको पğ सÌÉया न., सो पğको ǓमǓत र रकम लेơपुछ[ । 
 

९ महल ११ मा कुनै कैǒफयत भएमा सो कैǒफयत लेơपुछ[ । 
 

१० तयार गनȶ र Ĥमािणत गनȶको नाम, पद र ǓमǓत लेखेर हèता¢र गनु[पछ[ । 
 

अनसूुची ६: आपनै èथानीय तहको काया[लयमा काय[रत कम[चारȣबाट असलु गनु[पनȶ / पेæकȧ बाँकȧ बेǽज ु

फèयौटका लाǓग Ĥयोग हनेु पğको ढाँचा 

..................पाǓलकाको काया[लय 
 

ǓमǓतः.................... 
च. नः 
प. सः 
 

ǒवषयः असूल हनुपुनȶ/पेæकȧ बाकँȧ बेǽज ुफÍयȿट गनȶ। 
 

Įी .................................... 
 

उपरोƠ ǒवषयमा आ. व..................... को राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजन बजेट उपशीष[क नं................. 
को लेखापरȣ¢ण हुँदा तपाईको नाममा Ǔनàन बेǽज ुरकम असूल हनुपुनȶ / पेæकȧ वाँकȧ बेǽज ुभनी लेखी 
आएको हुँदा उãलेिखत वेǽजकुा सàबÛधमा तैपाईको कुनै ĤǓतǒĐया भए ĤǓतǒĐया वा Ĥमाण भए Ĥमाण 
वा उãलेिखत रकम दािखला गरȣ सोको बɇक भौचर यो पğ ĤाƯ भएको............ ǑदनǓभğ पेश गनु[ 
होला। सो àयादǓभğ कुनै ĤǓतǒकया वा रकम दािखला हनु नआएमा उãलेिखत बेǽज ु रकम तैपाईको 
माǓसक तलब वा तैपाईले पाउने जनुसकैु रकमबाट कʣा गरȣ बेǽज ुफÍयȿट गǐरने åयहोरा समते यसै 
पवबाट जानकारȣ गराइÛछ । 
 

बेǽजकुो åयहोरा र रकमः 
दèतखतः 
ǓमǓतः 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको नामः 
 

अनसूुची ७: सǽवा भएर अÛयğ गएका कम[चारȣबाट असलु गनु[पनȶ/पेæकȧ बाकँȧ बेǽज ु

फÍयȿट लाǓग Ĥयोग हनेु पğको ढाँचा 

..........................................पाǓलकाको काया[तय 



 

चनः 
प. मः 
 

ǒवषयः असलु  हनुपुनȶ/पेæकȧ बाँकȧ बेǽज ुफÍयȿट गनȶ। 

Įी........................ 
 

उपरोƠ ǒवषयमा आ.व............................. को राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजन बजेट उपशीष[क 
न.........................को लेखापरȣ¢ण हुँदा तपाईको नाममा Ǔनàन बेǽज ुरकम असून हनुपुनȶ / पेæकȧ 
बाँकȧ बेǽज ुभनी लेखी आएको हुँदा उãलेिखत बेǽजकुा सàबÛधमा तपाईको कुनै ĤǓतǒĐया भए ĤǓतǒĐया 
वा Ĥमाण भए Ĥमाण वा उǂलेिखत रकम दािखला गरȣ सोको बɇक भौचर यो पğ ĤाƯ भएको ǑदनǓभğ 
पेश गनु[ होला। सो àयादǓभğ कुनै ĤǓतǒĐया वा रकम दािखला हनु नआएमा उãलेिखत बेǽज ुरकम 
तपाईको माǓसक तलब तथा तपाईले पाउन ेजनुसकैु रकमबाट कʣा गरȣ बेǽज ुफरयौट गǐरने åयहोरा 
समेत यपवबाट जानकारȣ गराइÛछ । 
 

बेǽजकुो åयहोरा र रकम 

दèतखतः      ǓमǓतः 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको नामः 
बोधाथ[ तथा काया[थ[: 
Įी ................................काया[लय 
 

.................................Ǔनजले सो àयादǓभğ ĤǓतǒĐया पेश गरेमा सो ĤǓतǒĐया वा कुनै ĤǓतǒĐया 
नǑदए मा वा रकम दािखला नगरेमा Ǔनजको माǓसक तलब वा Ǔनजले पाउने जनुसकैु रकमबाट उãलेिखत 
बेǽज ु रकम कʣा गरȣ यस काया[लयमा पठाइ Ǒदन ु भई बेǽज ुफèयौट काय[मा सहयोग गǐरǑदन ु हनु 
अनरुोध छ । 

 
 
 
 

 
 

 

 

अनसूुची ८: अÛय åयिƠ वा संघ संèथाबाट बाट असलु गनु[पनȶ/पेæकȧ बाँकȧ बेǽज ुफÍयȿट 

लाǓग Ĥयोग हनुे पğको ढाँचा 

.......................................पाǓलकाको काया[लय 

ǓमǓतः 



 

च. नः 
प. सः 
 

ǒवषयः असूल हनुपुनȶ/पेæकȧ बाँकȧ बेǽज ुफèयौट गनȶ बारे । 
 

Įी............................. 
 

उपरोƠ ǒवषयमा आ. व............................ को राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजन बजेट उपशीष[क 
नं..................... को लेखापरȣ¢ण हुँदा तपाईको नाममा Ǔनàन बेǽज ु रकम असूल हनुपुनȶ / पæेकȧ 
बाँकȧ बेǽज ुभनी लेखी आए को हुँदा उãलेिखत बेǽजकुा सàबÛधमा तैपाईको कुनै ĤǓतǒĐया भए ĤǓतǒĐया 
वा Ĥमाण भए Ĥमाण वा उãलेिखत रकम जàमा गरȣ सोको बɇक भौचर यो पğ ĤाƯ भएको............... 
ǑदनǓभğ पेश गनु[ होला। सो àयादǓभğ कुन ैĤǓतǒĐया वा रकम दािखला हनु नआएमा ĤचǓलत कानून 
बमोिजम रकम असूल उपर गǐरने åयहोरा समते यसै पğबाट जानकारȣ गराइÛछ । 
 

वेǽजकुो åयहोरा र रकमः 
दèतखतः 
ǓमǓतः 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको नामः 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

अनसूुची ९: म.ले.प. लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवदेनको ĤǓतǒĐया एवं सàपरȣ¢णको 

लाǓग Ĥयोग हनुे पğको ढाँचा 

..............................पाǓलकाको काया[लय 

ǓमǓतः. 
च. नः 
प. सः 



 

 
 

ǒवषयः बेǽजकुो ĤǓतǒĐया एवं सàपरȣ¢ण वारे । 
 

Įी महालेखापरȣ¢कको काया[लय 

...................................... 

...................................... 
 

उपरोƠ ǒवषयमा च.नं............................ ǓमǓत....................... ..को पğसाथ आ. 
व...................................... को अिÛतम लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवेदन यस काया[लयमा 
ǓमǓत............................... मा दता[ भई ĤाƯ बेǽजकुा सàबÛधमा देहाय बमोिजमको ĤǓतǒकया तथा 
Ĥमाण सǒहत सàपरȣ¢ण गǐर Ǒदन ुहनु सादर अनरुोध गǐरÛछ । 
 

(बेǽज ुदफा नं., बेǽजकुो छोटकरȣ ǒववरण, रकम र फÍयȿटको åयहोरा सǒहतको ǒववरण छुʣै संलÊन 
गनȶ। 
 
 
 
 
 

................................ 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
 
 

 

 

 

 
 

 
 

अनसूुची १० : बेǽज ुफÍयȿट काययोजना ढाचा 

................................ पाǓलकाको काया[लय 

बेǽज ुफÍयȿट काययोजाना 
(क) बेǽजकुो सिÛ¢Ư िèथǓत : 
(ख) काय[कोजना 



 

Đ स  बेǽज ुåयहोरा  
सàबिÛधत रणनीǓत / 

काय[नीǓत संकेत  

सàबोधनका लाǓग 

गǐरने काय[   
बेǽज ु

गǐरसÈने अवǓध
          
          
          

उपरोƠ अनसुार बेǽज ुफèयौटको लêय र समयताǓलका यस Ĥकार रहेको छ 

          आǓथ[क बष[: 
Đ सं  Ǔबबरण  Ĥथम चौमाǓसक  दोİो चौमाǓसक  तेİो चौमाǓसक

१ ǓनयǓमत गनȶ बेǽज ु( फèयौट गनȶ ) ...........% ...........% ...........% 

२ असलु उपर  गनȶ बेǽज ु ( फèयौट गनȶ ) ...........% ...........% ...........% 

३ पæेकȧ  ( फèयौट गनȶ ) ...........% ...........% ...........% 

४ सैदािÛतक बेǽज ु 

बदुाहǽ तयार गनȶ  
.सधुारका लाǓग  

योजना बनाउने  
.नीǓतगत सधुारका 
 लाǓग .......  

...................
  

५ ĤगǓत ĤǓतबेदन तयार गनȶ        

६ बेǽज ुफÍयȿट सàबिÛध छलफल )पटक )       

७ èथलगत फलोअफ (Ǔनकाय संÉया )       

 नया कायम भएको बेǽज ुर परुानो रǒहरहेको बेǽजकुो छुʣा छुʣै लêय Ǔनधा[रण गनु[ पनȶ  

(ग) िजàमेवारȣ बाडफाड  

(घ) Ĥो×साहन åयवèथा  

काय[योजना बनाउने सàबÛधी माग[दश[नः 
 Ĥ×येक चौमाǓसकमा सàपǏ गǐरने लêय ǓनिƱत गनȶ 
 नयाँ कायम भएको बेǽज ुर परुानो रǒहरहेको बेǽजकुो फèयौटका लाǓग लêय छुʣाछुʣै तय गनȶ 

सɅडािÛतक बेǽजकुो सàबोधनका लाǓग नीǓतगत, काय[Đमगत र काय[ǒवǓधगत सधुार गनȶ योजना 
बनाउन े

 यस सàबÛधी ĤगǓत ĤǓतवेदन र समी¢ाका समय ताǓलकाहǽ ǓनिƱत गनȶ 
 अनगुमन तथा फलोअप गनु[पनȶ भएमा सो ǒवषयहǽलाई काय[योजनामा समेÒने 

 Ĥ×येक ǒĐयाकलापका लाǓग िजàमेवार पदाǓधकारȣ तथा åयिƠ ǓनिƱत गनȶ गरȣ राखे काय[योजना 
अनसुार काया[Ûवयनको मापन गरȣ सो बमोिजम Ĥो×साहन नीǓत सँगै घोषणा गनȶ 

 अÛय उपयƠु लागेका ǒवषयहǽ समɪे ने 

अनसूुची ११  : पæेकȧ फÍयȿट सचुनाको ढाचा ँ

.................................... 
................................ पाǓलकाको काया[लय 

                             
              



 

Ǔबषय: पेæकȧ फèयौट गनȶ सूचना 
 

यस गाउँपाǓलका वा मातहतका काया[लयहǽवाट देहायका åयिƠ, संघ/संèथाहǽले ǒवǓभǏ आǓथ[क वष[मा 
ǒवǓभǏ काय[का लाǓग पेæकȧ Ǔलएका तर हालसàम पǓन पेæकȧ रकम फèयौट हनु बाँकȧ नै देिखएको हुँदा 
यो सूचना Ĥकािशत गǐरएको छ।यो सूचना Ĥकािशत भएको १५ ǑदनǓभğ पेæकȧ रकमको फौटवारȣ वील 
भरपाई वा उãलेिखत पæेकȧ रकम बेǽज ुखातामा जàमा गरȣ सोको बɇक भौचर पेश गनु[ भई आÝनो 
नामको बाँकȧ पæेकȧ फरफारक गन[ गराउन ु हनु सàबिÛधत सबैलाई जानकारȣ गराइÛछ।फाटवारȣ वा 
रकम दािखला हनु नआएका ĤचǓलत कानून बमोिजम पेæकȧ रकम असूल उपर गन[का लाǓग कुमारȣ 
चोक तथा केÛġȣय तहǓसल काया[लयमा लगत कसी सरकारȣ बाँकȧ सरह रकम असूल उपर गǐरने åयहोरा 
समेत यसै सूचनाƮारा जानकारȣ गराइÛछ । 

Ǔस .नं.  पæेकȧ बाǒक हनुेको नाम र ठेगाना  
पæेकȧ Ǔलएको  
आǓथ[क  बष[  Ĥयोजनको  åयहोरा  रकम ǽ . 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

 

 

 
 

 

 

अनसूुची १२ : बेǽज ुफèयौटका लाǓग ĤǓतबेदन ढाचा 

(बेǽज ुफèयौट गनȶ ढाचा र काय[ Ĥǒकया संग सàबिÛधत ) 
...................................काया[लय 

        
  ǓमǓत:...................... 

बजेट उपशीष[क ........... 



 

बेǽजकुो ǒकǓसम: ǓनयǓमत गनȶ /असलु उपर गनȶ /पæेकȧ      बेǽज ु भएको 
आ.ब ......... 
फèयौटका लाǓग पेश गǐरएको बेǽजकुो  

बेǽज ुरकम  

 फèयौटका कारण 
तथा  
औिच×य  बेǽज ु दफा नं . गो¢ारा भौचर नं . åयहोरा  

          
          
          
 

Ǔबबरण  ǓनयǓमत तफ[   असलु उपर तफ[  पेæकȧ तफ[   कैǒफयत 

कुल बेǽज ुरकम ǽ          

फèयौट/ सàपǐर¢णका लाǓग 
पेश भएको बेǽज ुरकम ǽ.         

यस पǓछ  फèयौटका लाǓग  

बाकȧ रहने बेǽज ुरकम ǽ          

संलÊन Ĥणाम तथा कागजात : 
 ...... 
 ....... 
तयार पानȶ :         पेश गनȶ : 
.................        ........................... 
आǓथ[क Ĥशासन Ĥमखु       Ĥमखु Ĥशासनीय अǓधकृत  

 

 

 

 
 

 
 

अनसूुची १३: बेǽज ुफèयɋट ǒटÜपणीको ढाँचा 

.....................................पाǓलकाको काया[लय 
 

ǒटÜपणी र आदेश 
 

ǒवषयः आ. व. बेǽज ुǓनयǓमत गनȶ सàबÛधमा । 
 

Įीमान ्Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयू, 
 



 

आ. व....... को व. शी. नं.......... देहाय बमोिजम बेǽज ु ĤाƯ भएको छः ..खच[/राजव/धरौटȣको 
महालेखापरȣ¢कको काया[लयबाट लेखापरȣ¢ण हुँदा । 

बǽेजकुो åयहोराः 
उपरोƠ बेǽजकुो सàबÛधमा................................... (यस दफा नं.. अवèया,पǐरिèथǓत जèता भएको 
åयहोरा ǒवèततृ Ǿपमा उãलेख गनु[ पनȶ) ĤचǓलत कानूनको रȣत पयुा[उन ु पनȶमा सो रȣतसàम नपǓुग 
अǓनयǓमत भएको तर सरकारȣ हानी नोÈसानी नभएको हुँदा èथानीय तहको आǓथ[क काय[ǒवǓध तया ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, ....... को Ǔनयम........... बमोिजम काय[पाǓलकाबाट ǓनयǓमत गराउनका लाǓग 
पेश गरेको छु ।  

पेश गनȶको 
दèतखतः 
नामः 
दजा[ः लेखापाल /अǓधकृत      ǓमǓतः 
 

Įीमान ्अÚय¢Ïयू, काय[पाǓलका। 

उपरोƠ åयहोरा मनाǓसब देखी èथानीय तहको आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 
...... को Ǔनयम..........बमोिजम ǓनयǓमत हनुका लाǓग अनरुोध गद[छु। 

दèतखतः 
नामः       

दजा[:....................... 
(Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत )  

ǓमǓत: 

 

 
 

 

 
 

अनसूुची १४ : सभामा पेश गनȶ ĤǓतवेदनको ढाँचा 

(वेǽज ुफèयौट गनȶ ढाचँा र काय[ ĤǒĐयासँग सàबिÛधत) 
.......................................... 

..............................................पाǓलकाको काया[लय 

बेǽज ुफèयौट सàबÛधी सभामा Ĥèततु ĤǓतवदेन 

(क) बेǽजकुो संि¢Ư िèथǓतः 
(ख) फèयɋट गनु[पनȶ åयहोराहǽ 

बेǽज ुदफा नं . गोƳरा  भौचर नं . åयहोरा  बेǽज ुरकम   फèयौटका गनु[पना[को कारण  

लेखा 
सǓमǓतको  



 

Ǔसफाǐरस 

            
            
            

(क) सàबिÛधत Ǔनण[यहǽ 

 लेखाउƣरदायी अǓधकृतको Ǔनण[य 

 काय[पाǓलकाको Ǔनण[यहǽ 

(ख) संलÊन Ĥमाण तथा कागजातः 
................................... 
तयार पानȶः    åयहोरा Ĥमािणत गनȶः    पेश गनȶः 
...........    ..........................   
 ................... 
     Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत   
 काय[पाǓलकाको तफा[ बाट ........ 
नोटः 
• यो ĤǓतवेदन िजàमेवार अǓधकृतले तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट Ĥमािणत गराई 
काय[पाǓलकाको तफ[ बाट सभामा Ĥèततु गनु[पनȶ र सभाले यस सàबÛधमा उǓबत Ǔनण[य गरȣ Ǔनदȶशन 
Ǒदनपुनȶ। 

• बेǽजकुो संि¢Ư िèथǓत उãलेख गदा[ Ǔनकायको कुल बेǽज ु कुल कारोवारमा बेǽज ुĤǓतशत बेǽजकुो 
ǒकǓसम अनसुारको बेǽज ुसंरचना मÉुय सझुावहǾ आǑद ǒवषयहǾ उãलेख गरȣ संि¢Ư िèथǓतको िचवण 
गनु[पनȶ। 
 

 

 

 
 

अनसूुची १५: म.ले.प. बेǽज ुसàपरȣ¢णका लाǓग लेिखन ेपğको ढाँचा 

.................................... 
................................पाǓलकाको काया[लय 

 

ǓमǓतः 
च.न. 
प. स: 
 

ǒवषयः बेǽज ुसàपरȣ¢ण बारे । 
 



 

Įी महालेखापरȣ¢कको काया[लय 

..................................... 
उपरोƠ सàबÛधमा महालेखा परȣ¢कको वाǒष[क ĤǓतवदेन ......................मा  समावेश  
भएको......................... ...(èथानीय तहको नाम) को आ. व.........................को  राजध/धरौटȣ र 
ǒवǓनयोजन Ǔनàन बेǽज ुआǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, २०७६ को दफा ४० अनसुार 
फèयौट Ĥमाणसǒहत सàपरȣ¢णको लाǓग अनरुोध गǐरएको छ । 
 

(बेǽज ुदफा नं., बेǽजकुो छोटकरȣ ǒववरण, रकम, फŸयोटको åयहोरा, फèयौट गनȶ िजàमेवार Ǔनकाय वा 
åयिƠको Ǔनण[य सǒहतको ǒववरण संलÊन गनȶ। 
 
 
 
 
 

............................... 
 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

अनसूुची १६ : कुमारȣ चोक तथा केÛġȣय तहǓसल काया[लयमा लगत कèन पठाउँदा 

भनु[ पनȶ ǒववरण फारामको ढाँचा 

................................ 
.........................काया[लय 

 

लगत कèन पठाउँदा भनु[ पनȶ ǒववरण फाराम 

१. लगत कèवा भनु[पनȶ ǒववरण 

१.१ åयिƠगत ǒववरण 

(क) नामः 
(ख) ठेगानाः 
(ग) सàपक[  नः 
(घ) èथायी लेखा नàबरः 



 

(ङ) संèथा वा फम[को इजाजत नàबरः 
(च) वैǋ खाता नàबर र बैǋको नामः 
(नोटः संयƠु भएमा उपĐमका सदèयहǾको ǒववरण थप गरȣ उãलेख गनȶ। 

१.२ संèथाको हकमा संèथाको ǒववरण उãलेख गरȣ सʶालक वा ĤोĤाइटरको ǒववरण एक भÛदा बढȣ 
भएमा थप उãलेख गनȶः 
(क) नाम परः 
(ख) ठेगानाः 
(ग) सàपक[  नः 
(घ) बाबकुो नाम घरः 
(ङ) बाजेको नाम यरः 
(च) नागǐरकता नं. र जारȣ गनȶ िजãलाः 
(छ) èथायी लेखा नàबरः 
(ज) बैǋ खाता नàबर र वैǋको नामः 
२. कम[चारȣ भए देहाय ǒववरण 

(क) काया[लयः 
(ख) पदः 
(ग) कम[चारȣ संकेत नàबरः 
(घ) बैǋ खाता नàबर र बैǋको नामः 
३. अवकास ĤाƯ कम[चारȣ भए देहाय ǒववरण 

(क) अवकास ĤाƯ ǓमǓतः 
(ख) अवकास ĤाƯ गरेको काया[लयः 
(ग) Ǔनविृƣभरण पाइरहेको भए अǓधकार पğ नàबरः 
४. असलु उपर गनु[ पनȶ रकमको ǒववरण 

(क) पेæकȧः 
(ख) बेǽजूः 
(ग) हजा[ना ǽ. 
(घ) दÖड जǐरवाना ǽ. 
(ङ) जàमा ǽ. अ¢ेरेपीः 
(च) åयाज लाÊने रकमः 
(छ) åयाज दरः 
(ज) åयाज लाÊन शǽु हनेु ǓमǓतः 
५. Ǔधतो र जमानीको ǒववरण 

५.१ Ǔधतो रहेको जायजेथाको ǒववरण 

(क) जÊगा धनीको नाम थरः 
(ख) बाबकुो नाम थरः 
(ग) बाजेको नाम थरः 
(घ) ठेगानाः 



 

(ङ) सàपक[  नàबरः 
(च) नागǐरकता नं. र जारȣ गनȶ िजãलाः 
५.२ Ǔधतो रहेको घर जÊगाको ǒववरण  

Ǔस.नं  िजãला  नगरपाǓलका / गाउपाǓलका  ǒकƣा नं  ¢ेğफ़ल ǒकǓसम  कैǒफयत  
              
              
              
              
 

६. जमानीको ǒववरण 

(क) नाम थरः 
(ख) बावकुो नाम थरः 
(ग) बाजेको नाम थरः 
(घ) ठेगानाः 
(ङ) सàपक[  नàबरः 
(च) नागǐरकता नं. र जारȣ गनȶ िजãलाः 
(छ) जमानी Ǒदएको घरजÊगाको ǒववरणः 
Ǔस . नं  िजãला  नगरपाǓलका /गाउँपाǓलका  ǒकƣा नं  ¢ेğफ़ल ǒकǓसम  कैǒफयत  
              
              
              
              
 

७. असलु उपरको लाǓग गरेको Ĥयासः 
(क) सàबिÛधत åयिƠ/संèथालाई असलु उपरको लाǓग गरेको पğाचारको चलानी नं. र ǓमǓतः 
(ख) असलु उपरका लाǓग पैतीस Ǒदने सूचना जारȣ गरेको ǓमǓत र समाचार पğको नामः 
(ग) अÛय ĤयासहǾ 

 उपरोƠ उãलेिखत रकम आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, २०७६ को दफा ३९ र ४० 
अनसुार ǓनयǓमत फèयौट तथा फरफारक हनु नसकेको, गन[ नǓमãने र सो सàबिÛधत Ǔनयमहǽमा 
उिãलिखत सàपूण[ कारबाहȣ गरȣ सǒकएको हुँदा ऐनको दफा ४७ को उपदफा (३) अनसुार लगत 
पठाईएको छ । 
 

पेश गनȶः           Ĥमािणत 
गनȶः 
..........................................    
 ........................................ 
आǓथ[क Ĥशासन Ĥमखुको दèतखत       Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको  
 



 

ġƴåयः लगत ǒववरण पठाउँदा Ǔनàन अनसुारको कागजातहǽ पठाउन ुपद[छ । 

१. सरकारȣ बाँकȧ सरह असूल उपर गन[ केिÛġय काया[लयमा लगत पठाउने Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप, 

२. Ǔधतो रहेको जायजेथाको जÊगा धनी Ĥमाण पूजा[को सʞलै र सो जायजेथा रोʞा राखेको सàबिÛधत 
मालपोत काया[लयको पğ, 

३. जमानीकता[ले गरेको कबूǓलयतनामा, सो कबूǓलयतनामामा उãलेिखत जायजेथाको सकलै जÊगा धनी 
Ĥमाण पूजा[ र सो जायजथेा रोʞा रहेको सàबिÛधत मालपोत काया[लयको पğ  

४. घरको Ǔधतो Ǔलईएको भए उƠ घरको मूãयांकन गǐरएका कागजातहǽ । 

५. संयƠु उपĐम (जोइÛट भौचर ) को हकमा संयƠु उपĐमको सàझौता र साझेदारȣ सàबिÛध 
कागजपğ, 

६. सàबिÛधत अÛय कागजात । 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 
 

अनसूुची १७ : कुमारȣ चोक तथा केÛġȣय तहǓसल काया[लयमा बेǽजकुो लगत कʣा गन[ Ĥयोग हनेु 

पğको ढाँचा 

..................................... 
..................................पाǓलकाको काया[लय 

ǓमǓतः 
 

चनः 
प.स. 
Įी कुमारȣ चोक तथा केÛġȣय तहǓसल काया[लय,  

काठमाÖडौ, नेपाल। 
 

ǒवषयः बेǽजकुो लगत कʣा गरȣ Ǒदने बारे । 
 

उपरोƠ सàबÛधमा महालेखा परȣ¢कको काया[लयको वेǾज लगतसँग Ǔभडेको Ǔनàन बेǾज देहाय 
बमोिजम फèयौट गनȶ Ǔनण[य गǐरएकोले वǽेजकुो लगत कʣा गरȣ सोको जानकारȣ Ǒदन ुहनु अनरुोध छ । 



 

आ.ब. 
बेǽज ुदफा नं. 
बेǽजकुो संि¢Ư åयहोरा: 
रकम: 
फèयौट गǐरएको åयहोरा वा Ǔनण[यको सार 

.............................. 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

संलÊन कागजात: 
१. 
२. 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

अनसूुची १८ : बेǽज ुफèयɋटको माǓसक ĤगǓत ǒववरणको ढाँचा 

बेǽज ुफèयɋटको माǓसक ĤगǓत ǒववरण 

२०........ साल..............मǒहनाको 
 

आ.ब  ǒववरण  जàमा बेǽज ु 

फèयौट 

ĤǓतशत  

सàमपǐर¢णका लाǓग 

म.ले.प को  
कायालयमा पेश 
भएको  

अिघãलो  
मǒहना 
सàमको  

यो  
मǒहनाको  जàमा  

  

असलु गनȶ              

ǓनयǓमत गनȶ              

पèेकȧ कायम              

  

              
              
              

 



 

अÛय ǒववरणः 
१. सàपरȣ¢णको लाǓग म. ले. पू को काया[लयमा पेश भईरहेको सं. प. हनु बाँकȧ बेǽज ु
ǽ................हजार 

२. कुमारȣ चोक तथा केÛġȣय तहǓसल काया[लयमा पेश भईरहेको ǽ..............हजार 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

अनसूुची १९ : लेखापरȣ¢ण, आÛतǐरक ǓनयÛğण तथा बेǽज ुफèयौट अनगुमन सǓमǓतको बाट अनगुमनमा 

Ĥयोग हनेु ढाँचा 

................................पाǓलका 
बेǽज ुफèयɋट अनगुमन फाराम 

(लेखापरȣ¢ण, आÛतǐरक ǓनयÛğण तथा वेǽज ुफèयौट अनगुमन सǓमǓतको लाǓग) 
 

èथानीय तहको नामः 
ठेगानाः 
अनगुमन ǓमǓतः 
काया[लय Ĥमखुः 
जाǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुः 
अनगुमन गनु[ पनȶ Ǔबषय  

आÛतǐरक लेखपǐर¢ण सàबिÛधत  

१.यस èथानीय तह र मातहतका शाखाहǾ उप शाखाहǾ र वडाहǾमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको åयवèथा 
छ वा छैन ? 



 

क)छ                                                ख)छैन  
 
यǑद छ भने कुन मǒहनासàमको आ. ले. प. भएको छ 

मǒहना उÛलेख गनु[होसः २०...........साल........... मǒहना............गते 
 
आ. ले. प. ĤǓतवदन ĤाƯ भएको छ वा छैन  

क)छ                                                ख)छैन  

२. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको छुʣै बेǽजलुगत तयार गǐरएको छ या छैन ्? 

क)छ                                                ख)छैन  

३. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णमा औãंयाइएका कैǒफयतहǾको सधुार वा बेǽज ु फèयौटको बवèथा कèतो 
रहेको छ? 

क) आधारभतू 
(Basic) 

ख)Ēाहा 
(Acceptable) 

सÛतोषजनक 
(Satisfactory) 

उƣम 
(Good) 

उ×कृƴ 
(Excellence) 

नोटः (बेǽज ुĤगǓतका वा कैǒफयत सधुारको ǒवƲषेणको बारेमा यहा ँउãलेख गनु[ पनȶ) 

अिÛतम लेखापरȣ¢ण सàबÛधीः 

४. गत वष[को कारोवारको महालेखा परȣ¢कवाट लेखापरȣ¢ण भएको छ? 

क)छ                                                ख)छैन  

५. म. ले. प. बेǽजकुो लगत नेपाल सरकारबाट तोǒकएको ढांचामा राơ ेगǐरएको छ वा छैन ्? 

क)छ                                                ख)छैन  

नोटः (लगत काया[लय Ĥयोजनका लाǓग पया[Ưताको ǒवƲषेण गनȶ) 

६. म. ले. प. लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवदेन ĤाƯ भएको ३५ ǑदनǓभğ ĤǓतǒĐया वा जवाफ Ǒदइएको 
छ वा छैन ्? 

क)छ                                                ख)छैन  



 

७. म. ले. प. बेǽजकुो Ĥारिàभक ĤǓतवदेन ĤाƯ भएपǓछ काया[लयमा बाÛतǐरक छलफल गराइएको छ ? 

क)छ                                                ख)छैन  

(आÛतǐरक छलफƣको माइÛयूटबाट यǒकन गनȶ) 

८.म. ले. प. लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवदेन ĤाƯ हुँदाको बेǾजमूा ३५ Ǒदन Ǔभğ पठाइने ĤǓतǒĐया वा 
जवाफबाट बेǽज ुफʪौटको अवèथा कèतो रहेको छ ? 

क) आधारभतू 
(Basic) 

ख)Ēाहा 
(Acceptable) 

ग)सÛतोषजनक 
(Satisfactory) 

घ)उƣम 
(Good) 

उ×कृƴ 
(Excellence) 

नोटः (बेǽज ुबेǽज ुफछपौटको ĤगǓत ĤǓतशत र असलु उपर तथा पेæकȧ बेǾजकुा लाǓग सàबिÛधत 
उपायहǾ जèतैः पğ लेखे, ताकेता गनȶ आǑद काय[का आधारमा ǒवƲषेण गरȣ यहाँ उãलेख गनु[ पनȶ। 

९. बेǽज ुफछयौटको लाǓग काय[योजना बनाई सोको काया[Ûवयन गनȶ गǐरएको छ वा छैन ्? 

क)छ                                                ख)छैन  

नोटः (काय[योजना को साÛदǓभ[कता र उपयोǓगताको ǒवƲषेण गरȣ यहाँ उãलेख गनȶ पनȶ) 

१०. म.ले.प. बेǽज ुफछयौट (असलुउपर गनु[ पनȶ, ǓनयǓमत गनु[ पनȶ र पेæकȧ बाँकȧ) को ĤगǓत अवèथा 
कèतो रहेको? 

क) आधारभतू 
(Basic) 

ख)Ēाहा 
(Acceptable) 

ग)सÛतोषजनक 
(Satisfactory) 

घ)उƣम 
(Good) 

ङ)उ×कृƴ 
(Excellence) 

नोटः (बेǽज ुफछपौटको ĤगǓत ĤǓतशत र असलु उपर तथा पेæकȧ बेǾजकुा लाǓग सàबिÛधत उपायहǾ 
जèतैः पğ लेखे,  
ताकेता गनȶ आǑद काय[का आधारमा ǒवƲषेण गरȣ यहाँ उãलेख गनु[ पनȶ) 

११.बेǽजकुो िèथǓत र फèयौटको Ǔबबरण समेǒटएको माǓसक ĤगǓत ĤǓतवदेन तयार गनȶ गǐरएको छ वा 
छैन?् 

क)छ                                                ख)छैन  
 



 

३  .कूल बेǽज ुर फʪौट ǒववरणः  )अनगुमन गǐरएको ǓमǓतसàमको चेǽज ुबाँकȧ र फʪौटको जानकारȣ  
छोटकरȣमा राखे । 

४. अनगुमन गदा[ कुनै Ǔनदȶशन Ǒदएको भए सोको ǒववरणः 
५. सǓमǓतका सदèयहǽः 
पद  नाम  दèतखत 

१.संयोजक      

२.सदèय      

३ .सदèय      

४.सदèय      

५.सदèय      

 

 

 

आ£ाले  

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 


